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TiTULO |
DO INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA
IMES Catanduva

CAPITULO UNICO
DA CONSTITUICAO, NATUREZA JURIDICA E FINALIDADES

Art. 12 O Instituto Municipal de Ensino Superior de Catanduva — IMES
Catanduva, assim denominado pela Lei Municipal 3.645 de 16 de junho de 2.000,
alterada pela Lei Municipal n? 4.596 de 22 de setembro de 2.008, que foi criado
originariamente sob a denominagdo de Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de
Catanduva, através da Lei Municipal n2 792/66, alterada pela Lei Municipal n2
803/66, é uma Instituicdo de Ensino Superior, constituida sob forma de autarquia
municipal, com personalidade juridica de direito publico, sem fins lucrativos,
reconhecida pelo Decreto Federal n? 68.187, de 10 de fevereiro de 1.971, e dotada
de autonomia didatico-cientifica, administrativa, disciplinar, financeira e de gestao
patrimonial.

Paragrafo uUnico. O IMES Catanduva é uma Autarquia Municipal, com
personalidade juridica prépria, e estrutura administrativa regida pela Lei
Complementar n? 0452 de 22 de setembro de 2.008.

Art. 22 A Prefeitura Municipal de Catanduva é responsavel, perante as
autoridades publicas e o publico em geral, pelo IMES Catanduva, incumbindo-lhe as
medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os limites da lei e deste
Regimento, a liberdade académica dos corpos docentes e discentes e a competéncia
propria de seus orgdos deliberativos e executivos.

Paragrafo Unico. O IMES Catanduva ¢é independente da Entidade
Mantenedora, conforme o disposto no art. 12 deste Regimento.

Art. 32 S3o finalidades da Institui¢do:

| - estimular a criacdo cultural, o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il - formar diplomados nas diferentes dreas do conhecimento, aptos para a
insercdo nos diversos setores profissionais e para a participa¢do no desenvolvimento
da sociedade brasileira, colaborando na sua formagdo continua;

Ill - incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando o
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia, da criacdo e difusdo da cultura e, desse
modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

Apkom%o Parecer CEE 621/2023 °
Nance Pl Didsa

Autenticado com senha por NANCI MOSSO DUTRA - Assessor Técnico Il / AT - 11/03/2024 as 10:55:56.
Documento N°: 76492337-9537 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=76492337-9537

CEESPCAP202401483A



INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA
IMES Catanduva

Autarquia Municipal
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67 — Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71
Recredenciada: Portaria CEE/GP n° n° 298 de 03/08/21
Avenida Daniel Dalto s/n — (Rodovia Washington Luis (SP 310) - Km 382)
JCIENTIA_AD VERITATEM DUCIT Caixa Postal: 86 - 15.800-970 — Catanduva-SP
Telefone/WhatsApp: (17) 3531-2200 www.imescatanduva.com.br secretaria@fafica.br

IV - promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos
qgue constituem patriménio da humanidade;

V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar sua correspondente concretizagado, integrando os novos conhecimentos
aos ja existentes a cada geracgao;

VI - estimular a conscientizagdo dos problemas mundiais, em particular os
nacionais e regionais, envolvendo-se e comprometendo-se com a resolugdo dos
mesmos;

VIl - promover a extensdo universitdria, aberta as necessidades da populacdo,
visando a difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criagcdo cultural, da
pesquisa cientifica e tecnoldgica e dos servigos assistenciais gerados na instituicao,
prestando servigos especializados a comunidade e estabelecendo com esta uma
relagdo de reciprocidade;

VIII - manter intercambio com instituicdes congéneres do Brasil e do exterior e
colaborar com os 6rgdos publicos e privados, notadamente com setores de
planejamento e pesquisa em geral, visando a atualiza¢do, o aperfeicoamento do
ensino e a aplicacdo dos conhecimentos especializados;

IX - estender a comunidade, sob forma de cursos, conferéncias e publicagdes
os resultados de estudos e pesquisas cientificas que realiza, tanto na gradua¢dao como
na pés-graduacdo;

X - estimular a consciéncia ecoldgica e o respeito a natureza, visando a pratica
do desenvolvimento sustentavel e da preservagdao do meio ambiente como garantia
inquestionavel do bem-estar do Homem.

Art. 42 A Instituicdo tem personalidade juridica prépria com plena autonomia
administrativa e financeira, além de privativa competéncia para gestdo de seus bens
e recursos, podendo promover o recebimento dos encargos educacionais dos alunos
e outras receitas afins, recolhendo-os a seus cofres para aplicagao de acordo com o
orgamento aprovado para o respectivo periodo financeiro.
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TiTULO Il
DA ORGANIZACAO DO IMES Catanduva

CAPITULO I
DOS ORGAOS

Art. 52 A organizagdo do IMES Catanduva é constituida por orgdos bdsicos,
pedagdgicos e administrativos.

§ 12 A administragdo basica sera exercida pelos seguintes érgaos:
| - Congregacao;

Il - Diretoria;

Il - Vice-Diretoria;

IV - Secretaria Geral;

§ 22 As atividades pedagdgicas serdo organizadas pelos seguintes érgaos:
| - Coordenadoria de Pds-Graduagdo, Pesquisa e Extensao;

Il - Coordenadoria de Graduacao;

Il - Coordenadoria do Instituto Superior de Educacdo, ISE;

IV - Coordenadorias de Cursos;

V - Nucleos de Estagio, Pesquisa e Extensdo.

§ 32 Os servigos administrativos serdo exercidos pelos seguintes érgaos:
| - Secretaria;

Il - Tesouraria;

Il - Contabilidade;

IV - Coordenadoria da drea Administrativa e financeira;

V - Divisdo de Informatica e Processamento de Dados;

VI - Divisao de Servicos Gerais e Manutencao;

VII - Divisao de Recursos Humanos;

VIII - Divisdo de Biblioteca;

IX - Divisdo de Laboratérios;

X - Setor de Almoxarifado e Patrimonio;
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Xl - Setor de Compras;

XII - Secéo de Protocolo Geral e Arquivo;

CAPITULO II
DA CONGREGACAO

Art. 62 A Congregacdo, 6rgdo colegiado superior, de carater normativo,
consultivo e deliberativo do IMES Catanduva no que concerne a organizagao
administrativa, ao ensino, pesquisa e extensao, tem a seguinte composicdo:

| - Pelo Diretor, seu presidente nato;

Il - Pelo Vice-diretor;

Il - Pelo Secretario Geral;

IV - Pelo Coordenador de Graduagao;

V - Pelo Coordenador de Pds-graduacgao, Pesquisa e Extensdo;
VI - Pelo Coordenador do Instituto Superior de Educagao — ISE;
VIl - Pelos Coordenadores de Cursos;

VIII - Por um representante do corpo discente;

IX - Por um representante dos servidores técnico-administrativos;
X - Por um representante do Poder Executivo;

XI - Por um representante do Poder Legislativo.

12 O representante mencionado no inciso VIl serd indicado pelo Diretdrio
Académico registrado perante os érgaos publicos competentes e reconhecido pela
Instituicao.

§ 22 O representante mencionado no inciso IX devera ser escolhido através de
eleicdo direta convocada e disciplinada por ato da Direcdo, para mandato de 1 (um)
ano.

§ 32 Os representantes mencionados nos incisos X e X| serdo indicados pelos
Chefes dos respectivos Poderes, no inicio de cada ano letivo mediante oficio
encaminhado a Institui¢do.

§ 42 O representante do corpo discente deverd ser aluno regular do IMES
Catanduva.

Art. 72 Compete a Congregacao;
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| - elaborar propostas de alteragcdes no Regimento do IMES Catanduva com
seus respectivos anexos, a fim de submeté-las a aprovacdo do Conselho Estadual de
Educacdo;

Il - aprovar o plano anual de atividades do IMES Catanduva;

Il - propor a criagdo de cursos de graduagdo, a serem submetidos a aprovagdo
do Conselho Estadual de Educagao;

IV - propor a realizacdo de cursos de pds-graduacao, lato sensu e stricto sensu,
aperfeicoamento, especializagdo e extensdao, bem como seus respectivos planos;

V - decidir sobre a concessdo de dignidades académicas;
VI - instituir prémio como estimulo a produgao intelectual dos seus alunos;
VIl - instituir normas para a concessado de bolsas de estudo;

VIII - estabelecer medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento
das atividades do IMES Catanduva, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que
Ihe sejam submetidos pelo Diretor;

IX - indicar os nomes dos candidatos que compordo a lista triplice para a
escolha do Diretor e Vice-Diretor do IMES Catanduva;

X - estabelecer as diretrizes e politicas de administracdo geral do IMES
Catanduva;

Xl - exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em Lei e neste
Regimento;

XIl - apreciar, em grau de recurso, decisdes do Diretor relativamente a
aplicagdo de penalidades ao corpo docente e discente.

Art. 82 A Congregacao reunir-se-a:
| - em sessdo solene, independentemente de quorum, nos seguintes casos:
a) para fins de colacdo de grau;

b) para concessdo de titulos honorificos, nos termos do art. 210 deste
Regimento;

¢) por ocasido da posse do Diretor e do Vice-Diretor.
Il - em sessdo ordinaria nos seguintes casos:

a) no inicio do ano letivo;

b) no encerramento do ano letivo;

c) para discutir e aprovar o Regimento Interno;
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d) para votacgdo das listas triplices para indicacdo de Diretor e do Vice-Diretor.
Il - em sessdo extraordindria nos seguintes casos:
a) por convocacgdo do Diretor;

b) por solicitacdo justificada da maioria absoluta de seus membros, com
indicagdo da pauta a ser discutida;

c) para deliberar sobre a vacancia do cargo de Diretor e/ou de Vice-Diretor.

§ 12 Para a realizacdo de sessdes Ordindrias e Extraordinarias a Congregacao
se instalara com a presenca da maioria absoluta de seus membros em exercicio.

§ 29 Salvo deliberagcdo regimental em contrario, as decisGes da Congregacao
serdo tomadas por maioria simples.

§ 32 Nas reunides da Congregac¢ao cada representante terd direito a um voto,
inclusive o Diretor que tera também o voto de qualidade.

§ 42 O membro da Congregacdo interessado, particularmente em questao
sujeita a deliberagdo, podera participar da discussdo sem direito a voto.

§ 52 E vedado o voto por procurag3o.

§ 62 Por decisdo da propria Congregacdo as votacdes poderdo ser secretas,
bem como deliberadas de forma nominal.

§ 72 Qualquer membro poderad solicitar a consignacdo em ata da declaragdo de
voto.

§ 82 Quando houver matéria de interesse de qualquer membro do corpo
docente, técnico administrativo, a votagdo sera feita mediante escrutinio secreto.

§ 92 As deliberagOes da Congregacgdo, de conformidade com sua importancia e
natureza, serdo formalizadas em resolugGes assinadas pelo seu Presidente.

§ 10. Das sessOes da Congregacao serdao lavradas atas as quais serdo
registradas em livro préprio.

§ 11. O Secretario do IMES Catanduva serd o da Congregacdo, podendo,
contudo, o Diretor designar um de seus membros como secretario ad hoc.

Art. 92 Os membros da Congregacdo serdo oficialmente convocados para as
reunides, mediante assinatura de protocolo em livro préprio ou comunicado,
contendo a agenda dos trabalhos, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas, excepcionalmente podendo ocorrer convoca¢cdo com antecedéncia de 24
(vinte e quatro) horas, desde que justificada a urgéncia pelo Diretor.
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Art. 10. Das decisGes da Congregacdo cabera recurso ao Conselho Estadual de
Educacdo, por estrita argliicdo de ilegalidade, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
publicagdo da decisdo.

CAPITULO Il
DA DIRETORIA

Art. 11. A Diretoria, constituida pelo Diretor, é 6rgao executivo, competindo-
Ilhe dirigir, coordenar e fiscalizar as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
administrativa do IMES Catanduva.

Paragrafo Unico. Em sua auséncia e impedimentos o Diretor serd substituido
pelo Vice-Diretor.

Art. 12. O Diretor e o Vice-Diretor cumprirdo mandato de 4 (quatro) anos,
permitida uma Unica recondugdo.

| — A candidatura para concorrer a indicagdo prevista no artigo 79, inciso IX, e
artigo 13 deste Regimento devera ser formalizada por escrito e protocolada na
secretaria da instituicdo com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas da reunido,
devendo o candidato comprovar documentalmente o preenchimento dos requisitos
previstos no paragrafo 12 do artigo 13, cabendo a proépria Congregacdo, antes do
inicio do escrutinio, indeferir as candidaturas que ndo preencham os requisitos;

Il — A Congregacdo, reunida especificamente para este fim, realizara eleicao
para elaboragdo de lista triplice com o nome dos candidatos que obtiverem maior
votagdo, encaminhando-a ao Prefeito Municipal competente para a escolha e
nomeacdo do Diretor;

Il — Por decisdo do Prefeito Municipal, o Diretor e o Vice-Diretor serdo
escolhidos dentre os nomes que integrarem as listas elaboradas pela Congregacao.

Art. 13. A indicagdo dos nomes para compor a lista triplice para a escolha do
Diretor e do Vice-Diretor sera disciplinada pelas normas deste Regimento.

§ 1° Poderdo participar da lista triplice, docentes, que possuam a época da
indicagdo, titulagdo minima de Mestre, experiéncia comprovada de, no minimo, (5)
cinco anos de exercicio em instituicdes de ensino superior publica ou particular,
experiéncia comprovada em gestdo, visdo institucional e formagdo em cursos que o
qualifiquem para o exercicio da funcdo, além de obedecer as exigéncias estatuidas
pelo Conselho Estadual de Educagdo de Sao Paulo.
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§ 2° Uma vez nomeados, o Diretor e o Vice-Diretor ndo poderdo ser destituidos
ou afastados antes da expiragdo do prazo de seus mandatos, excetuadas a hipdtese
de afastamento por decisdo judicial.

§ 32 O Diretor e o Vice-Diretor serao escolhidos pela Congrega¢cdao, mediante
votagdo secreta, uninominal com peso de 70 % (setenta por cento) para manifestagao
do pessoal docente em relagdo as demais categorias para cada um dos cargos.

§ 42 Havendo empate na indicacdo para a escolha do Diretor e do Vice-Diretor,
o desempate serd pelo que possuir maior experiéncia em fun¢do docentes ou nao
docentes, persistindo o empate, serd o mais jovem.

§ 52 A eleicdo serd realizada com antecedéncia de até um més do término dos
mandatos do Diretor e Vice-Diretor.

§ 62 O Diretor e o Vice-Diretor tomardo posse em sessdo solene da
Congregacao.

Art. 14. No caso de vacancia dos cargos de Diretor e Vice-Diretor, promover-
se-a nova indicacdo de acordo com as disposi¢Ges contidas neste Regimento.

§ 12 No caso da vacancia do cargo de Diretor, o Vice-Diretor ocupara o cargo
até a escolha e nomeacdo do novo titular, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

§ 22 Excepcionalmente, em caso de falta ou impedimento simultaneos do
Diretor e do Vice-Diretor, a diregao serd exercida pelo Coordenador de Graduagao,
responsavel pela pratica de todos os atos, constando que a substituicdo proviséria
realiza-se nestes termos, por prazo nunca superior a 30 (trinta) dias, devendo
provocar processo de escolha de novos dirigentes.

Art. 15. A cada novo mandato diretivo a Instituicdo comunicard ao Conselho
Estadual de Educacdo o nome de seus dirigentes e respectivas titulacbes e os
documentos comprobatdrios de escolha e nomeacdo, no prazo maximo de 15
(quinze) dias contados da posse, para andlise quanto ao preenchimento dos
requisitos estabelecidos na Deliberagdo CEE 202/2021.

Art. 16. A Diretoria cumpre:

| - em relagdo ao proprio orgdo: propor a politica e as diretrizes a serem
adotadas pelo IMES Catanduva; assistir a Congregacdo no desempenho de suas
fung¢des; manifestar-se sobre os assuntos que devam ser submetidos a Congregacao;
propor a divulgacdo de atos e atividades do IMES Catanduva; criar comissdes nao
permanentes e grupos de trabalho; conferir grau, assinar diplomas, titulos e
certificados expedidos pelo IMES Catanduva; apresentar a Congregacdo, até dois
meses apos a sua posse, por escrito, seu plano anual de trabalho.
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Il - em relagdo as atividades gerais do IMES Catanduva: representar o IMES
Catanduva nas suas relagdes juridicas, politicas e administrativas; dirigir, executar e
disciplinar os trabalhos administrativos do IMES Catanduva; determinar a divulgacao
de atos e atividades do IMES Catanduva; administrar e responder pela execu¢ao dos
programas de trabalho do IMES Catanduva, de acordo com a politica e as diretrizes
tracadas pela Congregacdo; cumprir e fazer cumprir as leis, os regulamentos, as
decisOes e as ordens de autoridades superiores; expedir atos e instrugdes para a boa
execucdo das normas legais, no ambito do IMES Catanduva; decidir sobre as
proposicGes encaminhadas pelos dirigentes dos 6rgdos subordinados; delegar
atribuicOes e competéncias, por ato expresso, aos seus subordinados; decidir sobre
os pedidos formulados em grau de recurso; expedir as determinagdes necessarias
para a manutencdo de regularidade dos servigos; praticar todo e qualquer ato ou
exercer quaisquer atribuicdes ou competéncias dos Orgdos e servidores
subordinados; avocar de modo geral ou em casos especiais, as atribuicdes ou
competéncias dos érgdos e servidores subordinados; assinar convénios, acordos e
contratos; apresentar o relatério anual de atividades do IMES Catanduva a
Congregacdo; autorizar entrevistas de servidores a imprensa em geral; manter, dirigir
e assinar a correspondéncia oficial do IMES Catanduva; determinar a abertura de
sindicancias e inquéritos administrativos.

Il - em relagdo a administragdo de pessoal: apreciar as propostas apresentadas
pela Coordenadoria da Area Administrativa / Financeira, relativas a criagdo, extingdo
ou modificacdo de cargos, mediante autorizagdo legislativa, necessidade de recursos
humanos, projecdo das despesas com recursos humanos e encargos previdenciarios
para elaboracdo do orcamento de pessoal; propor a Congregacao diretrizes para o
atendimento de situa¢Oes especificas em complementacdo aquelas fixadas para a
area; aprovar e autorizar, concursos publicos e processos seletivos especiais para
ascensdao e para tanto aprovar as instrugdes especiais, designar os membros que
comporao a Comissao Julgadora ou a Banca Examinadora e homologar os resultados;
aprovar o conteudo, duracdo e metodologia a ser adotada nos programas de
treinamento e desenvolvimento de recursos humanos; dar posse a servidores que lhe
sejam diretamente subordinados; fixar horario de trabalho de servidores; proceder a
distribuicdo de cargos, bem como sua transferéncia de uma unidade para outra;
designar servidores para unidades subordinadas; autorizar, cessar ou prorrogar
afastamento de servidores, nas hipdteses previstas na legislagdo aplicavel; autorizar o
pagamento de transportes e didrias a servidores que estiverem a servico da
autarquia;autorizar o pagamento de despesas referentes a estadia ou hospedagem
de servidores residentes em outras localidades e que necessitem permanecer nesta
cidade para o desempenho de suas fung¢Oes; exonerar, a pedido, servidor ocupante
de cargo em comissdo; designar funciondrio ou servidor para o exercicio de
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substituicdo remunerada de cargo; promover servidores, bem como, homologar o
processo de avaliagdo para fins de evolugdo funcional;, ordenar ou prorrogar a
suspensao preventiva; determinar providéncias para instauragdo de inquérito
administrativo; aplicar as penalidades previstas na legislacao especifica; autorizar o
gozo de férias e licenga prémio dos servidores bem como autorizar o gozo de férias
nao usufruidas; conceder licenga, observada a legislagdo pertinente.

IV - em relagdo a Administracdo Financeira e Contdbil: expedir no dmbito do
IMES Catanduva normas relativas a administracdo financeira, or¢amentaria e
contabil; aprovar a proposta orcamentaria elaborada pela unidade competente;
conceder descontos para o pagamento de mensalidades em atraso ajuizadas ou ndo,
bem como autorizar a realizagao de acordos judiciais com abatimento no valor do
crédito em cobranga, sempre atendido o interesse da autarquia; autorizar despesas
nos limites do orgamento; requisitar ao Executivo Municipal os recursos necessarios
as despesas do IMES Catanduva; submeter as contas do IMES Catanduva
mensalmente a Prefeitura e Camara Municipal.

V - em relagdo a administracdo de material e patriménio: garantir o respeito as
disposicdes da Lei Organica do Municipio em relagcdo ao procedimento de licitagcdo
para compras e servigos; autorizar a transferéncia de bens para outros érgdos
publicos; autorizar o recebimento, por doag¢ao de bens, sem encargos; autorizar a
utilizagdo de dependéncias do IMES Catanduva; autorizar locagdo de iméveis; expedir
normas relativas a aplicagdo de multas por atrasos e inexecugao parcial ou total de
contratos; aprovar a relagdo de materiais a serem adquiridos; decidir sobre assuntos
referentes a licitacdo, podendo: autorizar sua abertura ou dispensa, nas modalidades
de convite e tomada de precgos, exigir, quando julgar conveniente, prestacdo de
garantia, homologar a adjudicac¢do, anular ou revogar a licitacdo e decidir os recursos,
autorizar a alteracdo de contratos, inclusive a prorrogacdo de prazo, autorizar a
rescisdo administrativa ou amigavel do contrato, declarar a idoneidade para licitar ou
contratar;

VI - em relagdo ao sistema de processos administrativos: autorizar a abertura e
requisitar processos e documentos; proceder a apensamentos, incorporagdes,
desincorporacdes e determinar o arquivamento de processos, papéis e documentos.

Art. 17. Compete ao Diretor:
| - representar o IMES Catanduva, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele;

Il - superintender todas as atividades do IMES Catanduva e representa-lo
perante as autoridades educacionais e a sociedade, assegurando o exercicio da
autonomia institucional;
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Il - cumprir e fazer cumprir as resolu¢cdes da Congregacdo, o Regimento, a
Legislagdo e Normas vigentes;

IV - convocar e presidir as reunides da Congregacgao;
V - promover o planejamento anual de atividades académicas;

VI - nomear o Coordenador de Graduagdo, Coordenador do Instituto Superior
de Educacdo (ISE) e o de Pds-graduacgdo, Pesquisa e Extensdo;

VIl - escolher e nomear entre os professores dentro das respectivas
Coordenadorias os Coordenadores de Cursos;

VIII - conferir graus, expedir diplomas, certificados e titulos profissionais;

IX - propor a Congregacdo a concessao de titulos honorificos, bem como de
prémios;

X - firmar acordos e convénios;

Xl - contratar, admitir, dispensar, exonerar, afastar e aposentar pessoal
docente e técnico-administrativo, para atender as necessidades de servigo;

XIl - prover os cargos existentes no quadro do IMES Catanduva;
XIIl - superintender a execugdo orgamentaria;
XIV - autorizar despesas e sua execuc¢do;

XV - assinar, juntamente com o Tesoureiro, os documentos necessarios para
movimentagdo bancaria e operagdes afins;

XVI - exercer o poder disciplinar;
XVII - assinar a correspondéncia oficial do IMES Catanduva;

XVIIl - assinar diplomas juntamente com o Secretdrio Geral do IMES
Catanduva;

XIX - constituir comissGes de coordenacgdo e assessoramento com o objetivo de
cumprir as finalidades do IMES Catanduva;

XX - providenciar o encaminhamento dos documentos a serem enviados ao
Conselho Estadual de Educagao.

XXI - elaborar processos seletivos para contratacdo de docentes.

Paragrafo Unico: S3o passiveis de convalidagdio dos atos diretivos:
aproveitamento de estudos; atribuicdo de titulos profissionais e graus académicos;
expedicdo de diplomas, certificados e histéricos escolares; concessdo de bolsas de
estudos; autorizagao para processo seletivo; autorizacdo de processo de contratagdo
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Nancd M. Didaa

Autenticado com senha por NANCI MOSSO DUTRA - Assessor Técnico Il / AT - 11/03/2024 as 10:55:56.
Documento N°: 76492337-9537 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=76492337-9537

CEESPCAP202401483A



INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA
IMES Catanduva

Autarquia Municipal
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67 — Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71
Recredenciada: Portaria CEE/GP n° n° 298 de 03/08/21
Avenida Daniel Dalto s/n — (Rodovia Washington Luis (SP 310) - Km 382)
JCIENTIA_AD VERITATEM DUCIT Caixa Postal: 86 - 15.800-970 — Catanduva-SP
Telefone/WhatsApp: (17) 3531-2200 www.imescatanduva.com.br secretaria@fafica.br

e demissdo/exoneracdo de docente e de pessoal; proposta e a gestdo junto aos
6rgaos Colegiados; gestao decorrente do poder disciplinar.

CAPITULO IV
DA VICE-DIRETORIA

Art. 18. O Vice-diretor sera eleito, nos termos do Artigo 13, deste Regimento,
devendo reunir os mesmos requisitos para o exercicio do cargo de Diretor.

§ 12 O mandato do Vice-diretor terda o mesmo prazo previsto para o mandato
de Diretor.

§ 22 O Vice-diretor sera remunerado nas mesmas condi¢Oes do Diretor, apenas
guando no exercicio do cargo, durante impedimento ou afastamento do Diretor do
IMES Catanduva.

§ 32 O Vice-diretor, quando no exercicio do cargo, em substituicdo ao Diretor,
caso esteja exercendo outro cargo na municipalidade, devera se afastar.

Art. 19. S3o atribui¢des do Vice-Diretor:

| - substituir o Diretor em suas auséncias e impedimentos;

Il - participar das reunides da Congregacao;

Il - exercer as atividades que lhe forem delegadas pelo Diretor;

IV - exercer as demais atribui¢des que |he sejam previstas em lei e nas normas
regimentais e regulamentares do IMES Catanduva.

CAPITULO V
DA SECRETARIA GERAL

Art. 20. O cargo de Secretdrio Geral serd exercido por funcionario efetivo com
curso superior registrado no érgdo competente, além de 5 (cinco) anos comprovados
de experiéncia atuando em érgdos publicos e conhecimento de secretaria de escola
em nivel superior.

Art. 21. A Secretaria Geral, compete:

| - organizar a escrituragdo escolar do IMES Catanduva, que devera ser mantida
rigorosamente atualizada e conferida;

Il - organizar o arquivo de modo que se assegure a preservagdao dos
documentos escolares;

Aprovado Farecer CEE €21/2023
Nancd WM. Didaa 16
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Il - publicar regularmente o quadro de notas de aproveitamento, de provas e
de faltas, para o conhecimento dos alunos;

IV - publicar os editais de chamada para matricula, provas, exames e concurso
vestibular;

V - organizar e trazer em dia a cole¢ao de leis, regulamentos, instrugdes,
despachos, ordens de servigos e os livros de escrituragdo;

VI - supervisionar a Coordenadoria da Area Administrativa / Financeira bem
como as Coordenadorias de Graduagao, do ISE e Pds-graduagdo, Pesquisa e Extensao;

VIl - assinar, juntamente com o Diretor, diplomas dos formandos e
certificados;

VIII - superintender e fiscalizar os servigos da Secretaria, fazendo distribuicao
eqlitativa dos trabalhos para seus auxiliares;

IX - redigir e subscrever os editais de chamada para matricula os quais serdo
publicados;

X - apresentar ao Diretor, em tempo hdbil, os documentos para serem
despachados;

XI - fiscalizar os procedimentos alusivos ao controle de freqiiéncia e atribuicdo
de notas;

XIl - assessorar na elaboragdo do calendario escolar e na organizagao dos
horarios dos cursos;

Xl - secretariar e lavrar a competente ata das reunides da Congregacdo e
outras convocadas pela Diregdo;

XIV - expedir a correspondéncia da Instituicdo;
XV - cumprir e fazer cumprir os despachos e determinagdes da Direcao;

XVI - assessorar a Dire¢do nos procedimentos para criagdo de novos cursos, e
reconhecimento e renovagao de reconhecimento dos cursos em funcionamento na
Instituicdo.

Paragrafo Unico. A Secretdria Geral participa da elaboragdo do planejamento
anual dos cursos; programa as atividades da Secretaria da Escola, atribuindo tarefas
auxiliares, orientando e controlando as atividades de registro e escrituragdo dos
dispositivos expedidos; redige correspondéncia oficial e de rotina; instrui
expedientes; providencia a divulgacdo de instrugdes, comunicados e editais; verifica a
regularidade de documentacdo referente a matriculas, transferéncia de alunos
regulares para cursos afins, avaliagdes e mantém arquivos devidamente organizados;

Aprovadde Pareser CEE 621/2023 y
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redige atestados e controla a freqliéncia, licencas, afastamentos e férias dos
servidores da Autarquia; elabora relatérios das atividades da Secretaria e registros de
dados estatisticos; supervisiona e auxilia as Coordenadorias de Cursos, de Graduagao,
do ISE, de Pds-graduacdo, Pesquisa e Extensdo e Administrativa/Financeira no
desempenho de suas tarefas; opina e supervisiona o andamento dos trabalhos
desenvolvidos junto a Biblioteca; executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas por este Regimento e pelo Diretor da Autarquia.

TiTULO I
DA ORGANIZACAO DIDATICO PEDAGOGICA DO IMES Catanduva

CAPITULO I
DA COORDENADORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 22. Os cursos de pés-graduacdo, especializacdo e extensdo universitaria
abertos a portadores de diploma de graduagdo ou equivalente, que satisfagam os
requisitos em normas proéprias, destinam-se a formagdo de especialistas, docentes e
pesquisadores e ao aprofundamento de conhecimentos e técnicas em dareas
determinadas do saber.

Art. 23. Os cursos de extensdo universitaria, abertos aos portadores de
requisitos exigidos em normas proprias, destinam-se a divulgacdo e atualizacdo de
conhecimentos e técnicas, visando a elevag¢do cultural da comunidade.

Art. 24. A pesquisa é destinada ao desenvolvimento das atividades cientificas,
tecnoldgicas, artisticas e literdrias e a difusdo da cultura, indispensavel a correta
formagdo do pensamento reflexivo, como postulado bésico do ensino superior.

Paragrafo Unico. O IMES Catanduva atendendo aos postulados basicos do
ensino superior incentivard as pesquisas, notadamente por atender a:

| - formagdo de pessoal em curso de pds-graduagao;
Il - realizacdo de convénios com entidades nacionais, internacionais;

Il - intercambio com instituicdes cientificas, nacionais ou internacionais,
estimulando os contatos entre pesquisadores e o desenvolvimento de projetos
comuns;

IV - divulgagdo dos resultados das pesquisas realizadas;
V - realizagdo de congressos, simpdsios e seminarios.

Art. 25. A Coordenadoria de Pds-graduacdo, Pesquisa e Extensdo compete:

18
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| - elaborar projetos, em conjunto com os Coordenadores de Cursos e do ISE,
para a instalagdo e aprovacdo de Cursos de Pds-graduacgao, para as diversas areas do
conhecimento submetendo-os a aprovagdo da Congrega¢do e a homologacdo do
Diretor;

Il - avaliar o desenvolvimento dos cursos em funcionamento;

lll - elaborar projetos de Cursos de Pés-graduagdo, encaminhando-os aos
d6rgdos competentes para aprovacgdo, apés homologacdo do Diretor;

IV - promover atividades de pesquisas e iniciagdo a pesquisa para os diferentes
Cursos;

V - aprovar projetos de pesquisa desenvolvidos por docentes e buscar recursos
para o desenvolvimento de pesquisas;

VI - elaborar plano de capacitagdo profissional a ser desenvolvido para os
docentes da Autarquia;

VIl - responsabilizar-se pela elaboragdo do relatério de atividades e de
pesquisas que devera ser enviado a Direcdo;

VIII - elaborar e supervisionar projetos e atividades praticas de trabalho de
extensdo a comunidade desenvolvidos pelos docentes e discentes dos Cursos de
Graduagao;

IX - planejar e avaliar, juntamente com os Coordenadores de Cursos e do ISE as
atividades praticas de estagios dos universitarios nas empresas, escolas e imprensa;

X - elaborar o calendério de todas as atividades de extensdo e programar a
realizagdo de cursos para a comunidade.

XI - dar ciéncia e manter informados o Diretor e o Secretario Geral de suas
atividades e do desempenho de suas fungdes;

XIl - auxiliar o Secretdrio Geral relativamente aos objetivos e finalidades da
Coordenagdo de Pds-graduacdo, Pesquisa e Extensdo, bem como contribuir para a
regularizagdo dos procedimentos perante o CEE;

Xl - assinar certificados de atividade de pesquisa e extensao.

Art. 26. O Coordenador de Pds-graduagdo, Pesquisa e Extensdo tem cargo de
provimento em comissdo e serd nomeado pelo Diretor para exercer mandado de 4
(quatro) anos, permitidas sucessivas reconducdes.

§ 12 O docente, para exercer o cargo de Coordenador de Pds-graduacdo,
Pesquisa e Extensdo deverd atender aos seguintes requisitos:

| - Ser professor da Instituicdo, qualquer que seja o regime de contratagao;

Aprovado Farecer CEE 621/2023
Nance M. Duidia
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Il - Possuir, na época da nomeacao, pelo menos 4 (quatro) anos de exercicio no
cargo de docente junto a Instituicdo;

Il - Possuir titulo de Mestre com registro em Instituicdo reconhecida.

§ 22 O Diretor esta autorizado a promover a exonera¢ao do Coordenador de
Pés-graduagdo, Pesquisa e Extensdo a qualquer tempo e antes mesmo do
encerramento do mandato a ele atribuido.

§ 32 O Coordenador de Pds-graduacdo, Pesquisa e Extensdo cumprird carga
hordria e recebera vencimento equivalente a 20 (vinte) horas/aula semanais.

CAPITULO II
DA COORDENADORIA DE GRADUACAO

Art. 27. A Coordenadoria de Graduagdo é 6rgdo normativo, consultivo e
deliberativo do IMES Catanduva, que coordena as atividades didatico-pedagdgicas,
cientificas, técnicas e culturais dos Cursos.

Art. 28. A Coordenadoria de Graduacgdo é constituida:

| - pelo Coordenador de Graduacgdo;

Il - pelo Coordenador do Instituto Superior de Educacao;
Il - pelos Coordenadores de Cursos.

Art. 29. Compete a Coordenadoria de Graduagao:

| - coordenar e supervisionar os planos e atividades dos Cursos e dos demais
drgdos de apoio pedagdgico;

Il - manifestar-se sobre mudangas na organizagdo curricular dos Cursos de
graduacdo, submetendo-as a aprovac¢do da Congregacao;

Il - disciplinar aproveitamento de estudos, transferéncias, dependéncias,
adaptacdo, trancamento, cancelamento de matricula, e, jubilacdo;

IV - constituir comissdes, permanentes ou provisdrias, com fins especificos de
analisar problemas de ordem académica e disciplinar e propor solucdes e/ou
penalidades;

V - sugerir medidas que visem o aperfeicoamento e desenvolvimento das
atividades do IMES Catanduva e opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam
submetidos pelo Diretor;

Aprovado Farecer CEE 621/2023
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VI - deliberar sobre encaminhamento a Congregacdo do resultado de
sindicancia referente a aplica¢do de pena disciplinar de transferéncia compulséria de
aluno;

VIl - exercer as demais atribui¢des previstas em lei e neste Regimento.

Paragrafo Unico. Das decisdes da Coordenadoria de Graduagdo cabe recurso a
Congregacao, no prazo de cinco dias, contados da publicagdo ou ciéncia da decisado.

Art. 30. A Coordenadoria de Graduacdo reunir-se-a, ordinariamente a cada
bimestre, e, extraordinariamente, por convoca¢do de seu Presidente ou da maioria
absoluta de seus membros.

Art. 31. As reunides da Coordenadoria de Graduac¢do instalar-se-do com
presenca da maioria absoluta de seus membros.

§ 12 A votagdo poderd ser secreta quando a maioria dos presentes assim o
decidir.

§ 22 Das sessGes da Coordenadoria de Graduagdo serdo lavradas atas e
registradas em livro préprio.

§ 32 As reunides da Coordenadoria de Graduacdo serdo secretariadas por
algum de seus membros nomeado pelo Coordenador de Graduacgao.

Art. 32. Ficam subordinadas a Coordenadoria de Graduagao as Coordenadorias
de Cursos e a Coordenadoria do Instituto Superior de Educagdo - ISE.

Art. 33. A Coordenadoria de Graduac3o sera presidida pelo Coordenador de
Graduagao, a quem compete:

| - estabelecer as metas gerais para os cursos de graduagao;
Il - controlar todas as atividades académicas dos cursos;
Il - responsabilizar-se pela implantagdo de novos cursos de graduagao;

IV - coordenar as atividades dos processos seletivos para ingresso de alunos na
Instituicdo;

V - realizar reunides com os coordenadores dos cursos, bem como com o
Coordenador do ISE;

VI - prestar assisténcia técnica para os coordenadores de cursos e docentes;

VII - supervisionar, coordenar, controlar, executar, distribuir e fiscalizar as
tarefas dos coordenadores dos cursos e do coordenador do ISE;

VIII - articular as atividades pedagdgicas com a programac¢ao dos diferentes
Ccursos;

Apro vado Parecer CEE 6212023 2
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IX - exercer o poder disciplinar no ambito de sua competéncia.

Art. 34. O Coordenador de Graduagdo, serd nomeado pelo Diretor, em
comissdo, para exercer mandato de 4 (quatro) anos, permitidas sucessivas
recondugdes.

§ 12 O docente, para exercer o cargo de Coordenador de Graduagdo, devera
atender aos seguintes requisitos:

| - Ser professor da Instituicdo, qualquer que seja o regime de contratagdo;

Il - Possuir, na época da nomeacdo, pelo menos 4 (quatro) anos de exercicio no
cargo de docente junto a Instituicdo;

Il - Possuir titulo de Mestre com registro em Instituicdo reconhecida;

§ 22 O Diretor esta autorizado a promover a exonera¢ao do Coordenador de
Graduagao a qualquer tempo e antes mesmo do encerramento do mandato a ele
atribuido.

§ 32 O Coordenador de Graduagdo cumprird carga hordria de 20 horas
semanais e receberd vencimento equivalente a 20 (vinte) horas-aulas semanais.

CAPITULO Il
DA COORDENADORIA DO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCAGAO (ISE)

Art. 35. O Instituto Superior de Educacdo - ISE, érgdo integrante da estrutura
da Autarquia, instituido de acordo e por exigéncia das Deliberacdes do CEE e das
regras previstas na Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do, tem os seguintes objetivos:

| - manter Cursos de Licenciatura Plena e de formagdo de profissionais para a
Educagdo Basica;

Il - manter programa de formagdo pedagdgica para portadores de diploma de
educacdo superior que queiram se dedicar a educacdo basica;

Il - manter programas de educag¢do continuada.

Paragrafo Unico. A organizacdo do ISE deverd estar em consonancia com as
normas editadas pelo Conselho Estadual de Educa¢do bem como a autorizag¢do para
funcionamento dos cursos a ele vinculados.

Art. 36. A Coordenadoria do ISE é formada por seu Coordenador e pelos Cursos
de Licenciatura direcionados a formagao de professores para a educagao basica que
estdo em funcionamento e os que porventura forem criados com esse objetivo.

Aprovado Farecer CEE 621/2023
Wance M. Diutra 22
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Art. 37. Ao ISE estardo subordinadas as Coordenadorias de Cursos vinculados
as Licenciaturas.

Art. 38. A Coordenadoria do ISE sera presidida pelo Coordenador do Instituto
Superior de Educag¢ao, competindo-lhe:

| - estabelecer as metas gerais para os cursos de licenciatura;

Il - controlar todas as atividades académicas dos cursos de licenciatura;
Il - responsabilizar-se pela implantagdo de novos cursos de licenciatura;
IV - realizar reunides com os coordenadores dos cursos de licenciatura;

V - prestar assisténcia técnica para os coordenadores de cursos de licenciatura
e respectivos docentes;

VI - supervisionar, coordenar, controlar, executar, distribuir e fiscalizar as
tarefas dos coordenadores dos cursos de licenciatura;

VII - articular as atividades pedagdgicas com a programagado dos diferentes
cursos.

Art. 39. O Coordenador do ISE tem cargo de provimento em comissdo e sera
nomeado pelo Diretor para exercer mandato de 4 (quatro) anos, permitidas
sucessivas recondugdes.

§ 12 O docente, para exercer o cargo de Coordenador do ISE, devera atender
aos seguintes requisitos:

| - Ser docente da Instituicdo, qualquer que seja o regime de contratagao;

Il - Possuir, na época da nomeacdo, pelo menos 4 (quatro) anos de exercicio do
cargo de docente junto a Instituigao;

Il - Possuir titulo de Mestre com registro em Instituicdo reconhecida.

§ 22 O Diretor podera exonerar o coordenador do ISE a qualquer tempo e
antes de encerrado o prazo do mandato a ele atribuido.

§ 32 O Coordenador do ISE cumprira carga hordria e receberd vencimento
equivalente a 20 (vinte) horas/aula semanais.

Art. 40. O coordenador do ISE é subordinado ao Coordenador de Graduagao.

Aprovado Parecer CEE 6212023
Nancd Y. Didtaa
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CAPITULO IV
DAS COORDENADORIAS DE CURSOS

Art. 41. A Coordenadoria de Curso é unidade responsavel pela organizagdo
didatico-pedagdgica, cientifica, técnica e cultural de cada Curso e/ou disciplinas que
lhe sdo afetas e pela distribui¢do dos encargos de pessoal docente ligado a elas.

Art. 42. A Coordenadoria de Curso é composta por seu Coordenador e pelos
professores das matérias e/ou disciplinas da organizacdo curricular de cada Curso de
graduagao do IMES Catanduva.

Art. 43. S3o atribui¢des das Coordenadorias de Cursos:

| - elaborar, antes do inicio do ano letivo, o seu plano de atividades, atribuindo
encargos de ensino, pesquisa e extensdo aos seus membros, com coépias aos
Coordenadores de Graduagdo e de Pdés-Graduagdo, Pesquisa e Extensdo do IMES
Catanduva;

Il - aprovar os planos de ensino, de pesquisa e extensdo elaborados pelos
docentes, mediante exame da compatibilidade entre os seus objetivos e da
integracdo dos respectivos conteldos programaticos, submetendo-os, em seguida
aos Coordenadores de Graduacgdo e de Pds-Graduacao, Pesquisa e Extensdo do IMES
Catanduva;

Il - concorrer para a integragao do aluno a Instituicado;

IV - acolher, para estudo e solugdo, todas as sugestbes e reivindicagGes do
corpo discente, apresentadas, por escrito ou verbalmente;

V - propor ao Diretor do IMES Catanduva a compra de livros e periddicos
especializados, material diddtico e recursos de multimidia;

VI - responder as consultas formuladas pelos Orgdos Superiores;

VIl - propor a publicacdo de livros, revistas, jornais, ou quaisquer outros meios
de divulgacdo cultural.

VIII - propor ao Diretor do IMES Catanduva, a formalizacdo de convénios ou
acordos culturais com entidades nacionais e estrangeiras, objetivando a melhoria da
qualidade do ensino, da pesquisa e da extensao;

IX - elaborar o relatério anual das atividades do Curso e submeté-lo a
aprovacdo da Coordenacdo de Graduacgdo;

X - decidir sobre recursos de sua competéncia;

Xl - apreciar os critérios de avaliacdo da aprendizagem dos docentes em suas

respectivas matérias e/ou disciplinas integrantes do Departamento;
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XII - contribuir para o aperfeicoamento de suas atividades e exercer as demais
atribuicOes previstas neste Regimento e nos regulamentos, bem como as que lhes
forem delegadas pelos 6rgaos colegiados do IMES Catanduva e dos sistemas de
ensino estadual e federal.

Art. 44. A Coordenadoria de Curso reunir-se-4a, obrigatoriamente, uma vez por
bimestre, em sessdo ordinaria, e, extraordinariamente, toda vez que for necessario.

§ 12 As reunides ordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas para que sejam realizadas em dia e horario convenientes, a
fim de ndo prejudicarem as atividades escolares e possibilitar o comparecimento de
todos os seus membros.

§ 22 As reunides extraordindrias serdo convocadas com a antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas, por iniciativa do Coordenador do Curso ou de algum
orgdo Superior da Instituicdo, ou por solicitagdo escrita de qualquer dos seus
membros, subscrita pela maioria absoluta de seus integrantes, com a indicagdo
minuciosa e fundamentada do respectivo assunto a ser tratado.

§ 32 O comparecimento as reunides da Coordenadoria sera obrigatdrio.

§ 42 O docente que injustificadamente ndo comparecer a reunido para a qual
foi convocado na forma regimental, sofrerd desconto em seus vencimentos

equivalente a duas aulas por reunido, reservando-se ao coordenador do curso a
possibilidade de acolher justificativa do professor e relevar a penalidade.

Art. 45. A reunido de Coordenadoria de Curso instalar-se-a com presenca da
maioria absoluta de seus membros.

§ 12 As deliberagbes nas reunides do Colegiado de Curso serdo tomadas pelo
voto da maioria simples de seus membros.

§ 22 A votacdo poderd ser secreta quando a maioria dos presentes assim o
decidir.

§ 32 As sessdes da Coordenadoria de Curso serdo secretariadas por algum de
seus membros nomeado pelo Coordenador de Curso.

Art. 46. Das reunides do Colegiado de Curso serdo lavradas atas, com o resumo
sumdrio das deliberagGes havidas, as quais serdo registradas em livro préprio e
assinadas por todos os membros presentes.

Paragrafo Unico. Da ata sera extraida cdpia e encaminhada ao Coordenador de
Graduacao.

Aprovado Parecer CEE 621/2023
Nance M. Dudia
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Art. 47. O Diretor e o Coordenador de Graduacdo deverdo ter prévio
conhecimento das reunides do Colegiado de Curso, sendo-lhes facultada a
participa¢do nos trabalhos, sem direito, porém, a voto, a nao ser que, pela prépria
docéncia integrem o Departamento.

Art. 48. A Coordenadoria de Curso sera dirigida pelo Coordenador de Curso, a
guem compete:

| - integrar, convocar e presidir as reuniées da Coordenadoria de Curso;

Il - designar secretdrio para reuniGes que preside, bem como manter a ordem
no desenvolvimento dos trabalhos;

Il - representar o Curso junto a Congregacao;
IV - participar das reunides da Coordenadoria de Graduagao;

V - executar e fazer cumprir, no ambito do Curso, as delibera¢des da
Congregacao, da Coordenadoria de Graduagado e da Diregao do IMES Catanduva;

VI - coordenar as atividades didatico-pedagdgicas e técnico-administrativas do
Curso;

VII - instruir os processos que devam ser submetidos aos Orgdos Superiores;

VIII - encaminhar ao Diretor as eventuais necessidades de alteracdo do
calendario escolar;

IX - zelar pela qualidade do ensino, da pesquisa e da extensdo do curso;

X - apreciar os planos de ensino e os programas de pesquisa e extensdo;

Xl - supervisionar as atividades didatico-pedagdgicas, cientificas, técnicas e
culturais dos docentes e discentes;

XIl - supervisionar o cumprimento da integralizacdo curricular, a execuc¢do dos
conteldos programaticos e carga horaria das disciplinas do curso;

XIll - analisar os pedidos de transferéncias, aproveitamento de estudos,
adaptacgdes e dependéncias dos alunos do curso;

XIV - controlar a frequéncia do pessoal docente e discente vinculados ao
Curso;

XV - assessorar o Diretor e a Coordenagdo de Graduag¢ao em tudo aquilo que
for indispensavel ao aperfeicoamento didatico-pedagdgico, cientifico, técnico,
cultural e administrativo do IMES Catanduva;

XVI - estabelecer, com os Coordenadores dos demais Cursos, contatos
periédicos, mantendo-os informados das atividades do Curso e estudar medidas
26
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conjuntas para a melhoria da qualidade do ensino, da pesquisa e da extensdo do
IMES Catanduva;

XVII - assinar certificados referentes as atividades de pesquisa e extensao do
respectivo curso, conjuntamente com o Coordenador de Pds-graduagdo, Pesquisa e
Extensao;

XVIII - emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos;
XIX - exercer o poder disciplinar do Curso;

XX - coordenar e fiscalizar o desenvolvimento das atividades didatico-
pegagdgicas dos docentes, bem como a plena execu¢do dos planos de ensino e o
exato cumprimento da carga horéria das respectivas matérias e/ou disciplinas;

XXI - orientar, coordenar e fiscalizar as atividades dos monitores vinculados ao
Departamento;

XXIl - propor a admissdo e demissdo dos professores vinculados ao Curso,
submetendo o assunto ao Coordenador de Graduagdo e a Congregacgao, observada a
legislagdo vigente;

XXIIl - emitir parecer conclusivo a respeito de adaptacdo, aproveitamento de
estudos, observando o que dispuser a legislacdo vigente e este Regimento;

XXIV - manifestar-se sobre os pedidos de licenga e afastamento de seus
professores dirigidos ao Diretor;

XXV - cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Colegiado do Curso e demais
atribuigdes que Ihe forem conferidas por este Regimento.

Art. 49. A Coordenadoria de Curso serd dirigida por um Coordenador,
escolhido entre docentes da autarquia, com titulagio minima de especialista com
diploma registrado em instituicdo reconhecida, mediante livre nomeacado do Diretor,
com mandato de 4 (quatro) anos, permitidas sucessivas reconducdes.

§ 12 Ao Diretor do IMES Catanduva é vedado exercer as fungdes de
Coordenador de Curso.

§ 22 O professor designado para o Cargo de Coordenador de Curso, cumprira
jornada de trabalho de 10 horas semanais e recebera gratificagdo equivalente a 10
(dez) horas/aula semanais pelo exercicio da Coordenagéo.

Aprovado Farecer CEE 621/2023
Nance M. Didia
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SECAO |
DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 50. O Nucleo de Pratica Juridica, érgao integrante da estrutura pedagédgica
da autarquia, subordinado a Coordenadoria do Curso de Direito, é responsavel pelo
desenvolvimento de atividades praticas juridicas do curso de Direito, cabendo-lhe
programar procedimentos e mecanismos de treinamento e vivéncia pratica do corpo
discente, adaptando-o e adequando-o as necessidades praticas das carreiras juridicas
em geral.

Art. 51. O Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica, responsavel pela
coordenagdo, estruturacdo, desenvolvimento do Nucleo de Pratica Juridica e
observancia dos objetivos mencionados no artigo 35 desta lei, sera designado pelo
Diretor para exercer mandato de 4 (quatro) anos, permitidas sucessivas reconducdes.

§ 12 A atividade de Coordenador do Servigo de Assisténcia Juridica Gratuita
deverd atender aos seguintes requisitos:

| - Integrar o corpo de professores estatutdrios da Autarquia;

Il - Possuir, na época da nomeacdo, pelo menos 4 (quatro) anos de exercicio do
cargo de docente junto a Autarquia;

Il — Possuir, titulo de Mestre com registro em Instituicdo reconhecida.

§ 22 O professor designado para cumprir as atividades de Coordenador do
Nucleo de Pratica Juridica Gratuita, por 8 (oito) horas semanais, receberd uma
gratificacdo equivalente a 8 (oito) horas/aula semanais.

§ 32 O coordenador do Servigo de Assisténcia Juridica Gratuita é subordinado
ao Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica.

Art. 52. O Nucleo de Préatica Juridica contard com a atuagdo de 5 (cinco)
docentes que receberdo 1 (uma) hora/aula cada um.

SECAO Il
DO SERVICO DE ASSISTENCIA JURIDICA GRATUITA

Art. 53. O Servico de Assisténcia Juridica Gratuita, d6rgdo integrante da
estrutura pedagdgica da autarquia, subordinado ao Nucleo de Prética Juridica, é
responsavel pelo atendimento ao publico mediante servigo de assisténcia juridica
gratuito a comunidade carente, cabendo-lhe oferecer e estruturar atendimento
juridico para orientacdo, ajuizamento, acompanhamento e patrocinio de causas
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judiciais e extrajudiciais as pessoas necessitadas, respeitadas as normas emanadas da
Ordem dos Advogados do Brasil e seus respectivos regulamentos.

Art. 54. O Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica, nomeado pelo Diretor,
para exercer mandato de 4 (quatro) anos, permitidas sucessivas recondugdes,
coordenara, também, as atividades do Servigo de Assisténcia Juridica Gratuita.

Art. 55. Para atender as necessidades do Servico de Assisténcia Juridica
Gratuita o Diretor designara professores regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil integrantes do quadro de magistério da autarquia, qualquer que
seja o regime de contratacdo, os quais serdo responsaveis pelo atendimento ao
publico em geral, ajuizamento, acompanhamento e representagdo processual e
extraprocessual dos assistidos, assumindo a integral e irrestrita responsabilidade
pelos atos, agbes e medidas judiciais nas quais atuarem, contribuindo para o
atendimento dos objetivos do Servico de Assisténcia Juridica Gratuita e assegurando
as finalidades do Curso de Direito.

Paragrafo Unico. Serdo designados 4 (quatro) docentes para cumprir as
atividades do Servigo de Assisténcia Juridica Gratuita, que receberdo 5 (cinco)
horas/aula cada um.

SECAO Il
DA CLiNICA ESCOLA DE ODONTOLOGIA

Art. 56. A Clinica Escola de Odontologia, 6rgdo integrante da estrutura
pedagdgica da autarquia, subordinado a Coordenadoria do Curso de Odontologia, é
responsavel pelo desenvolvimento de atividades praticas odontolégicas, cabendo-lhe
programar procedimentos e mecanismos de treinamento e vivéncia prdtica do corpo
discente, adaptando-o e adequando-o as necessidades prdaticas da carreira
odontoldgica em geral.

Art. 57. O Coordenador da Clinica Escola de Odontologia, responsavel pela
coordenagdo, estruturagdo, desenvolvimento da Clinica e observancia dos objetivos
mencionados nesta lei, serd designado pelo Diretor para exercer mandato de 4
(quatro) anos, permitidas sucessivas recondugdes.

§ 12 O cargo de Coordenador da Clinica Escola de Odontologia devera atender
aos seguintes requisitos:

| - Integrar o corpo de professores da Instituicdo, qualquer que seja o regime
de contratacao;

Il - Possuir titulo de Mestre com registro em Instituicdo reconhecida.

Aprovado Farecer CEE 621/2023 29
Nance M. Dutia

Autenticado com senha por NANCI MOSSO DUTRA - Assessor Técnico Il / AT - 11/03/2024 as 10:55:56.
Documento N°: 76492337-9537 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=76492337-9537

CEESPCAP202401483A



INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA

IMES Catanduva

Autarquia Municipal
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67 — Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71
Recredenciada: Portaria CEE/GP n° n° 298 de 03/08/21
Avenida Daniel Dalto s/n — (Rodovia Washington Luis (SP 310) - Km 382)
JCIENTIA_AD VERITATEM DUCIT Caixa Postal: 86 - 15.800-970 — Catanduva-SP
Telefone/WhatsApp: (17) 3531-2200 www.imescatanduva.com.br secretaria@fafica.br

§ 22 O professor designado para cumprir as atividades de Coordenador da
Clinica Escola de Odontologia, por 8 (oito) horas semanais, recebera uma gratificacdo
equivalente a 8 (oito) horas/aula semanais.

§ 32 O coordenador da Clinica Escola de Odontologia é subordinado ao
coordenador do respectivo curso.

SECAO IV
DA CLINICA DE FISIOTERAPIA

Art. 58. A Clinica de Fisioterapia, érgdo integrante da estrutura pedagégica da
autarquia, subordinado a Coordenadoria do Curso de Fisioterapia, é responsavel pelo
desenvolvimento de atividades praticas de fisioterapia, cabendo-lhe implementar
procedimentos e mecanismos de treinamento e vivéncia pratica do corpo discente,
adaptando-o e adequando-o as necessidades praticas da carreira do fisioterapeuta
em geral.

Art. 59. O Coordenador da Clinica de Fisioterapia, responsavel pela
coordenagdo, estruturagao, desenvolvimento da Clinica e observancia dos objetivos
mencionados nesta lei, serd designado pelo Diretor para exercer mandato de 4
(quatro) anos, permitidas sucessivas recondugdes.

§ 12 A atividade de Coordenador da Clinica de Fisioterapia devera atender aos
seguintes requisitos:

| - Integrar o corpo de professores da Autarquia, qualquer que seja o regime de
contratagdo;

Il - Possuir titulo de Mestre com registro em Instituicdo reconhecida.

§ 22 O professor designado para cumprir as atividades de Coordenador da
Clinica de Fisioterapia, por 8 (oito) horas semanais, receberd gratificacdo equivalente
a 8 (oito) horas/aula semanais.

§ 32 O coordenador da Clinica de Fisioterapia é subordinado ao Coordenador
do respectivo curso.

SECAO V
DO SERVICO DE PSICOLOGIA

Art. 60. O Servigo de Psicologia, 6rgao integrante da estrutura pedagdgica da
Autarquia, subordinado a Coordenadoria do Curso de Psicologia, é responsavel pelo

desenvolvimento de atividades praticas de psicologia, cabendo-lhe programar
30
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procedimentos e mecanismos de treinamento e vivéncia pratica do corpo discente,
adaptando-o e adequando-o as necessidades praticas da carreira de psicanalistas em
geral.

Art. 61. O Coordenador do Servico de Psicologia, responsavel pela
coordenagdo, estruturagdo, desenvolvimento do Servi¢co e observancia dos objetivos
mencionados nesta lei, sera designado pelo Diretor para exercer mandato de 4
(quatro) anos, permitidas sucessivas reconducgdes.

§ 19 A atividade de Coordenador do Servigo de Psicologia devera atender aos
seguintes requisitos:

| - Integrar o corpo de professores da Autarquia, qualquer que seja o regime de
contratagado;

Il - Possuir titulo de Mestre com registro em Instituicdo reconhecida.

§ 22 O professor designado para cumprir as atividades de Coordenador do
Servico de Psicologia, por 8 (oito) horas semanais, receberd uma gratificacdo
equivalente a 8 (oito) horas/aula semanais.

§ 32 O coordenador do Servigo de Psicologia é subordinado ao Coordenador do
respectivo curso.

CAPITULO V
DA AVALIAGCAO INSTITUCIONAL

Art. 62. A avaliacdo institucional devera contemplar a andlise global e
integrada das dimensdes, estruturas, relagdes, compromisso social, atividades,
finalidades e responsabilidades sociais do IMES Catanduva e serd realizada com a
participacdo do corpo docente, discente, técnico-administrativo, bem como da
sociedade civil organizada, sob a coordenacdo de Comissdo nomeada por ato do
Diretor.

§ 12 Compete a Comissdao coordenar a condugao dos processos de avaliagdo
internos do IMES Catanduva, sistematizagdo e prestacdo de informagdes solicitadas.

§ 22 A Comissdo atuara com autonomia em relagdo aos érgaos colegiados do
IMES Catanduva.

§ 392 A natureza, atribuicBes, estrutura organizacional, funcionamento e
demais disposi¢cdes do processo de avaliacdo institucional, constardo de diretrizes e
normas emanadas dos drgaos superiores competentes.
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CAPITULO VI
DOS CURSOS

SECAO I
DA NATUREZA DOS CURSOS

Art. 63. O IMES Catanduva, para a consecugdo de seus objetivos, manterd os
Cursos de Graduacdo aprovados pelo Conselho Estadual de Educagdo, de
conformidade com a previsdo orgcamentdria, infra-estrutura fisica e académica,
cronograma geral de implantacdo e demais elementos institucionais e legais
necessarios, podendo também oferecer os seguintes cursos:

| - de pés-graduacgado stricto sensu compreendendo os Programas de Mestrado
e Doutorado;

Il - de pds-graduacdo lato sensu, na modalidade de especializagdo;

Il - seqlienciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia, de
conformidade com os requisitos estabelecidos pela Instituicdo;

IV - de extensdo académica;
V - de educacdo continuada e de treinamento em servico.

Paragrafo Unico. Os cursos previstos nos incisos deste artigo com os
respectivos curriculos, carga horaria e nimero de vagas, serdo aprovados em
instancia interna, pela Congregacdo, a partir de propostas apresentadas, pelos
Conselhos de Cursos, Coordenadoria de Graduag¢ao ou pela Dire¢do do IMES
Catanduva e encaminhadas aos drgaos competentes, para a devida apreciagao.

SECAO Il
DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 64. A organizagdo curricular dos Cursos de Graduagdo, expressa nos
respectivos Projetos Pedagdgicos obedecera ao disposto nas Diretrizes Curriculares
Nacionais, nas normas emanadas do sistema estadual de ensino e legislagdo
complementar e abrangera:

| - o perfil do formando;
Il - as competéncias e habilidades;

Il - os conteudos curriculares;
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IV - 0 estdgio curricular supervisionado;
V - as atividades complementares;
VI - o sistema de avaliagao institucional e da aprendizagem dos alunos;

VIl - o trabalho de conclusdo de curso como componente curricular
obrigatdrio;

VIII - o regime académico de oferta e a duragdo do curso;

IX - demais aspectos do projeto pedagdgico, julgados necessarios pela
Instituicao.

Art. 65. Os Cursos de graduacdo terdo a carga hordria total minima prevista no
respectivo Projeto Pedagdgico, incluidas as horas de estdgio curricular supervisionado
e de atividades complementares.

§ 12 Os cursos de graduacgdo e suas respectivas estruturas curriculares com
cargas horarias respectivas, duragdo total e prazos de integralizagdo, constam dos
ANEXOS que integram este Regimento.

§ 22 0 ano letivo regular, independente do ano civil, terd, no minimo, duzentos
dias de trabalho académico efetivo, nos periodos diurno e noturno, excluindo-se os
dias reservados para a realizacdo dos exames finais e periodos de recuperacao;

§ 32 O curso do periodo noturno obedecerd ao mesmo padrdo de qualidade e
desempenho do curso do periodo diurno.

Art. 66. A organizagdo curricular de cada Curso de graduagdo envolve
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, interligadas e obrigatdrias, derivadas das
matérias e/ou disciplinas de formagdo fundamental, profissional e prética e das
matérias e/ou disciplinas complementares oferecidas pela Instituicdo, numa
perspectiva interdisciplinar, com regime didatico seriado anual ou semestral, carga
hordria e duracdo total, e deverd ser aprovada pela Congregacdo, por proposta do
Conselho de cada Curso.

Art. 67. A organizagdo curricular de cada Curso de graduagdo deverd
contemplar matérias e/ou disciplinas, cujos conteldos e atividades estardo voltados
para uma triplice formagao:

| - formagdo fundamental, objetivando integrar o aluno ao campo do saber,
estabelecendo as relagGes do curso com outras areas do conhecimento, abrangendo
conteldos sdcio-antropoldgicos, politicos, econdmicos, ético-filoséficos, histéricos e
psicoldgicos;
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Il - formacdo profissional, abrangendo o conhecimento nas diversas acep¢des
da matéria, com suas peculiaridades e naturezas distintas, estudados
sistematicamente e contextualizados segundo a evolugdo da Ciéncia, bem como a sua
aplicagdo as mudancas sociopoliticas, econdmicas e culturais do Brasil e suas relagdes
internacionais, contemplando necessariamente conteldos essenciais a formacdo
profissional;

Il - formacdo pratica, objetivando a integracdo entre a pratica e os conteldos
tedricos desenvolvidos na formagdo fundamental e profissional, abrangendo as
atividades de Estdgio Curricular Supervisionado, Trabalho de Curso e Atividades
Complementares.

§ 12 As matérias formadas por um conjunto de disciplinas que somadas,
compdem uma Unica drea ou sub-area do conhecimento, poderdo ser desdobradas
em suas respectivas disciplinas.

§ 22 O aluno estard apto a colar grau quando lograr freqiiéncia regimental e
aprovacdo em todas as matérias e/ou disciplinas de todas as séries do Curso e no
Trabalho de Curso, bem como cumprir a carga horaria obrigatdria do Estdgio
Curricular Obrigatdrio e das Atividades Complementares da organizagao curricular.

Art. 68. O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é
elaborado pelo respectivo professor obedecendo-se o projeto pedagdgico do curso e
este Regimento.

Paragrafo Unico. O plano de ensino somente tera validade apds aprovagao da
Coordenacgado de Curso.

Art. 69. E obrigatério o cumprimento integral do contetido programatico das
matérias e/ou disciplinas, bem como o niumero total de horas constantes nos planos
de ensino e na organizacgao curricular.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo
implicard em execuc¢do obrigatdria de Plano de Reposi¢dao elaborado pelo docente e
aprovado pelo respectivo Coordenador de Curso, sem prejuizo dos dias letivos
previstos no Calendario Escolar.

Art. 70. Os cursos de graduagdo estdo abertos aos portadores de certificados
ou diplomas de conclusdo do ensino médio ou equivalente e que obtenham
classificacdo em processo seletivo, destinando-se a formagdo académica e
profissional.

Art. 71. O curriculo pleno, tal como formalizado, corresponde ao
desdobramento das disciplinas do curriculo minimo estabelecido pelo 6érgao
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competente, ou previsto em legislacdo especifica, habilita a obtencdo do diploma de
graduacgao.

SECAO Il
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 72. As atividades complementares sdo componentes -curriculares
obrigatdrios, de carater didatico, cientifico, tecnoldgico e cultural, vivenciadas ao
longo do curso, em situa¢do extra-classe, em forma tedrica ou pratica e objetivam:

| - proporcionar o enriquecimento das experiéncias curriculares, diversificando
os espac¢os e oportunidades didatico-pedagdgicos e ampliando o universo cultural
dos alunos;

Il - complementar o perfil do aluno, concorrendo para a aquisicdo de
conhecimentos, competéncias e habilidades, quer no ambiente académico ou fora
dele.

§ 12 As atividades complementares, articuladas com as demais dimensdes
curriculares, proporcionando estudos e pesquisas independentes, integrardo o
Projeto Pedagdgico de cada Curso e serdo normatizadas em Regulamento préprio
aprovado pela Diregdo.

§ 22 Os alunos deverdo cumprir obrigatoriamente, ao longo do curso, a carga
horaria prevista no respectivo projeto pedagdgico, a titulo de atividades
complementares.

SECAO IV
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 73. O Trabalho de Conclusdo de Curso, TCC, componente curricular
obrigatdrio, representa o resultado de um projeto de pesquisa, ensejando ao aluno a
oportunidade de desenvolver sua produgdo cientifica, com a indispensavel precisao
conclusiva, evidenciando um conhecimento sobre um tema Unico e bem delimitado,
ndo necessariamente inédito, reunindo, analisando, interpretando e sistematizando
informagdes, sob a orientagdo de um professor.

Paragrafo Unico. Ao integrar a estrutura curricular de um Curso, o TCC assume
carater obrigatério, devendo ser cumprido pelo aluno, como condi¢do para a
integralizacdo do seu curso.
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Art. 74. O TCC caracteriza atividade académica de sistematizacdo dos
conhecimentos obtidos no decorrer do Curso, mediante acompanhamento,
orientagdo e avaliagdo docente e compreende a elaboragdo de trabalho monografico,
relatdrio técnico ou outra forma de trabalho definida no Projeto Pedagdgico do Curso
ou em regulamento préprio.

§ 12 Os objetivos, a coordenacgdo, a orientagdo, a execugao, os procedimentos
metodoldgicos, os prazos, a entrega, a apresentacdo e avaliacdo e demais disposi¢oes
sobre o Trabalho de Conclusdo de Curso serdo estabelecidos em Regulamento
préprio aprovado pela Diregdo.

§ 22 O TCC deve versar sobre conteldo pertinente a drea de formacgdo
profissional do aluno.

SECAO V
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 75. Os cursos de pés-graduacdo aprovados pela Congregacdo destinam-se
a proporcionar formacdo cientifica aprofundada, desenvolvendo no aluno o
conhecimento, as habilidades e competéncias necessdrias para o exercicio
profissional, quer de magistério ou nas demais areas do saber.

§ 12 Os cursos de pods-graduagdo serdo submetidos a recomendagdo e
reconhecimento pelos érgdos competentes.

§ 22 Os cursos de especializagdo constituem categoria especial de formagao
pos-graduada, tendo por objetivo o dominio cientifico ou técnico de uma darea
limitada do conhecimento humano ou de uma profissdo e habilitam a certificado.

CAPITULO VIII
DA PESQUISA

Art. 76. A pesquisa tem por objetivo realizar trabalhos de investiga¢ao
metodoldgica, visando o desenvolvimento cientifico, técnico-pedagdgico pela criagao,
organizagdo e difusdo cultural e desse modo, favorecer o atendimento do homem e
do meio em que vive.

Art. 77. O IMES Catanduva incentivara a Pesquisa por meio de:

| - formagdo de pessoal em seus cursos de Pds-Graduagdo ou em outras
instituicdes nacionais ou estrangeiras;

Il - formagado de grupos de pesquisadores;
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Il - execugdo de programas e projetos de interesse da coletividade;
IV - aperfeicoamento de pessoal docente e técnico administrativo;

V - concessdo de auxilio para a execugdo de programas e projetos especificos,
desde que haja disponibilidade orgamentaria;

VI - celebragdo de convénios com instituicdes nacionais ou estrangeiras de
financiamento e fomento a pesquisa;

VIl - intercdmbio com instituicdes publicas ou privadas, estimulando o contato
entre pesquisadores e o desenvolvimento de programas e projetos integrados;

VIl - promoc¢do de congressos, simpdsios, mesas redondas e jornadas
cientificas e similares;

IX - divulgacdo das pesquisas realizadas;

X - obtenc¢do de bolsas de pesquisa solicitadas junto aos 6rgaos de fomento a
pesquisa em categorias diversas, principalmente na iniciagdo cientifica;

Xl - colaboragdo e estimulo na realizagdo de estagios de natureza cientifica,
abertos a profissionais e alunos do IMES Catanduva, bem como de outras instituicGes
nacionais e estrangeiras.

CAPITULO IX
DA EXTENSAO

Art. 78. O IMES Catanduva desenvolvera servigos, cursos, programas e projetos
de natureza cientifica, pedagdgica, técnica, cultural, artistica e assistencial,
articulados com o ensino e a pesquisa, objetivando a integragdo participativa e
produtiva da comunidade académica interna com a comunidade externa,
concorrendo para a melhoria da qualidade de vida e a promogao sécio-cultural dos
atores envolvidos neste processo.

§ 12 A extensdo de servicos a comunidade serd definida como um
prolongamento das atividades de ensino e pesquisa do IMES Catanduva e se
caracterizard como oferta e/ou atendimento da demanda da comunidade.

§ 29 A extensdo de servigos, diretamente voltada para a comunidade, podera
articular-se com instituicGes publicas e particulares, visando o cumprimento de
programas especificos.

Art. 79. Os servigos, cursos de extensdo, atualizacdo e assemelhados,
programas e projetos, complementam a fun¢ao social do IMES Catanduva em relagdo
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aos diversos setores da comunidade, em especial as categorias sdcio-profissionais,
instrumentando-as em suas atividades especificas.

TiTULO IV
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

SECAO|
DA CONSTITUICAO E ATRIBUICOES DO CORPO DOCENTE

Art. 80. O corpo docente é constituido pelos professores que exercem
atividade de ensino e pesquisa na Instituicdo e que assumem o compromisso de
respeitar os principios e valores explicitados neste Regimento.

§ 12 Os professores estatutdrios do IMES Catanduva serdo classificados em
lista Unica, segundo critérios de merecimento e antiguidade atendidos os seguintes
requisitos:

| - Titulagao;

Il - Producdo cientifica;

Il - Participagdo em congressos, seminarios, conferéncias e similares;
IV - Tempo de docéncia na Instituigdo.

§ 22 Os requisitos especificados no paragrafo anterior serdo regulamentados
por ato da Dire¢ao e homologado pela Congregacao.

Art. 81. A sele¢do do corpo docente é feita com base nos termos da Lei
Municipal n2 3.632/2000 admitindo contratagdo estdvel precedida de concurso
publico de provas ou de provas e titulos, em regime estatutdrio, cuja regulamentacao
serd baixada pela Congregacdo da Instituicdo.

§ 192 Para atender as necessidades e especificidades de cada curso, justificadas
a Direcdo pela Coordenagao de Curso, com parecer da Coordenagdo de Graduagao
e/ou do ISE poderio ser efetuadas contratagbes de professores, mediante processo
seletivo simplificado, em regime especial de trabalho regido pela CLT por periodo de
até 12 (doze) meses.
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§ 292 Havendo necessidade o contrato previsto no paragrafo anterior poderd
ser prorrogado por igual periodo.

Art. 82. A escala de vencimentos do corpo docente esta instituida pela Lei
Municipal n2 3632/2000 observados a titulagdo do docente, o tempo de servico e a
experiéncia em atividade docente exercida junto ao IMES Catanduva e em outras
InstituicGes de nivel superior.

Art. 83. De acordo com a Lei Municipal 3632/2000 a carreira docente e as
fungbes respectivas serdo exercidas por professores efetivos e temporarios, apds
selecdo de candidatos e integrardo as seguintes categorias:

| - Professor | - integra todos os docentes, com pelo menos, metade dos
créditos de pds-graduacgao, relacionados a sua atuagao, ja concluidos e ndo vencidos,
com pds-graduacgdo /ato sensu, com cursos de especializagdo de 360 horas ou mais nos
ultimos 5 (cinco) anos;

Il - Professor Il - enquadram-se nesta categoria os professores com titulo de mestre;

Il - Professor lll - enquadram-se nesta categoria todos os docentes portadores de
titulo de doutor e livre-docéncia.

§ 12 Os titulos somente serdo validos quando se referirem a area de atuagdo do
docente, especifica ou afim, e, na existéncia de mais de um titulo sera considerado o de
maior valor.

§ 29 Os titulos somente serdo computados se obtidos em Instituicdes de ensino
reconhecidas ou credenciadas ou em institui¢cdes estrangeiras oficialmente reconhecidas no
Brasil.

§ 32 O Professor |, portador do competente diploma de graduagdo, poderd ser
contratado em cardter excepcional e precario, desde que apresente cursos de atualizagdo na
sua area, ou comprove experiéncia docente com aderéncia na disciplina a ser ministrada.

Art. 84. S3o atribui¢Ges do corpo docente:

| - participar na elaborag¢do do projeto pedagdgico dos cursos ministrados e do
projeto institucional;

Il - assumir, por designagao do respectivo coordenador de curso, encargos de ensino,
pesquisa e extensdo;

IIl - orientar os alunos em trabalhos de conclusdo de curso (TCCs), bem como
desenvolvimento de pesquisa;

VI - assumir, superintender e fiscalizar o processo de docéncia, de pesquisa, de
extensdo e da avaliagdo da aprendizagem no ambito da disciplina de que for responsavel;

V - observar as normas estabelecidas e a orientacdo dos 6rgdos administrativos,
especialmente no que se refere ao cumprimento de carga horaria e do programa de ensino;
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VI - elaborar e encaminhar, ao respectivo coordenador curso, no inicio de cada
periodo letivo, os planos de ensino e atividades a seu encargo;

VIl - registrar no didrio de classe ou instrumento correspondente, a matéria
ministrada, a freqiéncia dos alunos as aulas programadas e outros dados referentes as
disciplinas e turmas de alunos sob sua responsabilidade;

VIII - encaminhar a Secretaria os resultados da avaliacdo bimestral de cada um dos
seus alunos em termos de freqliéncia e notas no prazo de 10 (dez) dias apds o encerramento
do bimestre;

IX - participar das reunides, para as quais for convocado;

X - cumprir os encargos e participar de comissdes sempre que indicado, no interesse
do ensino, da pesquisa e da extensdo;

Xl - zelar pela ordem e disciplina em sala de aula e nas dependéncias da
Instituicdo;

XIl - observar as normas internas e o regime disciplinar do IMES Catanduva;

XIll - exercer as demais atribuicdes que forem previstas em lei e em ato
normativo interno da instituicao.

Paragrafo Unico. E dever da Instituicdo conservar a documentagdo que
comprove o processo de avaliacdo e desempenho académico de seus alunos até o
final do periodo letivo.

SECAO Il
DO REGIME DE TRABALHO, ADMISSAO E CONTRATACAO

Art. 85. O regime de trabalho do pessoal docente do IMES Catanduva é
constituido de hora/aula, de horas atividades, horas dedicadas a pesquisa e a
projetos de extensdo a comunidade, respeitada sempre a legislacdo vigente.

Art. 86. Havendo interesse por parte do docente em desenvolver pesquisa,
deverd apresentar projeto que serd analisado pelo Coordenador de Curso e
encaminhado para apreciagdo do Coordenador de Pés-graduacdo, Pesquisa e
Extensdo para posterior homologacdo da Dire¢do mediante a andlise de recursos
disponiveis.

Art. 87. Para atender as necessidades emergenciais de excepcional interesse
da Instituicdo, poderdo ser contratados docentes horistas, a titulo precario, para
ministrar aulas em periodos determinados.
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Art. 88. O docente terd direito a 30 (trinta) dias de férias anuais devendo a
mesma ocorrer no més de janeiro.

Paragrafo Unico. Respeitados o limite legal de 200 (duzentos) dias letivos e o
Calenddrio Escolar, os docentes permanecerdo a disposicao do IMES Catanduva para
cumprimento de tarefas previstas neste Regimento e nas normas internas.

Art. 89. Serd obrigatéria a freqiiéncia dos docentes as aulas e cumprimento de
suas atribuicdes previstas neste Regimento, bem como a execucdo integral do
contelddo programatico previsto nos programas de ensino aprovados pela
Coordenacgdo do Curso de acordo com o Projeto Pedagégico.

Art. 90. Fica sujeito a sangdo disciplinar, a ser apurada e formalizada em
regular processo administrativo, o professor que deixar de cumprir o programa a seu

cargo ou horario de trabalho, os quais serdo detectados pela Coordenagao de Curso.

§ 12 A reincidéncia nas faltas previstas neste artigo importardo em motivo para
exoneragao ou dispensa.

§ 22 A aplica¢do das penas previstas no pardgrafo anterior cabe a Direc¢do.

CAPITULO II
DO CORPO DISCENTE

SECAO|
DA CONSTITUICAO

Art. 91. Constitui o corpo discente do IMES Catanduva os alunos matriculados
nos seus cursos, classificando-se em:

| - Regulares: os que preenchem as exigéncias legais e regimentais para a
obtencdo de diploma;

Il - Especiais: os que preenchem as exigéncias legais e regimentais para a
obtencgdo de certificado.

SECAOII
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 92. S3o direitos dos membros do corpo discente:
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| - freqlentar as aulas e participar das demais atividades curriculares e
extracurriculares;

Il - utilizar os servigos postos a sua disposi¢do pela Instituicao;
Il - recorrer de decisdes dos 6rgaos executivos e deliberativos;

IV - votar e ser votado como representante estudantil em drgdos colegiados
dos Cursos do IMES Catanduva.

V - ter acesso as suas provas e trabalhos tedricos e praticos, na conformidade
das normas internas;

Art. 93. S3o deveres dos membros do corpo discente:
| - zelar pelo patrimonio da Instituicdo.

Il - observar as normas internas, o regime escolar e disciplinar e comportar-se
dentro e fora da Instituicdo de acordo com principios éticos e morais condizentes;

Il - freqlientar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima
diligéncia no seu aproveitamento.

SECAO Il
DA MONITORIA

Art. 94. Os alunos dos cursos de graduagao podem atuar como monitores, em
cooperagao com o corpo docente e sob a supervisdao da Coordenadoria de Curso, por
intermédio do professor designado, ndo criando vinculo empregaticio.

§ 12 A indicagdo e selegdo para a monitoria sera feita pelo Professor da
Disciplina com anuéncia da Coordenadoria de Curso e aprovagdo da Diregdo dentre
alunos que demonstrarem capacidade para o desempenho de atividades técnico -
didaticas em disciplinas ja cursadas.

§ 22 E vedada ao aluno monitor a docéncia de aulas regulares.

§ 32 A aprovacao da Direcdo dependerd da necessidade da monitoria e da
disponibilidade orgamentaria da Instituicao.

Art. 95. Serdo consideradas duas categorias de monitores:
| - a dos bolsistas, que terdao uma retribuig¢ao financeira, sob forma de bolsa; e

Il - a dos voluntdrios, que ndo terdo nenhuma compensagdo financeira pelo
exercicio da monitoria.
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§ 12 O monitor serd escolhido pelo Professor da disciplina segundo critérios de
aptiddo com a matéria.

§ 22 O monitor voluntario devera assinar um Termo de Concordancia, logo
apos o ato de selegdo, de que ndo percebera qualquer incentivo financeiro pelo
exercicio da monitoria.

§ 32 Aplicam-se aos monitores bolsistas e voluntdrios todas as disposi¢Ges
legais que tratam do assunto.

Art. 96. O exercicio da monitoria quer para bolsistas, quer para voluntarios,
implicard cumprimento de 08 (oito) horas semanais de atividades, as quais ndo
poderdo ser coincidentes com o hordrio regular das aulas do aluno.

Art. 97. Ao monitor bolsista poderd ser concedido desconto de 20% (vinte por
cento) sobre o valor da mensalidade, durante o tempo em que estiver investido na
fungdo.

Paragrafo Unico. A duragdo de cada bolsa serda de 10 (dez) meses, para as
disciplinas anuais, e de 05 (cinco) meses para as disciplinas semestrais.

Art. 98. O monitor bolsista que ndo cumprir o minimo de 75% (setenta e cinco
por cento) de freqiiéncia mensal, ndo tera direito ao recebimento da bolsa.

Art. 99. Demais disposi¢des referentes a monitoria serdo normatizadas por ato
da Diregdo.

SECAO IV
DOS ESTAGIOS

Art. 100. O aluno poderd participar de programa de Estagio Académico o qual
tem por finalidade possibilitar-lhe a participagdo e a vivéncia em atividades de
ensino, pesquisa e extensao ligadas a sua area de formacao.

§ 12 N3do se enquadra na modalidade Estagio Académico aquele integrante da
grade curricular do curso, de carater obrigatério para todos os discentes.

§ 22 A participagdo do aluno em projetos de interesse para a Instituicao ou
sociedade, proposta pela Coordenagdo do Curso poderd ser considerada como
estagio.

Art. 101. O estagiario exercerd suas atividades sob a orientacdo e supervisdo
de um professor designado pela Coordenagdo do Curso.

Art. 102. Cabe ao Professor Supervisor avaliar semestralmente o desempenho
do estagiario, através de Ficha de Avaliagao especifica.

Aprovado Farecer CEE 621/2023
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Art. 103. O horario das atividades do estagio ndo podera, em hipdtese alguma,
prejudicar ou coincidir com suas atividades académicas.

Art. 104. As atividades do Estagio Académico obedecerdo, em cada periodo
letivo, o plano elaborado pelo Professor Supervisor e aprovado pelo Coordenador de
Curso.

Art. 105. Os estagidrios exercerdo suas atividades sem qualquer vinculo
empregaticio e em regime de 20 (vinte) horas semanais de trabalho efetivo.

§ 12 A jornada de trabalho sera fixada pelo Professor Supervisor e aprovada
pela Coordenacdo do Curso, ndo podendo ser superior a 5 horas diarias.

§ 29 O registro da carga horaria semanal devera ser feito por sistema-ponto
especifico, e acompanhado pelo Professor Supervisor.

Art. 106. O estagio académico terd a duragdo de 1 (um) ano letivo, podendo
ser prorrogado por mais 1(um) ano, mediante solicitacdo do Coordenador do Curso,
com base em parecer do Professor Supervisor e nas fichas de avaliagdes do
estagiario.

Art. 107. Durante o periodo de vigéncia do estdgio o aluno podera receber
uma bolsa auxilio mensal correspondente a 50% (cinglienta por cento) de desconto
no valor de sua mensalidade.

§ 12 A carga hordria didria ndo cumprida sera descontada do valor da bolsa
auxilio mensal.

§ 292 A critério do Professor Orientador, a carga horaria ndo cumprida podera
ser reposta em outro hordrio.

Art. 108. Demais disposicGes referentes ao estagio serdo normatizadas por ato
da Direcao.

SECAO V
DA REPRESENTAGAO DISCENTE E SEUS ORGAOS

Art. 109. Os alunos regulares do IMES Catanduva podem organizar o Diretério
Central dos Estudantes (DCE), 6rgdo de representacdo académica da Instituicdo e/ou
Centros Académicos (CAs), 6rgdos de representagdo académica vinculados a cursos
de graduacao.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos de representacdo académica da Instituicdo serdo
regidos por estatuto préprio obedecendo a legislagio em vigor e aprovado pela
Congregacao.
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Art. 110. Compete ao Diretério Central dos Estudantes ou aos Centros
Académicos quando na inexisténcia do Diretdrio Central dos Estudantes indicarem a
representagdo discente junto a Congregacdao do IMES Catanduva e comissdes
formadas em cumprimento a legislagdo em vigor.

§ 12 O exercicio dos direitos de representacdo ndo exime o aluno do
cumprimento de seus deveres académicos.

§ 22 Na vacancia do representante discente, cabe ao DCE ou CAs, conforme o
caso, indicar novo titular que deve completar o mandato do substituido.

Art. 111. O mandato do representante estudantil é de um ano, em qualquer
colegiado, sendo permitida uma recondugao.

Art. 112. E vedado o exercicio da mesma representac3o estudantil em mais de
um 6rgao colegiado.

Art. 113. A representacdo estudantil somente pode ser exercida por aluno
regular do IMES Catanduva que ndo tenha sofrido, nos ultimo doze meses, qualquer
pena ou medida disciplinar, e estar em pleno gozo de seus direitos e deveres
académicos.

Art. 114. Cessa automaticamente o mandato do representante do corpo
discente que:

| - sofrer pena disciplinar;

Il - ndo comparecer ao minimo de (75%) setenta e cinco por cento das aulas de
qualquer disciplina;

Il - solicitar transferéncia, ou trancamento de matricula, ou deixar de renova-
la.

Art. 115. Os dirigentes do Diretdrio Central dos Estudantes e/ou dos Centros
Académicos deverdo prestar relatérios contabeis, de receita e despesa, bem como
das atividades desenvolvidas durante o ano de seus mandatos.

Art. 116. A representacao estudantil tem por objetivo cooperar com a
comunidade académica e aprimoramento da Instituicdo, sendo vedadas as atividades
de natureza politico-partidaria, atos de carater ideolégico, de discriminagado religiosa,
de incitamento a faltas coletivas, de apoio a ndo realizagdo de trabalhos escolares e a
ndo observancia das normas constantes deste Regimento ou das normas internas da
Instituicdo.

Paragrafo Unico. A ndo observancia dessas normas ou das disposicOes legais
regulamentares vigentes acarretara, além das penalidades cabiveis previstas nos
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estatutos préprios, a suspensdo ou perda do mandato, por deliberacdo da
Congregacao da Instituicdo.

TiTULO V
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO I
DOS ORGAOS AUXILIARES DA ADMINISTRACAO

Art. 117. S3o 6rgdos auxiliares da Administracdo subordinados ao Secretdrio
Geral do IMES Catanduva:

| - Secretaria;

Il - Tesouraria;

Il - Contabilidade;

IV - Coordenadoria da Area Administrativa e Financeira.

Art. 118. S3o drgdos auxiliares da Administracdo subordinados ao Coordenador
da Area Administrativa e Financeira do IMES Catanduva:

| - Divisdo de Informatica e Processamento de Dados;
Il - Divisdo de Servigos Gerais e Manutengao;

Il - Divisao de Recursos Humanos;

IV - Divisdo de Biblioteca;

V - Divisdo de Laboratodrios;

VI - Setor de Almoxarifado e Patrimdnio;

VIl - Setor de Compras;

VIII - Se¢do de Protocolo Geral e Arquivo;

Art. 119. Os servidores efetivos que integram os érgdos auxiliares da
Administracdo sdo regidos pelo Plano de Cargos e Carreira e de Previdéncia propria
dos servidores publicos municipais.

Paragrafo Unico. Os servidores tempordrios serdo regidos pela Consolidagao
das Leis do Trabalho (CLT).
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Art. 120. A admissdo de servidor para os 6rgaos auxiliares da Administragdo se
fard mediante Concurso Publico de Provas e Titulos, organizado pelo Diretor do IMES
Catanduva.

Paragrafo Unico. Os servidores temporarios poderdo ser contratados mediante
processo seletivo simplificado.

SECAO |
DA SECRETARIA

Art. 121. A Secretaria, 6rgdo encarregado dos servicos de registro pedagdgico
dos alunos do IMES Catanduva responde diretamente ao Secretdrio Geral.

Art. 122. Os servidores designados para a Secretaria estdo subordinados ao
Secretario Geral, cabendo-lhes executar os servigos que lhes forem atribuidos.

SECAO II
DA TESOURARIA

Art. 123. A Tesouraria, 6rgdo responsavel pela fiscalizacdo e controle do
movimento financeiro do IMES Catanduva, com a incumbéncia de efetuar
recebimentos e pagamentos, é dirigida por um Tesoureiro.

Art. 124. Compete ao Tesoureiro:
| - receber e dar quitagdo;

Il - efetuar, de acordo com as disposicGes legais, os pagamentos que Ihe forem
autorizados, mediante recibos especificos;

Il - prestar contas ao Diretor, quando solicitado;
IV - organizar e manter atualizado o fichario de recebimento dos alunos;

V - preparar boletins didrios de recebimento e pagamento, bem como
balancetes mensais;

VI - assinar, com o Diretor, os cheques, ordens de pagamento e demais
documentos que importem em movimentagao financeira;

VIl - colaborar com a Contabilidade e a Diretoria na elabora¢dao do orgamento;

Art. 125. Os servidores designados para a Tesouraria estdo subordinados ao
Tesoureiro, cabendo-lhes executar os servicos que lhes forem atribuidos.
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Paragrafo Unico. Nas auséncias e impedimentos do Tesoureiro serd designado
pelo Diretor um funciondrio para substitui-lo.

SECAO Il
DA CONTABILIDADE

Art. 126. A Contabilidade, érgdo encarregado dos servicos de financeiros é
dirigida por um Contador.

Art. 127. Compete ao Contador, além de outras atribuicdes que lhes sdo
proprias:

| - dirigir toda a contabilidade do IMES Catanduva;

Il - auxiliar o Diretor na elaboragao do orgamento do IMES Catanduva;
Il - registrar em livros préprios todos os atos contabeis;

IV - manter sob sua guarda todos os documentos contabeis;

V - efetuar empenhos e registrar pagamentos.

Art. 128. Os servidores designados para a Contabilidade estdo subordinados ao
Contador, cabendo-lhes executar os servigos que lhes forem atribuidos.

Paragrafo Unico. Nas auséncias e impedimentos do Contador, serd designado
pelo Diretor um funcionario para substitui-lo.

SECAO IV
DA COORDENADORIA DA AREA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 129. A Coordenadoria da Area Administrativa /Financeira cabe dirigir,
controlar, supervisionar e orientar as unidades subordinadas; supervisionar a
execucgao dos servicos auxiliares e manutencdo; auxiliar e cooperar com o Secretdrio
Geral no desempenho de suas fung¢des; proceder a autuacao e regularizacdo formal
de processos; aprovar a relagdo de materiais a serem mantidos em estoque; assinar,
na auséncia do Tesoureiro, juntamente com o Diretor, os documentos necessarios
para movimentacdo bancdria e operagGes afins; executar outras atribuicdes
designadas pelo Diretor e Secretario Geral.

§ 12 O Coordenador da Area Administrativa e Financeira supervisiona,
coordena, controla e executa atividades da drea administrativa nos diversos érgdos
da administracdo que exijam grande experiéncia no servigo publico e capacidade de
interpretar e aplicar leis, normas e regulamentos gerais e municipais, a partir da
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politica geral da Instituicdo; elabora estudos, pareceres, despachos de assuntos ndo
rotineiros e outros documentos; coordena, controla e executa procedimentos
administrativos relativos a organizagdo, controle e desenvolvimento dos servigos
burocraticos de apoio e controle administrativo, dos servicos de administracdo de
recursos humanos, dos servigos de administracdo da manutencdo de higiene e
seguranga de servicos gerais e dos servicos de administracdo de suprimentos;
planeja, analisa e elabora relatérios, estudos, pesquisas estatisticas e outros
levantamentos; propde e implementa agdes que contribuam com o aperfeicoamento
do atendimento ao usudrio interno/externo; elabora cartas, oficios, memorandos e
outros documentos internos e externos sobre assuntos ndo rotineiros, bem como
pareceres propondo as ag¢des necessarias nos processos administrativos em geral;
executa outras atribuicdes designadas pelo Diretor e Secretdrio Geral, executa
tarefas relativas ao orgamento financeiro, planejando, analisando e conciliando
programas e outros assuntos atinentes aos mesmos, para promover a eficiente
utilizacdo de recursos e contencdo de custos; planeja e elabora os programas
financeiros e orcamentdrios da Instituicdo, calculando e especificando receitas e
custos durante o periodo considerado, para permitir o desenvolvimento equilibrado
da mesma; examina o fluxo de caixa, verificando documentos pertinentes, para
certificar-se da corre¢dao dos balangos; analisa os dados econémicos e estatisticos
coletados por diversas fontes e diferentes niveis, interpretando seu significado e os
fendmenos ai retratados, para decidir sobre sua utilizagdo nas solu¢des de problemas
ou politicas a serem adotadas; controla e participa dos trabalhos de andlise e
conciliacdo de contas, conferindo os saldos apresentados, localizando e emendando
0s possiveis erros, para assegurar a correcdo das operagdes contdbeis; procede e
orienta a classificacdo e avaliacdo de despesas, examinando sua natureza, para
apropriar outros bens e servigos; assessora a direcdo em problemas financeiros,
contabeis, administrativos e orgamentarios, dando pareceres a luz da ciéncia e das
praticas contdbeis, a fim de contribuir para a correta elaboragdo de politicas e
instrumentos de agdo nos referidos setores; executa outras atividades afins
determinadas pelo superior imediato.

§ 22 O servidor, para exercer o cargo de Coordenador da Area Administrativa e
Financeira, deverd atender aos seguintes requisitos:

| - Ser servidor do quadro efetivo da Autarquia;

Il - Possuir, na época da nomeacgdo, pelo menos 4 (quatro) anos de servigos
junto a Autarquia;

Il - Possuir curso superior registrado no érgdao competente;
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IV - Possuir conhecimentos em informdtica e aptiddao para o bom desempenho
de suas atribuicdes.

Art. 130. Os servidores designados para a Coordenadoria da Area
Administrativa e Financeira estdo subordinados ao Coordenador da Area
Administrativa e Financeira, cabendo-lhes executar os servicos que lhes forem
atribuidos.

Paragrafo Unico. Nas auséncias e impedimentos do Coordenador da Area
Administrativa e Financeira, serd designado pelo Diretor um funcionario para
substitui-lo.

SECAO V
DA BIBLIOTECA
Art. 131. A Instituicdo mantera uma Biblioteca Central, cuja natureza,
finalidades, estrutura organizacional e fisica, funcionamento, sistema de informacgao,
de classificacdo e de catalogacdo, regime disciplinar e atribuicdes do Bibliotecario e

dos demais servidores, serdo disciplinados por Regulamento préprio aprovado pela
Diregao.

Art. 132. A Biblioteca Central sera destinada ao uso dos alunos e professores,
podendo ser aberta ao publico, de acordo com as normas que forem estabelecidas.

Art. 133. Cada Curso podera ter sua biblioteca prépria, que sera subordinada,
para efeito de organizagdo e funcionamento, a Biblioteca Central.

Art. 134 A Biblioteca Central funcionard diariamente, durante os periodos de
trabalho escolar, e, no decorrer das férias em horarios especiais estabelecidos no seu
regulamento.

Art. 135. Cabera ao Diretor do IMES Catanduva indicar o Chefe de Divisdo de
Biblioteca, devendo recair a escolha em profissional legalmente habilitado,
subordinado diretamente a Secretdria Geral do IMES Catanduva.

Paragrafo unico. Os servidores da Biblioteca Central estardo subordinados
diretamente ao Chefe de Divisdo de Biblioteca.
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CAPITULO VI
DO PESSOAL TECNICO ADMINISTRATIVO

Art. 136. O corpo técnico-administrativo é constituido de servidores para
exercerem fungdes ndo especificamente docentes, de acordo com a legislacdo
competente.

Paragrafo Unico. O pessoal técnico-administrativo tera representagdo na
Congregacdo, na forma estabelecida neste Regimento.

Art. 137. No ambito de suas competéncias, cabe aos érgaos da administra¢do
da Instituicdo a supervisdo das atividades técnico-administrativas.

Art. 138. As fun¢Bes do corpo técnico-administrativo serdo estruturadas em
legislagdo vigente e o ingresso far-se-a por Concurso organizado por Comissdo
designada pelo Diretor e operacionalizado por Banca Examinadora indicada pela
Comissao.

Art. 139. Os cargos e fungdes nao disciplinados neste Regimento obedecerdo
as disposicdes que lhes sdo proprias, fixadas na legislacdo vigente.

TiTULO VI
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO I
DO ANO LETIVO E CALENDARIO ESCOLAR

Art. 140. O ano letivo regular independente do ano civil abrange, no minimo,
200 (duzentos) dias letivos de atividades escolares efetivas, ndo computados os dias
reservados a exames.

§ 12 Para os cursos semestrais as atividades escolares efetivas deverdo
compreender 100 (cem) dias, no minimo, excluido o periodo reservado aos exames.

§ 22 O periodo letivo prolongar-se-a sempre que necessario para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do
conteudo e carga horaria.

Art. 141. As atividades escolares sdo desenvolvidas de acordo com o
calendadrio organizado pela Coordenadoria de Graduagcdo e aprovado pela
Congregacao.
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§ 12 Considera-se como de efetivo trabalho escolar os dias em que forem
desenvolvidas atividades regulares de aula ou outras atividades didatico-pedagdgicas,
programadas pela Instituicao, desde que realizadas com o controle de freqiiéncia dos
alunos e sob a orientagdo dos professores.

§ 22 O periodo letivo prolongar-se-a tantos dias letivos quantos forem
necessarios para completar o tempo previsto no caput deste artigo.

§ 32 Entre os periodos letivos regulares poderdo ser executados programas de
ensino, curriculares, ou ndo, e de pesquisa, objetivando a utilizagdo dos recursos
materiais e humanos disponiveis, com vistas ao aperfeicoamento cultural, sécio-
politico, técnico-juridico, didatico-pedagdgico e pratico dos membros da comunidade
académica e da comunidade externa.

Art. 142. O desatendimento aos prazos fixados pelo IMES Catanduva pode
acarretar perda de direitos ou sang¢des disciplinares aos infratores.

Art. 143. Os coordenadores deverdo fazer constar na programac¢do de seus
respectivos cursos periodos reservados para atividades de atualizacdo que
congreguem todas as séries de um curso ou de cursos afins.

Paragrafo Unico. A programacdo das atividades previstas neste artigo deverd
ser submetida a aprovacdo da Coordenacdo de Graduagdo e/ou do ISE.

Art. 144. Mediante proposta da Diretoria e aprovagao da Congregagao, os
Cursos Universitarios podem operar em regime seriado em periodos anuais,
semestrais, quadrimestrais, trimestrais ou bimestrais, nos cursos que julgar
conveniente, ouvida a Congregacdo e obedecidas as diretrizes curriculares.

Paragrafo Unico. A Congregacdo pode autorizar, ainda, periodos especiais com
a duragdo prevista no ato da sua autorizacdo, tendo por objetivo o desenvolvimento
de programas de ensino, pesquisa e extensdo, com as seguintes finalidades:

a) aceleragdo, recuperacdo ou adaptacdo de disciplina;
b) capacitagdo e atualizagdo didatica do pessoal docente;

c) programas seqienciais, de graduagdo, de pds-graduagdo ou de pesquisa e
extensao;

d) realizagdo de cursos, encontros, seminarios, trabalhos, estudos e estagios,
além de outras atividades iniciativas de interesse dos Cursos Universitarios e da
Comunidade.

Art. 145. Existindo razbes que justifiguem, principalmente quando o
funcionamento regular de qualquer atividade académica estiver sendo afetada, a
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Direcdo pode decretar recesso académico, por prazo indeterminado, que perdurara
até que cessem as causas que o desencadearam.

§ 12 A decretagdo do recesso académico depende de aprovagio da
Congregacao.

§ 22 Durante o periodo de recesso os membros do corpo docente devem
permanecer a disposi¢do do IMES Catanduva, no tempo previsto em sua jornada
semanal de trabalho.

§ 32 O periodo de recesso escolar ndo pode ser considerado para
integralizacdo dos dias letivos.

§ 49 Reiniciadas as atividades, o calendario é refeito, para que o numero da
dias letivos seja respeitado e o programa proposto para o ano letivo seja
integralmente desenvolvido.

§ 52 Deve ser dado conhecimento aos membros da Comunidade Académica
das alteragdes havidas no Calendario.

Art. 146. No Calendario Escolar devera constar:
| - inicio e término:

a) dos periodos letivos, feriados, recesso escolar, suspensdes de aulas e dos
bimestres;

b) do periodo de realizagdo de provas e exames;

c¢) do periodo de matricula, de trancamento e cancelamento de matricula;
d) do periodo dos pedidos de transferéncia para mudangas de periodos;
e) dos periodos de férias escolares de docentes e discentes.

Il - datas das celebracdes de Colagdo de Grau;

Il - demais eventos académicos julgados necessarios.

CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 147. O processo seletivo para os cursos de graduagao, aberto a candidatos
que tenham escolarizagdo completa do ensino médio ou equivalente, tem por
objetivo disciplinar a inscricdao, selegdo e classificagdo dos candidatos a matricula
inicial no Curso, nos termos da legislagao vigente.
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Paragrafo Unico. O acesso aos cursos de pds-graduacdo é, também, realizado
mediante processo seletivo, sendo pré-requisito o diploma de graduacao.

Art. 148. As normas do processo seletivo sdo fixadas pela Dire¢do, atendida a
legislagdo vigente.

§ 12 O Processo Seletivo para ingresso no Curso tera validade apenas para o
periodo letivo a que for destinado.

§ 22 A realizacdo do Processo Seletivo deverd obedecer as normas gerais
estabelecidas em legislagdo concernente e as normas que dispdem sobre sua
regulamentacdo aprovadas pela Direcdo.

§ 32 Os instrumentos de avaliagdo do Processo Seletivo envolverdao quesitos e
questdes que abranjam os conhecimentos, competéncias e habilidades obtidos no
ensino médio ou equivalente.

§ 42 As normas para a realiza¢do do Processo Seletivo serao estabelecidas por
meio de Edital, baixado pelo Diretor do IMES Catanduva e divulgadas aos
interessados.

Art. 149. O IMES Catanduva tem autonomia para elaborar e aplicar
instrumentos de avaliacdo para a selecdo e classificagdo dos candidatos inscritos no
Processo de Sele¢do de cada Curso ou celebrar convénio com outras instituicdes para
tal fim, de acordo com os ditames e normas legais.

Art. 150. A classificagdo dos candidatos sera feita até o limite das vagas,
fixadas pelo Conselho Estadual de Educacgao.

Art. 151. A classificagdo geral dos candidatos aprovados sera divulgada em
ordem alfabética e determinard a ordem de preenchimento das vagas autorizadas
pelo Conselho Estadual de Educacdo para cada curso.

Paragrafo Unico. A Instituicdo poderd, a critério da Congregacdo, reservar
parte de suas vagas para outras formas de Processo Seletivo que contemplem
afericdes do desempenho do candidato ao longo ou ao final do ensino médio, ou
ambas, realizadas por avaliadores externos oficiais, sem restringir o acesso a
candidatos que atendam a outros requisitos ou a cotas para determinadas categorias
de inscritos, conforme determinagao legal.

Art. 152. Ndo sendo preenchidas as vagas com o primeiro processo seletivo, o
IMES Catanduva podera realizar outros processos seletivos.

Art. 153. Apés a divulgacdo dos resultados o IMES Catanduva poderd inutilizar
as provas do processo seletivo e os documentos relativos a sua realizagao.
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Art. 154. Na regulamentacdo e divulgacdo do processo seletivo deverdo
constar:

| - nUmero de vagas;

Il - o periodo e local das inscri¢Oes;

Il - o curso para o qual esta sendo realizado o processo seletivo
IV - os documentos exigidos para inscri¢ao;

V - a data, horario e o local da realizacdo das provas;

VI - a forma e o tipo das provas e nota minima exigida para classifica¢cdo se
houver;

VIl - o valor da taxa de inscricdo.

Art. 155. As vagas oferecidas para os diferentes cursos do IMES Catanduva,
bem como os atos legais de autorizagdo e reconhecimento de seus cursos,
encontram-se especificadas no ANEXO | deste Regimento.

Art. 156. O Processo Seletivo serd coordenado e organizado por uma comissdo
nomeada pelo Diretor, presidida pelo Coordenador de Graduacgdo.

CAPITULO Il
DA MATRICULA

Art. 157. No IMES Catanduva, a educagdo superior abrangerd cursos por
campo do saber, de diferentes niveis de abrangéncia, abertos a matriculas aos
candidatos que atendam os seguintes itens:

| - seqlienciais, abertos a candidatos que atendam os requisitos estabelecidos;

Il - de graduacdo, aberto a candidatos que tenham concluido o ensino médio
ou equivalente, tenham sido classificados em processo seletivo ou, havendo vagas,
aos portadores de diploma registrado de graduagdo em cursos superiores.

Ill - de pds-graduacdo, aberto a candidatos que tenham concluido cursos de
graduagdo e que atendam as exigéncias deste Regimento.

IV - de extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos na abertura da inscri¢ao de cada curso.

Art. 158. Os candidatos aprovados e classificados dentro do limite de vagas
estabelecido no Edital do Processo Seletivo deverdo requerer sua matricula no
primeiro ano do Curso, juntando ao requerimento, os seguintes documentos:
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| - certificado ou diploma do ensino médio ou equivalente;
Il - histérico escolar do ensino médio ou equivalente;

[l - cédula de identidade;

IV - certiddo de nascimento ou casamento;

V - prova de estar em situagdo regular com o servigo militar;
VI - prova de quitagdo com o servigo eleitoral;

VIl - cadastro de pessoa fisica (CPF);

VIl - duas fotos 3x4, recentes;

IX - recibo de pagamento da primeira mensalidade escolar.

§ 192 Os documentos especificados nos incisos de | a VII, poderdo ser
apresentados em xerocodpias autenticadas.

§ 22 Em caso de diplomados em cursos de graduagdo serd exigido o diploma
registrado e o respectivo histérico escolar, em substituicdo aos documentos previstos
nos incisos | e Il deste artigo.

§ 32 Perderd o direito a vaga o candidato ingressante através de Processo
Seletivo, que deixar de requerer matricula dentro do prazo estabelecido, ou aquele
gue ndo apresentar, no ato da matricula, os documentos exigidos por este
Regimento.

Art. 159. As matriculas serdo feitas em épocas determinadas pelo calendario
escolar, mediante requerimento instruido com a documentagdo propria.

§ 12 Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentagdo, no prazo
devido, dos documentos exigidos para efetivagdao da matricula.

§ 22 A matricula ndo poderd ser efetuada quando o interessado estiver em
situagdo irregular na Secretaria ou Tesouraria da Institui¢ao.

Art. 160. A matricula subseqiente serd deferida ao aluno que,
cumulativamente:

| - apresentar requerimento de matricula ao Diretor dentro do prazo previsto
no Calendario Escolar;

Il - a Secretaria confirmar sua aprovag¢do na série imediatamente anterior;

Il - apresentar recibo de pagamento da primeira mensalidade escolar
referente ao periodo letivo.
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§ 12 No ato de renovacgdo de matricula devera ser comprovada a quita¢cdo das
mensalidades anteriores e estabelecido novo contrato de prestacdo de servigos
educacionais.

§ 22 A ndo renovagdo da matricula no prazo determinado implica abandono do
curso e desvinculagdo do Curso Superior.

Art. 161. Podera ser recusada a matricula do aluno que ndao cumprir quaisquer
das disposicGes estabelecidas neste regimento.

Art. 162. O aluno de um curso pode inscrever-se em disciplinas isoladas de
outros cursos oferecidos pela Institui¢do.

Paragrafo Unico. Obtida a aprovacgdo na respectiva disciplina, esta fard parte
do histérico escolar do aluno, podendo a disciplina ser objeto de aproveitamento de
estudos, segundo a legislagdo em vigor.

Art. 163. A ndo renovag¢do da matricula caracterizard o abandono e a
conseqiiente desvinculagdo do curso.

Art. 164. A matricula serd cancelada quando:

| - o interessado solicitar, respeitando-se os prazos contratuais;

Il - ndo for renovada, no prazo estabelecido pelo calendério escolar;

Il - em processo disciplinar, o aluno que receber pena de desligamento;

IV - realizada em desconformidade com as regras estabelecidas neste
Regimento.

Paragrafo Unico. A matricula sera cancelada quando instruida com documento
falso ou quando, em processo disciplinar, o aluno for condenado a pena de
transferéncia compulséria ou ainda quando ndo comparecer a nenhuma atividade

letiva durante um periodo de trés meses consecutivos.

Art. 165. O cancelamento da matricula configura a cessacdo definitiva e total
das atividades e obriga¢Ges escolares e sera concedido a partir de requerimento do
interessado.

Art. 166. O aluno tera direito a trancamento de matricula em qualquer época
do ano letivo, uma vez durante o curso ou, excepcionalmente, uma segunda vez, a
critério da Congregac¢do, sempre no mesmo curso onde estiver inscrito.

Art. 167. Serd concedido trancamento da matricula ao aluno que requerer
apos a primeira série, por no maximo dois anos consecutivos ou intercalados, ficando
suspensas todas as atividades escolares, reservado o direito de renovacao.
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§ 12 O trancamento da matricula serd deferido desde que o requerente nao
seja inadimplente em suas mensalidades escolares.

§ 22 As condigdes especiais e procedimentos proprios referentes aos pedidos
de trancamento de matricula serdo previstos e definidos pela Dire¢ao do IMES
Catanduva.

§ 42 Na reabertura da matricula, apds trancamento, o aluno devera submeter-
se as adaptagdes que se fizerem necessarias a organizagao curricular vigente.

Art. 168. Constardo obrigatoriamente no prontudrio de cada aluno
matriculado:

| - ficha de identificacdo do aluno;

Il - fotografia 3x4;

Il - documentos exigidos para matricula;

IV - trancamento ou cancelamento de matricula;
V - reprovagoes;

VI - penalidades sofridas pelo aluno;

VIl - outros dados relativos a exigéncias contidas nas normas internas do IMES
Catanduva.

Paragrafo Unico. No caso de aluno de curso de graduagdo, devera ser incluida,
no prontuario referido neste artigo, anotagdo referente a classificagdo no processo
seletivo.

CAPITULO IV
DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 169. A movimentacdo do aluno pelas estruturas curriculares dos Cursos de
Graduacgdo far-se-4 com base na avaliacdo de sua aprendizagem e freqiiéncia em
cada matéria e/ou disciplina, bem como nos demais componentes curriculares
obrigatdrios.

Paragrafo unico. Considerado o carater humanistico-profissional da postura
pedagdgica, os alunos deverdo ter sua aprendizagem avaliada numa visdo holistica,
tanto no que diz respeito ao dominio da formagado, aquisicdo e desenvolvimento de
conhecimentos, competéncias e habilidades, como no dominio da construcdo de uma
atitude profissional de cidadania e de respeito aos preceitos éticos e legais.
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Art. 170. A avaliacdo do desempenho académico é feita por disciplina,
abrangendo os aspectos de freqliéncia e aproveitamento.

§ 19 Cabe ao docente a atribui¢do e comunicagdo de notas de avaliagdo e a
responsabilidade pelo controle de freqiiéncia dos alunos, devendo o Coordenador de
Curso controlar o cumprimento destas obrigagdes intervindo em caso de omissao.

§ 29 A freqliéncia as aulas e demais atividades académicas é obrigatdria,
vedado o abono de faltas, salvo os casos previstos na legislagcdo pertinente.

§ 32 A freqliéncia minima as aulas ministradas, por disciplina, serd de 75%
(setenta e cinco por cento).

§ 42 Serd automaticamente reprovado o aluno que ndo atingir a freqiiéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas ministradas, por disciplina,
independentemente da média obtida.

§ 52 A avaliagdo da aprendizagem e o registro da freqiiéncia em documento
proprio serdo de responsabilidade do professor e a afericdo da porcentagem, para
efeito de aprovacdo, serd da Secretaria, que divulgard mensalmente, até o 152
(décimo quinto) dia do més subsequente, os totais das faltas dos alunos.

§ 62 As rasuras, porventura existentes, deverdo ser ressalvadas pelo professor.

§ 72 No prazo de cinco dias, contados da publicacdo dos totais das faltas e
aulas ministradas a que se refere o paragrafo terceiro, o aluno poderd requerer ao
Coordenador de Graduagdo, com a devida fundamentagdo, a retificagdo do
assentamento de suas faltas.

§ 82 Ouvido o professor ou a Secretaria, conforme o caso, o Coordenador
decidird, determinando as devidas correcdes, se o pedido for deferido.

Art. 171. A porcentagem de freqliiéncia dos alunos que ingressarem por
transferéncia, serd computada com base nas aulas e demais atividades realizadas
apOs a data da efetivacdo da matricula, em cada matéria e/ou disciplina.

Art. 172. As faltas coletivas serdao registradas nas datas em que ocorrerem e
contardo para calculo da porcentagem final, ficando sujeitas a reposi¢do, quando
implicarem na diminuig¢do dos dias letivos registrados do Calendario Escolar.

Art. 173. A avaliagdo da aprendizagem escolar sera feita mediante situagdes e
instrumentos constantes dos planos de ensino de cada matéria e/ou disciplina,
respeitadas as peculiaridades do contelddo programatico, dos estagios curriculares
supervisionados e dos projetos de observacdo, participacdo ou execucdo de tarefas
especificas da formacgao profissional.

Aprovado Farecer CEE 6210023

Nancd M. Didaa %

Autenticado com senha por NANCI MOSSO DUTRA - Assessor Técnico Il / AT - 11/03/2024 as 10:55:56.
Documento N°: 76492337-9537 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=76492337-9537

CEESPCAP202401483A



INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA
IMES Catanduva

Autarquia Municipal
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67 — Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71
Recredenciada: Portaria CEE/GP n° n° 298 de 03/08/21
Avenida Daniel Dalto s/n — (Rodovia Washington Luis (SP 310) - Km 382)
JCIENTIA_AD VERITATEM DUCIT Caixa Postal: 86 - 15.800-970 — Catanduva-SP
Telefone/WhatsApp: (17) 3531-2200 www.imescatanduva.com.br secretaria@fafica.br

Art. 174. O processo de avaliacdo de aprendizagem escolar, guardando intima
relagdo com a natureza da matéria e/ou disciplina, é parte integrante do processo de
ensino e obedece aos pressupostos normativos, tedricos, metodoldgicos e politicos
do Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 175. Compete ao professor de cada matéria e/ou disciplina, elaborar os
instrumentos de avaliagdo, definir os critérios e modalidades, julgar os resultados
obtidos, comunica-los a Secretaria, divulga-los e comenta-los com seus alunos e ainda
revé-los, quando requeridos.

Art. 176. A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem devera possibilitar:

| - diagndstico dos avancgos e dificuldades de aprendizagem dos alunos de
forma a nortear as atividades de planejamento dos elementos constantes nos planos
de ensino;

Il - observagdo e analise dos programas individuais e coletivos de construgdo e
reconstru¢do do conhecimento, em fungdo do trabalho didatico-pedagdgico
desenvolvido;

lll - o embasamento para as decisdes da Congregacdo e demais érgdos de
apoio pedagdgico, quanto a necessidade de procedimentos paralelos ou intensivos
de saneamento das dificuldades de aprendizagem.

Art. 177. As provas de aproveitamento, para a avaliagdo do aprendizado e dos
conhecimentos adquiridos pelo aluno no decorrer do ano ou semestre letivo, serdo
realizadas bimestralmente, obedecendo ao disposto no calendario escolar vigente
para o respectivo ano letivo.

§ 12 O aluno que ndo puder comparecer na prova bimestral por motivo
justificado, poderd requerer a coordena¢do de Graduag¢do a aplicacdo de prova
substitutiva, em até 48 (quarenta e oito) horas ap0ds a realizagdo da mesma, mediante
pagamento de taxa definida pela Diregao.

§ 22 0 aluno podera ser isentado do pagamento da taxa referida no paragrafo
anterior nas situagoes legalmente previstas.

Art. 178. Os hordrios das provas bimestrais, substitutivas e exames serdo
organizados pela Coordenacgdo de cada Curso.

Art. 179. As avaliacBes sdo expressas em notas, cujos valores sdo graduados de
zero a dez e resultardo da aplicacdo de provas oficiais escritas e de outras formas de
avaliacdo constantes de plano de ensino da matéria e/ou disciplina a ser avaliada, a
critério do professor e das quais é extraida a média bimestral final.
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§ 12 As médias aritméticas das notas das avaliagGes bimestrais situam o aluno
entre duas das seguintes condicdes:

a) média aritmética menor que trés: reprovado na disciplina;

b) média aritmética igual ou maior que trés e menor que sete: sera submetido
a exame;

¢) média aritmética maior ou igual a sete: aprovagdo por média.

§ 22 A escala de zero a dez poderd ser composta com intervalos decimais, a
critério do professor e de conformidade com a natureza do instrumento de avaliagdo
utilizado.

§ 32 O conteldo programatico das provas substitutivas devera coincidir com a
matéria ministrada no bimestre, objeto da avaliagao bimestral.

Art. 180. E admissivel a revisdo de nota a ser realizada pelo préprio professor,
desde que requerida no prazo de cinco dias, a contar da data de sua publicagao.

Paragrafo Unico. O resultado da avaliagdo das provas bimestrais e substitutivas
podera ser modificado, mediante requerimento do interessado, quando o professor
verificar ter havido erro de identificacdo ou de cOmputo de média, podendo ainda o
aluno, em grau de recurso, recorrer do resultado da revisdo, ao Coordenador de
Curso, que nomeara Comissdo composta de 03 (trés) professores que decidird o
recurso no prazo de dez dias contados da data de seu recebimento.

Art. 181. O aluno submetido a exame final serd considerado aprovado na
disciplina, quando obtiver média aritmética das avaliagdes bimestrais e da nota do
exame final igual ou superior a cinco.

Art. 182. Os professores deverdo langar as notas e faltas no sistema eletronico
do IMES Catanduva e entregar a Secretaria as provas com as respectivas planilhas, no
prazo de 15 (quinze) dias, contados do encerramento do bimestre.

Art. 183. O aluno reprovado em, no maximo, duas disciplinas, pode cursa-las
em regime de dependéncia, juntamente com a série seguinte.

§ 12 Na matricula solicitada pelo aluno na série subseqiiente, estardo inclusas
automaticamente as disciplinas em dependéncia.

§ 22 A reprovagdo em mais de duas disciplinas impedird o aluno de cursar a
série seguinte, estando, entretanto, dispensado de cursar novamente as disciplinas
em que obteve aprovagao.

§ 32 O aluno que ndo poderd manter-se em regime de dependéncia em mais
de duas disciplinas durante o curso.
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Art. 184. O aluno podera requerer, ao Coordenador de Graduagdo, revisdo de
prova e exame final, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, apds a publica¢do da nota.

Art. 185. O aluno em regime de dependéncia e/ou de adaptacdo devera
matricular-se obrigatoriamente nas matérias e/ou disciplinas de que depende ou de
que fard adaptacgdo, aplicando-se nestes casos, o que dispde as demais normas deste
Regimento.

§ 12 O aluno em regime de dependéncia e/ou de adaptacdo, recebera
orientagdo do professor da matéria e/ou disciplina, objeto de sua dependéncia e/ou
adaptacao, referente ao processo de avalia¢do, no horario normal de aula.

§ 22 O cumprimento das atividades de orientacdo de dependéncia ou de
adaptacao, sera disciplinado por ato da Diregao.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA E ADAPTACAO

Art. 186. A Instituicdo expedird guia de transferéncia em qualquer época, ao
aluno que a requerer nos termos da legislacdo vigente, anexando atestado de vaga da
instituicdo de ensino superior congénere de destino.

Art. 187. Obedecidos os prazos estabelecidos no Calendario Escolar, a
Instituicdo aceitard a transferéncia de alunos regulares de cursos congéneres na
hipdtese de existéncia de vagas.

Paragrafo unico. O requerimento de transferéncia juntamente com os
documentos que o instruem, serdo previamente analisados pelo Coordenador do
Curso, que indicard o plano de adaptacdo e a série em que deva ocorrer a possivel
transferéncia do aluno.

Art. 188. Quando provier de escola de pais estrangeiro, o candidato a
matricula devera apresentar documentacdo exigida pela legislagdo vigente.

Art. 189. Nas transferéncias ex-officio de servidor publico civil ou militar, bem
como de seus dependentes, proceder-se-a na forma da lei.

Paragrafo Unico. A transferéncia ex-officio é aceita a qualquer tempo,
independente da existéncia ou ndo de vaga.

Art. 190. A transferéncia de um turno para outro, através de requerimento
protocolado na Secretaria, dependera da existéncia de vaga, bem como de motivo
devidamente comprovado mediante prévia autoriza¢do do Coordenador do Curso.
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Art. 191. Além dos documentos enumerados no Art. 120, o requerimento de
matricula por transferéncia serd instruido com os seguintes documentos do curso de
origem:

| - comprovagdo da remessa da Guia de Transferéncia;

Il - histérico escolar expedido pela instituicdo de ensino superior de origem,
onde constem notas e aprovagao;

Il - plano de ensino constando obrigatoriamente denominacdo, conteludo
programatico e carga hordria das matérias e/ou disciplinas cursadas com aprovagdo.

Art. 192. O requerimento de matricula de aluno transferido somente serd
deferido, apds a aceitacdo pelo requerente do plano de adaptagdo, quando for o
caso, apods andlise pelo Coordenador do Curso, dos pareceres exarados pelos
Professores no que respeita ao aproveitamento de estudos.

Art. 193. Recebida a transferéncia, serdo determinadas as disciplinas em que o
aluno poderd ser inscrito, de acordo com a adaptagdo exigida a critério dos
Professores responsaveis pela disciplina, ouvido o Coordenador de Curso.

Paragrafo Unico. No estudo da adaptacdo, serdo observados os aspectos
guantitativos e qualitativos do ensino, representados por itens de programas,
numero de horas/aula, ordenagdo das disciplinas e outras semelhantes, inerentes ao
curso.

Art. 194. N&o sera concedida transferéncia a aluno que se encontre
respondendo a inquérito administrativo ou cumprindo penalidade disciplinar.

Art. 195. De acordo com as circunstancias, alunos transferidos de outras
instituicdes fardo suas matriculas formalmente numa determinada série, mas
poderdo cursar disciplinas em outras séries em regime de adaptacdo, em
atendimento a grade curricular e horario de aulas vigentes.

CAPITULO VI
DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 196. Para ter direito a tratamento excepcional, o interessado devera
requerer ao Coordenador de Graduagdo e instruir o pedido com laudo firmado por
profissional legalmente habilitado, dentro dos prazos e condi¢Ges determinados pela
legislacdo especifica.
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Paragrafo Unico. O Coordenador de Graduagdo devera decidir sobre o pedido
no prazo de cinco dias Uteis, dando ciéncia de sua decisdao ao Coordenador de Curso
gue a transmitird ao interessado, a Secretaria e aos professores envolvidos.

Art. 197. Os requerimentos relativos ao regime excepcional devem ser
instruidos com laudo médico e serdo protocolados no prazo maximo de 7 (sete) dias
a contar da data emitida no atestado médico.

Art. 198. A auséncia as atividades escolares, durante o periodo especial, sera
compensada pela realizagdo de trabalhos e exercicios domiciliares de acordo com o
plano de estudo elaborado para cada caso, consoante com o estado de saude do
aluno e as possibilidades do IMES Catanduva.

Paragrafo Unico. Ao elaborar o plano de estudo a que se refere este artigo, o
professor devera levar em conta sua duracdo, de forma que sua execu¢ao nao
ultrapasse, em cada caso, o maximo admissivel a continuidade do processo de ensino
e aprendizagem neste regime.

CAPITULO VII
DO JUBILAMENTO

Art. 199. Serd jubilado o aluno que nao conseguir concluir o Curso no prazo
maximo fixado para integraliza¢do do curriculo, de acordo com a legislagdo vigente.

Paragrafo Unico. Ndo serd computado no prazo de integralizagdo do curso, o
periodo correspondente ao trancamento de matricula.

TiTuLo vl
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 200 O ato de matricula do discente e investidura em cargo ou fungdo
docente e técnico-administrativa importa em compromisso formal de respeito aos
principios éticos e compromisso de acatamento a este instrumento que rege o IMES
Catanduva, a dignidade académica e as normas contidas na legislagdo vigente.

Art. 201. O regime disciplinar visa assegurar, manter e preservar a boa ordem,
o respeito, os bons costumes e os preceitos morais, de forma a garantir harmonica
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convivéncia entre o pessoal docente, discente e técnico-administrativo, como
compromisso formal aos principios éticos acolhidos Instituicdo, a dignidade humana,
ao trabalho, as normas contidas na legislagdo do ensino, neste Regimento e,
complementarmente, aquelas baixadas pelos drgdaos competentes e legitimadas por
suas autoridades.

Art. 202. Aos membros da comunidade académica cabe manter o clima de
trabalho, respeito e cooperac¢do soliddria, buscando, por sua conduta, dignificar a
vida universitdria, promover a realiza¢do dos objetivos comuns e observar as normas
condizentes com a dignidade pessoal e profissional.

Art. 203. Sem prejuizo das disposi¢cdes legais, constitui infracdo disciplinar,
punivel na forma deste Regimento, o desatendimento ou transgressdo do
compromisso a que se referem os artigos anteriores.

§ 12 Na aplicagdo das san¢Ges disciplinares serd considerada a gravidade da
infracdo, a vista dos seguintes elementos:

| - primariedade do infrator;

Il - dolo ou culpa;

Il - valor do bem moral, cultural ou material atingido;

IV - desacato a autoridade;

V - abuso de autoridade.

§ 22 Ao acusado serd sempre assegurado o direito de ampla defesa.

§ 32 Comprovada a existéncia de dano ao patrimonio do IMES Catanduva, o
infrator estard obrigado ao ressarcimento, independentemente das sangdes
disciplinares e judiciais que couberem.

Art. 204. Os casos em que a ocorréncia constituir fato delituoso serdo levados
ao conhecimento da autoridade policial.

Art. 205. Os membros da comunidade académica estdo sujeitos as seguintes
penalidades disciplinares:

| - adverténcia;

Il - suspensao por tempo determinado;

Il - desligamento.

Art. 206. A aplicacdo ao aluno, docente ou funcionario técnico-administrativo
de penalidade que implique afastamento definitivo das suas atividades, serd
precedida de inquérito administrativo, mandado instaurar pelo Diretor.
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Art. 207. Exerce o poder disciplinar no IMES Catanduva:
| - o Diretor, em todos os cursos e dependéncias da Instituicdo;
Il - o Vice-diretor, quando em exercicio da fungao;

Ill - os Coordenadores de Graduagdo, do ISE, de Pds-graduagao, Pesquisa e
Extensdo e de Cursos;

IV - os Docentes, nos atos escolares a que presidirem;

V - os responsaveis pelos Setores Administrativos, nos locais sob sua guarda e
responsabilidade.

Paragrafo Unico. Em carater excepcional na auséncia de um dos responsaveis
dos incisos | a V, também exercem poder disciplinar em qualquer parte do IMES
Catanduva, os docentes ai presentes, que comunicardo aquela autoridade, por
escrito, as ocorréncias que deram causa a indisciplina.

Art. 208. Para efeito de interposicdo de recursos, deve ser obedecida a
hierarquia.

§ 12 Constituem érgdos imediatamente superiores:
| - em relagdo ao Diretor do IMES Catanduva, a Congregacao;
Il - em relacdo a Congregacao, o Conselho Estadual de Educacdo in fine.

§ 22 O mesmo se aplica a representagao de denuncia.

CAPITULO II
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 209. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes
penalidades disciplinares:

| - adverténcia, por:
a) transgressdo de prazos regimentais;

b) deixar de comparecer aos atos e trabalhos escolares por mais de 8 (oito)
dias consecutivos, sem causa justificada;

c) faltar as atividades de ensino e demais eventos correlatos a fungdo docente,
guando convocado;

d) faltar as reunides de que faga parte.

Il - suspensao por tempo determinado, com perda de vencimentos, por;
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a) ndo cumprimento do programa ou carga hordria de disciplina de sua
responsabilidade.

b) falta de acatamento as determinagdes das autoridades superiores do IMES
Catanduva, baseadas em lei e nas disposi¢des deste Regimento;

c) desrespeito em geral, a qualquer disposi¢do explicita neste Regimento;
d) causar danos aos bens méveis ou iméveis do IMES Catanduva;

e) retirar, sem prévia permissdo qualquer documento ou objeto pertencente a
Instituicao;

f) portar-se de forma inconveniente na Instituicao;

g) incitar a realizagdo de atividades que impegam o funcionamento regular do
IMES Catanduva;

h) cometer ato de desrespeito;
i) reincidéncia em penalidade passivel de adverténcia.
Il - Desligamento por:

a) reincidéncia na falta prevista na alinea “b” do inciso |, configurando-se como
abandono de emprego, na forma da lei;

b) reincidéncia em penalidade passivel de suspensao;

c) incompeténcia cultural, incapacidade didatica, desidia inveterada no
desempenho das fun¢Ges ou por atos incompativeis com a moralidade e a dignidade
do IMES Catanduva;

d) praticar atos definidos como infragdo pelas leis penais;

e) referir-se depreciativamente, em informag¢des, pareceres, despachos e
outros escritos, ou de forma verbal, por qualquer meio, a atos da administracdo ou
dos érgdos colegiados, pedagdgicos e administrativos do IMES Catanduva;

f) cometer ato desobediéncia ou desacato;
g) proceder de maneira atentatdria ao decoro;

h) recorrer a meios irregulares ou fraudulentos, na fun¢do docente, para
conseguir proveito préprio ou alheio;

i) usar dependéncia ou recinto escolar para ato contrario a ordem publica;
§ 12 S3o competentes para aplicagdo das penalidades:

| - de adverténcia os Coordenadores de Cursos, Coordenadores de Graduagao,
do ISE e de Pds-graduacgdo, Pesquisa e Extensdo;
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Il - de suspensdo e desligamento, o Diretor.

§ 22 Na aplicacdo da pena de desligamento, prevista no item Il do caput deste
artigo, o Diretor determinara sindicancia.

Art. 210. As infra¢Oes disciplinares do corpo docente serdo apuradas em
sindicancia, quando for o caso, por comissdo designada pelo Diretor e integrada por
trés professores.

§ 12 A sindicancia devera ser ultimada dentro de trinta dias, prorrogaveis por
igual prazo.

§ 22 A Comissdo Sindicante ouvird o infrator que poderd, no prazo de cinco
dias, apresentar defesa escrita, procedendo-se em seguida as diligéncias necessarias
para o esclarecimento dos fatos.

§ 392 Ultimada a instrucdo, a Comissdo Sindicante apresentard relatério
decidindo pela procedéncia ou improcedéncia da acusacao.

Art. 211. Recebidos os autos com o relatério da Comissdo Sindicante, o Diretor
podera aplicar a pena de suspensado, ou propor a Congregacdo a aplicacdo da pena de
demissao.

Paragrafo Unico. Da penalidade aplicada pelo Diretor, caberd recurso, no prazo
de cinco dias, para a Congregacao.

Art. 212. Proposta a pena de demissdo, serd instaurado processo
administrativo mediante a expedi¢do da Portaria com a descri¢cdo dos atos ou fatos
atribuidos ao infrator, a indicagdo da infragdo a ser punida e a desighacdo da
Comissdo Processante, composta de trés docentes que ndo tenham participado da
Comissao de Sindicancia.

Art. 213. Baixada a Portaria, instruida com a sindicancia e demais documentos,
o indiciado serd citado, designando-se a data de sua inquiricdo, apds o que terd o
prazo de dez dias para apresentar defesa, indicar provas e arrolar até cinco
testemunhas.

§ 12 A Comissdo Processante designard data para ouvir as testemunhas
arroladas pela defesa, iniciando-se o processo de inquiricdo das testemunhas
referidas.

§ 22 A Comissdo Processante, em qualquer fase do processo, poderd
determinar as diligéncias necessdrias para apurac¢ado dos fatos.

§ 32 Ultimada a instrugdo, o acusado serd intimado a apresentar defesa final
no prazo de dez dias.
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§ 42 Findo o prazo da defesa, a Comissdo Processante apresentard o seu
relatério final, no prazo de dez dias, opinando sobre a aplicagdo ou ndo da
penalidade.

Art. 214. Recebidos os autos, o Diretor, no prazo de cinco dias, convocara
reunidao da Congregacdo para julgamento, a realizar-se no prazo de trinta dias,
notificando-se o indiciado.

Art. 215. O indiciado ou seu representante legal poderdo comparecer no inicio
da reunido de julgamento para sustentacdo oral de sua defesa, pelo prazo de 15
(quinze) minutos, improrrogaveis.

§ 1° Apds sua defesa o indiciado devera se retirar da sala para a deliberagdo da
congregagao.

§ 22 O julgamento podera ser feito mediante voto secreto, a critério dos
membros da Congregacgao.

§ 32 Antes da votagdo os membros da Congregacdo poderdo se manifestar,
inclusive para propor outras medidas disciplinares.

§ 42 Congregacdo podera decidir pela pena de demissdo, podendo ainda
atenud-la para outra san¢do ou absolver o acusado.

§ 52 A demissao sera formalizada por ato do Diretor.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 216. Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes
penalidades:

| - Adverténcia, por:

a) desacato a qualquer membro do corpo docente, dirigente ou técnico-
administrativo do IMES Catanduva;

b) desobediéncia as determinagdes do Diretor, dos Coordenadores, de
qualquer membro do corpo docente ou de autoridade administrativa;

c) perturbar os trabalhos escolares ou o funcionamento da administragao;

d) guarda, transporte e/ou utilizagdo de armas, substdncias que causem
dependéncia fisica ou psiquica ou bebidas alcodlicas;

e) prejuizo material ao patriménio do IMES Catanduva, além da obriga¢do de
substituir o objeto danificado ou indeniza-lo.
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Il - Repreensao por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item [;
b) ofensa ou agressdo a outro aluno ou funcionario do IMES Catanduva;

c) referéncias desairosas ou desabonadoras a Instituicdo de Ensino Superior ou
aos seus servigos;

d) inutilizar, alterar ou fazer quaisquer inscrigdes em editais, avisos, portarias,
cartazes e papéis afixados;

e) proceder de maneira atentatdria ao decoro;

f) portar-se de forma inconveniente na Instituicao.

Il - Suspensao, por:

a) reincidéncia em quaisquer das faltas constantes dos incisos anteriores;

b) recorrer a meios irregulares ou fraudulentos para conseguir proveito
proprio ou alheio em qualquer atividade escolar;

¢) aplicagdo de atos que importem em danos fisicos ou morais, ou humilhagGes
pessoais;

d) desobediéncia a este Regimento ou a atos normativos baixados pelos
orgdos competentes;

e) descumprir decisdes dos 6rgdos colegiados e da Diretoria;
f) cometer ato de desrespeito, desobediéncia ou desacato;
g) usar dependéncia ou recinto escolar para ato contrario a ordem publica;

h) inutilizar, alterar, fazer anotagdes em livros, revistas, teses e outros
materiais da Biblioteca;

i) fazer inscricdes em prédios ou objetos, equipamentos do IMES Catanduva,
bem como afixar cartazes ou faixas fora dos locais a eles destinados;

j) retirar, sem prévia permissdo, objetos ou documentos existentes em
qualquer dependéncia do IMES Catanduva;

k) praticar ato atentatdrio a moral e aos bons costumes;

1) incitar a realizagdo de atividades que impegam o funcionamento regular do
IMES Catanduva.

IV - Desligamento, por:

a) reincidéncia em quaisquer das alineas do inciso anterior;
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b) agressdao ou ofensa grave a qualquer membro do corpo docente, dirigente
ou técnico-administrativo;

c) praticar atos definidos como infragdes penais;

d) participagdo em atos que possam caracterizar caltnia, injuria ou difamagao
a Instituicdo de Ensino Superior ou membro de sua comunidade académica.

Paragrafo Unico. Sdo competentes para aplicagdo das penalidades:

| - de adverténcia e repreensdo os Coordenadores de Cursos, de Graduacgdo, do
ISE e de Pés-graduacgdo, Pesquisa e Extensdo;

Il - de suspensdo e desligamento, o Diretor.

Art. 217. A imposicdo de penalidades pode ser efetuada, com fundamento no
critério da verdade sabida, desde que ndo excede a pena de suspensao.

Art. 218. Da aplicagdo da penalidade de suspensdo superior a 10 (dez) dias,
cabe recurso a Congregacao.

Art. 219. A aplica¢do da pena de desligamento sera precedida de sindicancia,
assegurando-se ampla defesa.

§ 12 O Diretor designara Comissao Sindicante, composta por trés professores,
ouvindo-se o acusado que terd o prazo de dez dias para sua defesa, seguindo-se os
atos da instrugdo com inquiricdo das testemunhas que forem arroladas, as alega¢ées
finais e o julgamento.

§ 22 A Comissdo Sindicante devera apresentar no prazo maximo de quinze
dias, prorrogavel por igual periodo, a critério do Diretor, o parecer conclusivo que
serd submetido a apreciagdo da Congregacao.

§ 32 Havendo elementos probatérios suficientes para se concluir pela
existéncia da falta ou de sua autoria ou no caso do conhecimento pessoal e direto da
falta pelas autoridades superiores ao indiciado, poderd ser dispensada a constituicao
da Comissdo Sindicante, a critério da Congregacao.

§ 42 Da pena de desligamento caberd recurso, com efeito suspensivo, no prazo
de cinco dias, para a Congregac¢do, que decidird no prazo maximo de trinta dias
contados da comunicagao da resolugdo ao recorrente.

Art. 220. As penalidades aplicadas serdo registradas em documento préprio
inserido no prontuario do infrator, ndo constando, porém, de seu histérico escolar,
salvo no caso de desligamento.

Art. 221. A aplicacdo de qualquer penalidade prescrita neste Regimento ndo
desobriga o infrator do ressarcimento de prejuizos materiais causados ao patrimonio
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do IMES Catanduva, enquanto instituicdo, bem como a qualquer um de seus
membros.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO ADMINISTRATIVO

Art. 222. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as
penalidades previstas em normas proprias, neste Regimento e as constantes das
LegislagGes Municipal e Trabalhista.

Art. 223. Constituem infragGes disciplinares do corpo técnico-administrativo,
sem prejuizo das san¢des penais e civis cabiveis:

| - faltar sistematicamente, ou negligenciar no desempenho das fun¢des;
Il - descumprir decisdes dos drgaos colegiados e da Diregao;
Il - faltar a reunides dos d6rgdos de que faga parte, sem a devida justificativa;

IV - referir-se depreciativamente, em informagdes, pareceres, despachos e
outros escritos, por qualquer meio de divulgacdo, a atos da administracdo do IMES
Catanduva;

V - causar danos aos bens modveis ou imdveis do IMES Catanduva;

VI - retirar, sem prévia autorizacdo, qualquer documento ou objeto
pertencente a Instituicdo;

VII - manter sob sua guarda, durante a tramita¢do de processos, por tempo
superior ao permitido, expedientes de interesse do IMES Catanduva ou da
comunidade académica;

VIII - praticar atos definidos como infragdes penais;

IX - portar-se de forma inconveniente na Instituicao;

X - cometer ato de desrespeito, desobediéncia ou desacato;
Xl - proceder de maneira atentatdria ao decoro;

XIl - recorrer a meios irregulares ou fraudulentos, no exercicio de suas fungodes,
para conseguir proveito préprio ou alheio;

XIlIl - incitar a realizagao de atividades que impegam o funcionamento regular
do IMES Catanduva;

XIV - usar dependéncias ou recinto escolar para ato contrario a ordem publica.
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Art. 224. Aplicam-se aos Servidores do Corpo Técnico-Administrativo os
procedimentos previstos para o Regime Disciplinar do Corpo Docente nos Arts. 209 a
215 deste Regimento.

TiTULO VIII
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TiITULOS HONORIFICOS

CAPITULO I
DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 225. Apds o cumprimento dos requisitos necessarios, especificados neste
Regimento e nos Regulamentos do IMES Catanduva, sera conferido aos alunos o
competente grau na modalidade cursada e outorgado o diploma que o habilitard ao
exercicio profissional, ao ingresso e a progressdo na carreira académica.

Art. 226. O IMES Catanduva conferira diplomas e certificados:

| - 0 aluno que concluir o curso de graduacdo e tiver atendido as exigéncias
legais e financeiras da Instituicdo, o diploma correspondente, com as prerrogativas
qgue Ihe conferem as leis da Republica Federativa do Brasil.

Il - aos que concluirem os demais cursos, serdao conferidos os respectivos
certificados.

Art. 227. Os diplomas e certificados de conclusdo de cursos de graduagdo e de
pos-graduacgdo serdo assinados pelo Diretor, pelo Secretario Geral e pelo Diplomado.

Art. 228. A Colagdo de Grau sera celebrada em sessdo publica e solene da
Congregacdo, em dia e hora designados pelo Diretor, ou realizada mediante
requerimento, no Gabinete do Diretor, apds o que o graduado ou o pdés-graduado
tera direito a receber o competente diploma.

§ 19 Sera lavrada em livro préprio, ata da sessdo publica e solene de colagao
de grau, assinada pelo Diretor, Professores, Secretario do IMES Catanduva e
graduandos presentes.

§ 29 A Direcdo editard Regulamento préprio dispondo sobre as normas e
procedimentos a serem observados na sessdo solene de Colagdo de Grau.

Art. 229. E obrigatdria a presenca do aluno no ato de Colac¢do de Grau.
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Paragrafo Unico. Mediante requerimento, podera ser conferido, em dia e hora
fixados pelo Diretor e na presenca de no minimo 2 (dois) professores, o grau simples,
ao aluno que ndo o tenha recebido na sessdo solene por motivo justificado.

Art. 230. Ao aluno aprovado em cursos de especializagdo, aperfeicoamento,
extensdo, dentre outros, sera fornecido certificado especifico, registrado em livro
proéprio da Secretaria.

CAPITULO Il
DOS TiITULOS HONORIFICOS

Art. 231. O IMES Catanduva poderd agraciar personalidades eminentes e
profissionais de renome, outorgando-lhes titulos honorificos e meng¢des honrosas ou
concedendo-lhes medalha de mérito in fine.

Art. 232. Por proposta fundamentada do Diretor ou de pelo menos cinco
membros do corpo docente, aprovada pela Congregagdo, a Instituicdo poderd
expedir os seguintes titulos honorificos:

| - Professor Emérito, a professor, que haja se distinguido pela eficiéncia no
exercicio do magistério ou pelos relevantes servicos prestados ao IMES Catanduva;

Il - Professor Honoris Causa a personalidades insignes alheias ao seu corpo
docente, que tenham contribuido, de modo notdvel para o desenvolvimento do
ensino e da pesquisa ou que tenham colaborado de forma exemplar para o maior
prestigio do IMES Catanduva;

Art. 233. Ficam também instituidas as Meng¢des Honrosas e Medalhas de
Mérito Cultural e de Mérito Universitario in fine.

§ 12 A Mengao Honrosa sera concedida pelo Diretor, a personalidades ligadas
ou ndo ao IMES Catanduva e que tenham prestado relevantes servicos a esta.

§ 22 A Medalha de Mérito Educacional serd concedida por proposta do Diretor
e aprovagdo da Congregacao, a educadores que hajam prestado servigos a causa da
educagao.

§ 32 A Medalha de Mérito Cultural serd concedida por proposta do Diretor e
aprovagdo da Congregacdo, a personalidades que se destaquem pelos altos servigos
prestados ao desenvolvimento da cultura.

§ 42 A Medalha do Mérito Universitdrio serd concedida por proposta do
Diretor e aprovacdo da Congregacdo, a eminentes professores, como
reconhecimento ao significado de sua obra em prol do IMES Catanduva.
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TiTULO IX
DO PATRIMONIO, DOS RECURSOS E DO REGIME FINANCEIRO

CAPITULO |
DO PATRIMONIO
Art. 234. O patrimonio do IMES Catanduva é constituido:
| - de bens, imdveis, moveis, titulos e direitos;
Il - de saldos de exercicios financeiros;
Il - de fundos destinados a prestagao de servigos;
IV - do inscrito em conta patrimonial.

§ 19 As doagdes e legados, quando condicionadas a cldusulas determinantes
de aplicagdo especial ou restritiva, s6 poderdo ser aceitas mediante o voto favoravel
da maioria da Congregacao.

§ 32 O patrimonio serd inventariado anualmente e o inventario ficara fazendo
parte da prestacao de contas da Diretoria.

§ 42 Podera o Diretor, a titulo precario, permitir o uso de dependéncias do
IMES Catanduva, recolhidas, quando for o caso, as taxas devidas.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS
Art. 235. Constituem recursos do IMES Catanduva:
| - rendas provenientes de anuidades e taxas escolares pagas pelos alunos;

Il - dotacdo da Prefeitura Municipal de Catanduva, consignada em seu
orgamento;

lll - dotagBes atribuidas nos orgamentos da Unido, do Estado e de outros
municipios;

IV - contribui¢Bes de pessoas fisicas ou juridicas;
V - subvengoes, doagdes e legados;

VI - rendas de aplicagdo de bens e valores patrimoniais;
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VIl - emolumentos, taxas e contribuicdes;
VIl - rendas eventuais.

Art. 236. A fixacdo dos valores correspondentes as taxas, emolumentos e
anuidades escolares sera fixada por ato do Diretor.

Art. 237. Poderd a Instituicdo receber doagdes ou legados com ou sem
encargos, inclusive para a constituicdo de fundos especiais, ampliagdo de instalagdes
e custeio de determinados servicos.

CAPITULO Il
DO REGIME FINANCEIRO

Art. 238. O orgamento do IMES Catanduva serd elaborado de acordo com as
normas estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e pelos 6rgaos
municipais competentes.

Art. 239. A proposta orgamentdria do IMES Catanduva, elaborada pela diregdo,
serd encaminhada ao Prefeito Municipal.

Art. 240. Durante o exercicio poderdao ser abertos créditos adicionais,
suplementares ou especiais, observada a legislacdo orgamentdria.

Art. 241. Mediante iniciativa do Diretor, com aprovacdo da Congregacao,
poderdo ser criados Fundos Especiais para o custeio de programas especificos, de
natureza educacional e cultural.

TiTULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 242. A Instituicdo podera manter a publicacdo de jornal ou revistas, tendo
por objetivo principal a divulgacdo de suas atividades e os trabalhos escolares.

Paragrafo Unico. Nenhuma publicagdo oficial ou ndo, que envolva
responsabilidade cultural ou financeira do IMES Catanduva, podera ser realizada sem
prévia autorizagdo do Diretor.

Art. 243. A Instituicdo abster-se-a de promover ou autorizar, manifesta¢des de
cardter politico-partidario, por quaisquer de seus colegiados, bem como por seus
docentes, discentes ou servidores administrativos.

Aprovado Parecor CEC 621/2023
Nancd M. Didsa 76

Autenticado com senha por NANCI MOSSO DUTRA - Assessor Técnico Il / AT - 11/03/2024 as 10:55:56.
Documento N°: 76492337-9537 - consulta a autenticidade em
https://lwww.documentos.spsempapel.sp.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=76492337-9537

CEESPCAP202401483A



INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA
IMES Catanduva

Autarquia Municipal
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67 — Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71
Recredenciada: Portaria CEE/GP n° n° 298 de 03/08/21
Avenida Daniel Dalto s/n — (Rodovia Washington Luis (SP 310) - Km 382)
JCIENTIA_AD VERITATEM DUCIT Caixa Postal: 86 - 15.800-970 — Catanduva-SP
Telefone/WhatsApp: (17) 3531-2200 www.imescatanduva.com.br secretaria@fafica.br

Art. 244. Ocorrendo alteracdo na organiza¢do curricular que implique em
exclusdo, inclusdo ou mudanga de nomenclatura da matéria ou disciplina ou de curso,
aprovada pela Congregacao, o professor admitido em cardter definitivo devera:

| - continuar no exercicio de sua matéria e/ou disciplina que sofreu mudanca
de nomenclatura;

Il - exercer outra matéria e/ou disciplina em que é habilitado, respeitado o
direito dos demais professores que se encontrem na mesma situacdo, conforme
classificagdo por tempo de servigo de docéncia na Instituigdo;

Ill - exercer outras atividades pedagdgicas nos érgdos auxiliares de apoio
pedagdgico com remuneragdo do cargo de origem, na impossibilidade de
enquadramento nos incisos anteriores, até a ocorréncia de seu aproveitamento em
fungdes docentes.

Art. 245. A Instituicdo poderd conferir anualmente prémios e mengdes
honrosas aos alunos que se distinguirem nos estudos das respectivas séries e aos que
apresentarem melhor aproveitamento no final do curso e no trabalho de conclusdo
de curso.

Paragrafo uUnico. A regulamentacdo dos prémios e das menc¢des honrosas
ficard a cargo da Coordenacao de Graduacao.

Art. 246. Encerrado o bimestre, os diarios de classe e as provas deverao ser
arquivadas na Secretaria, podendo ser incinerados, decorridos 2 (dois) anos letivos,
lavradas as atas competentes.

Art. 247. Os Cursos Superiores do IMES Catanduva regem-se pela legislagdo
prépria, por este Regimento e pelos atos normativos internos.

Art. 248. Os encargos educacionais, contribui¢des, taxas e demais encargos sao
fixados pela Direcdo, nos termos da legislacdo vigente, e cobrados na forma prevista
em contratos de prestagdo de servigos educacionais, firmados entre as partes.

Art. 249. Os casos omissos neste Regimento sao resolvidos pela Congregagao
na respectiva area de competéncia e, em caso de urgéncia, pelo Diretor.

Art. 250. Este Regimento sé pode ser alterado ou reformado por decisao de,
no minimo dois tergos, dos membros da Congregacao.

§ 19 As alteragbes sdo de iniciativa do Diretor, ou mediante proposta
fundamentada de dois tercos, pelo menos, dos membros da Congregacao.

§ 292 As alteragbes tém aplicacdo no ano académico, iniciado apds sua
aprovagao ou, imediatamente, nos casos que n3do importem prejuizo para a
comunidade estudantil.
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Art. 251. Em situagdes que inviabilizem o funcionamento normal dos Cursos, a
Direcdo pode declarar estado de emergéncia e suspender total ou parcialmente as
atividades, bem como restringir ou proibir reunides, exigir identificacdo e vedar
acesso as instalagdes da Instituicdo, por tempo determinado ou indeterminado, até
se restabelecer a normalidade.

Art. 252. Os alunos matriculados na vigéncia dos regimentos anteriores, no
gue se refere ao regime escolar e didatico-cientifico, fardo as adaptacGes necessarias,
de acordo com o plano de integralizagdo curricular.

Art. 253. Os alunos que, no sistema dos regimentos anteriores, forem
aprovados e os que renovarem suas matriculas, observardo as normas do presente
Regimento.

Art. 254. Os procedimentos administrativos, para se efetivar a implantagao
integral deste Regimento, serdo realizados através de normas internas baixadas pelo
Diretor.

Art. 255. Nas eleicBes para representacdo, junto aos orgdos colegiados, os
representantes serdo eleitos com seus respectivos suplentes.

Art. 256. As reunides da Congregacao referida neste Regimento, excetuando-
se as festivas e as solenes, serdo de carater privativo.

Art. 257. Os cargos e/ou fungdes de livre provimento serdo implantados de
acordo com a necessidade e interesse da Instituigao.

Art. 258. Este Regimento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Conselho Estadual de Educagdo.
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