INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA

Autarquia Municipal : -
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Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71 )
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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo: 269/2023

Dispensa de Licitagdo n°: 267/2023

1. DO OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente dispensa de licitagdo a CONTRACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SOFTWARES EM NUVEM:
CONTABILIDADE PUBLICA, ORCAMENTO, TESOURARIA, ADMINISTRACAO
DE ESTOQUE, COMPRAS E LICITAGOES, PATRIMONIO PUBLICO, GESTAO DE
RECURSOS HUMANOS/FOLHA DE PAGAMENTO, PROVEDOR DE NUVEM e
PORTAL DA TRANSPARENCIA, pelo prazo de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
nos termos da legislacdo em vigor.

1.2. Inclui-se no objeto da licitagdo a licenca de uso por tempo determinado,
treinamento e atualizacdo mensal que garanta as alteragbes legais, corretivas e
evolutivas nos softwares adquiridos, atendimento e suporte técnico para os softwares,
conforme descricdo deste termo de referéncia.

1.3. O objeto licitado compreende o fornecimento da licenca de uso por tempo
determinado, incluidas as seguintes atividades: a) Iniciacdo da Implantacdo; b)
Instalacdo e Parametrizacdo; c) Carga de Dados; d) Testes; e) atualizacdo mensal
gue garanta as alteracfes legais, corretivas e evolutivas dos softwares; f) Capacitacao
dos Usuérios-Chave e Multiplicadores; g) Preparacéo para entrada em producao; h)
Estabilizacdo e Acompanhamento da Solucéo; i) Manutencao e Suporte Técnico.
1.3.1. O objeto da dispensa licitacdo devera ser adjudicado para uma Unica
proponente, qual seja a que ofertar o menor preco global para o certame.

1.4. Os servicos serao prestados nas dependéncias do campus do IMES Catanduva,
localizado na Av. Daniel Dalto s/n — (Rodovia Washington Luis - SP 310 - Km 382),
Caixa Postal: 86, CEP 15.800-970, Catanduva-SP, bem como em suas unidades.
1.5. A Contratada devera fornecer garantia de resultado efetivo.

1.6. Os sistemas de software fornecidos pela contratada deverdo atender, no minimo,
as seguintes CARACTERISTICAS GERAIS:
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1.6.1. Os sistemas ndo precisam possuir programas com 0s nomes indicados, nem
distribuidos na forma especificada neste edital. Porém, os programas ou maodulos
deverédo atender todas as exigéncias especificadas nos itens que compdem este
termo de referéncia.

1.6.2. Sistemas Multiusuarios em ambiente Cliente-Servidor.

1.6.3. Uma vez que o objeto desta licitacdo € o licenciamento por assinatura dos
sistemas, visando a evolucdo tecnoldgica, evitando que o sistema caia em desuso,
por conta de estar dependente de um unico fornecedor de SGBD, nativamente, no
que tange as funcionalidades, a SOLUCAO, deve ser homologada para
funcionamento em pelo menos um dos seguintes sistemas de gerenciamento de
bancos de dados (SGBD): MYSQL, SQL Server 2012, PostgreSQL, Firebird, nas
versdes especificadas por esse item, ou superiores.

1.6.4. Compativel com Sistema Operacional MS Windows Server 2012 e 2012 R2.
1.6.5. Compativel com sistema operacional Windows para desktops para uso nas
estacoes de trabalho nas versdes Windows 10 e 11.

1.6.6. Interface gréfica.

1.6.7. Prover controle de acesso aos sistemas com identificacdo do usuario por CPF
e uso de senhas e/ou certificado digital e-CPF no padréo ICP-BRASIL.

1.6.8. Possuir funcdo de ajuda online com orienta¢des sobre o0 uso da funcao e seus
campos.

1.6.9. Para garantia de integridade dos registros feitos no sistema, deverdo ser
observados o0s requisitos minimos de seguranca de gestdo e confiabilidade dos
dados.

1.6.10. Todos os sistemas integrados devem ser desenvolvidos de forma modular e
acessados com uma unica senha por usuario, sendo possivel a liberacéo ou bloqueio
do acesso para cada médulo em particular.

1.6.11. Deve ser permitido o cadastramento de usuarios com diversos niveis de
responsabilidade. O acesso permissédo de cada usuario deve ser em nivel de tarefa,
determinando a permissao para inclusao, alteracao, exclusao ou consulta.

1.6.12. O sistema deve permitir a definicdo de perfis de utilizacao individuais ou de

grupos. Neste caso, cada usuario ou grupo de usuarios podera ou nao ter acesso a
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determinadas func¢des, sendo que cada péagina ou tela do sistema € uma funcao
autorizavel ou néo.

1.6.13. O sistema deve possibilitar a administracdo dos usuéarios de forma
centralizada.

1.6.14. O Sistema deve possuir ferramenta para atualizacdo automatica dos sistemas
instalados nas estacdes de trabalho, com a previsdo de manter sempre atualizados
0S arquivos executaveis, as figuras e os padrbes de exibicdo para atender
caracteristicas especificas dos sistemas.

1.6.15. As atualizacdes deverdo ocorrer sem a necessidade de intervencdo dos
usuarios, por controle automatizado de comparacao com as versoes disponibilizadas
no servidor de aplicativos.

1.6.16. Permitir o bloqueio do acesso, ap0s determinado numero de tentativas
invalidas e também permitir a definicdo de periodo determinado para acesso por
usuario.

1.6.17. Permitir a definicdo de dias da semana e periodos de horarios para acesso
por usudrio, bloqueando seu acesso fora dos dias e periodos definidos.

1.6.18. Prover recurso de dupla custédia quando o acesso a uma determinada
funcionalidade ou acdes de exclusao, inclusao e alteracdo dentro dela necessitam de
autorizacdo de outrem, utilizando o conceito de usuério ou grupo autorizador.

1.6.19. Permitir atribuir, por usuario ou grupo, as permissodes especificas para Gravar,
Consultar e/ou Excluir dados, para as funcbées que contemplam entrada de dados.
1.6.20. Registrar em arquivo de auditoria as tentativas bem-sucedidas de login, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuéario.

1.6.21. Manter histérico dos acessos as funcdes por usuario, registrando a data/hora,
0 nome do usuario e detalhes como: incluséo, alteracdo e excluséo.

1.6.22. Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpressao, distribuicdo pela rede, inclusive
permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas e o nimero de copias a
serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede

desejada.
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1.6.23. Todas as interfaces dos softwares tais como menus, formularios de entrada
ou exibicdo de dados, relatérios, manuais, tutoriais e outros tipos de documentacao
deveréo ser disponibilizados na lingua portuguesa.

1.6.24. Os softwares suportados atualmente pelos sistemas legados deverdo ter
continuidade com a implantacédo da Solucao de Gestéo, a partir da Carga de Dados.
1.6.25. Os usuarios deverdo ser cadastrados pelo administrador, com licencas
especificas para acessar os médulos necessarios, relativos ao setor de trabalho.
1.6.26. O Diretor terd acesso a todos os sistemas.

1.6.27. Os sistemas deverdo permitir a criacdo, alteracdo, edicdo e inativacdo de
usuarios; a gestao de perfis de usuarios por funcionalidades da Solucéo e ainda por
Departamentos.

1.6.28. Gravar as senhas dos usuarios no banco de dados com criptografia.

1.6.29. Permitir aos usuarios efetuar a troca de senha mediante acesso ao sistema.
1.6.30. Permitir que um mesmo usuario tenha mais de um perfil vinculado ao seu
login.

1.6.31. O software implantado pela CONTRATADA devera estar plenamente
aderente as especificacbes do Padrdao Minimo de Qualidade estabelecido pelo
Decreto n° 10.540, de 5 de novembro de 2020, bem como futuras alteracdes, e devera
atender as demais legislacdes vigentes.

1.6.32. A Solucédo devera atender as disposicdes da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD), no que tange a protecéo de dados pessoais e sensiveis, que estejam

armazenados na solucao.

1.7. O sistema de CONTABILIDADE PUBLICA fornecido pela contratada devera
atender, no minimo, 0s seguintes requisitos:

1.7.1. Permitir que a estrutura do Plano de Contas utilizado pela entidade seja definida
pelo usuario.

1.7.2. Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico), com 0s seguintes campos
especificos:

1.7.2.1. Titulo;

1.7.2.2. Funcao;
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1.7.2.3. Funcionamento;

1.7.2.4. Natureza do Saldo;

1.7.2.5. Encerramento;

1.7.2.6. Indicador do Superavit Financeiro.

1.7.3. Possuir cadastro de LCP (Lancamentos Contabeis Padronizados).

1.7.4. Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Lancamentos Padronizados).

1.7.5. Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no cadastro de LCP e
CLP, obedecendo as movimentages contabeis ja existentes para 0s mesmos.
1.7.6. Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos contabeis ocorra através do
uso dos Lancamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Lancamentos
Padronizados (CLP).

1.7.7. Possuir mecanismo que parametrize as regras contabeis de acordo com as
necessidades de cada entidade possibilitando a parametrizacdo das mesmas pelo
préprio contador da instituicdo publica.

1.7.8. Disponibilizar rotina que permita a atualizacdo do Plano de Contas, das
Naturezas de Receita e Despesa e de seus roteiros contabeis de acordo com as
atualizacdes do respectivo Tribunal de Contas.

1.7.9. Escriturar em tempo real todos os atos e fatos que afetam ou que possam afetar
a gestdo fiscal, orcamentaria, patrimonial, econdmica e financeira, conforme
exigéncia da LC 101/2000 em seu art. 48, inciso lll, e o Decreto Federal 10.540/2020;
garantindo que todos os atos e fatos movimentem todas as contas contabeis de
acordo com o ato e fato realizado através das diversas funcionalidades do sistema,
atendendo assim ao padrao minimo de qualidade da informacao contabil.

1.7.10. Executar o registro contabil de forma individualizada por fato contébil e por ato
gue possam afetar a gestao fiscal, orcamentéria, patrimonial, econémica e financeira,
conforme Decreto n° 10.540/2020.

1.7.11. A escrituragdo contabil deve identificar, de forma univoca, todos os registros
gue integram um mesmo fato contabil, conforme a norma contabil ITG 2000 (R1).
1.7.12. Possuir mecanismos que garantam a integridade dos procedimentos, bem
como a qualidade, consisténcia e transparéncia das informacdes geradas pelo

PCASP, conforme definicbes realizadas na versdo mais atualizada do MCASP
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(Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico) da STN (Secretaria do Tesouro
Nacional).

1.7.13. Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo nivel
de desdobramento do Plano de Contas utilizado.

1.7.14. Possuir controle, por data, das alteracfes realizadas no Plano de Contas,
obedecendo as movimentacdes ja existentes para as mesmas.

1.7.15. Assegurar que os langamentos contabeis sejam realizados utilizando contas
de uma mesma natureza da informagéo.

1.7.16. Assegurar que contas com indicador de superavit financeiro igual a
‘Permanente” sejam movimentadas utilizando como contrapartida: Contas de
Variagao Patrimonial Aumentativa; Contas de Variagcdo Patrimonial Diminutiva; Outra
conta Patrimonial, para reclassificacdo; Conta com indicador de superavit financeiro
igual a “Financeiro”, exclusivamente quando houver a respectiva execugao
orcamentaria (emissao de empenho) ou consistir langcamento previsto no MCASP.
1.7.17. Possuir o cadastro dos lancamentos contabeis padronizados (de forma
parametrizavel pela entidade) e Conjunto de Lancamentos Padronizados para o
Registro, de forma distinta da execucdo mensal normal, dos procedimentos contabeis
de preparacdo para execucdo do encerramento de exercicio, definidos como
Encerramento Parcial ou Més 13, e dos registros de apuragdo dos resultados,
definidos como Encerramento Final ou Més 14. Desta forma a entidade podera
movimentar, a seu critério, contas indicadas como Més 13 e Més 14.

1.7.18. Permitir a alteracdo de complementos de historicos de registros contabeis ja
efetuados, desde que dentro do prazo previsto para movimentagao, pelo Decreto n°
10.540/2020.

1.7.19. Nao permitir a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis.

1.7.20. Permitir a utilizacao de histéricos padronizados e historicos com texto livre.
1.7.21. Permitir a retificagdo de langamentos contabeis em conformidade com a
Norma ITG 2000 (R1).

1.7.22. Permitir restringir o acesso a unidades or¢camentarias e unidades gestoras

para determinados usuarios.
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1.7.23. Permitir a importacdo de dados cadastrais na base de dados do IMES
Catanduva a partir das informacdes geradas e exportadas pela Prefeitura do
Municipio de Catanduva.

1.7.24. Permitir a exportacdo do movimento contabil para a Prefeitura do Municipio
de Catanduva, com o bloqueio automatico dos meses na base do IMES Catanduva,
permitindo assim a consolidacao das contas publicas do municipio.

1.7.25. Possibilitar a transferéncia automatica das conciliacdes bancérias do exercicio
para o exercicio seguinte.

1.7.26. Possibilitar a transferéncia automatica dos saldos de balanco do exercicio
para o exercicio seguinte.

1.7.27. Possibilitar a reimplantacdo automatica de saldos quando a implantacao ja
tiver sido realizada de modo que os saldos ja implantados sejam substituidos.
1.7.28. Utilizar calendario mensal e anual de encerramento contabil para a apuracéo
e apropriacao do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses ja encerrados.
1.7.29. Possuir rotinas de fechamento mensal e anual executando processos de
validacao para verificacdo da integridade contabil.

1.7.30. Contabilizar as dotacfes orcamentarias e demais atos da execucao
orcamentaria e financeira.

1.7.31. Permitir iniciar a execuc¢&o orcamentaria e financeira de um exercicio, mesmo
gue ndo tenha ocorrido o fechamento contébil do exercicio anterior, atualizando e
mantendo consisténcia dos dados entre 0s exercicios.

1.7.32. Utilizar o Empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a Nota
de Lancamento ou documento equivalente definido pela entidade publica para a
liquidacdo de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivacédo de
pagamentos.

1.7.33. Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de
complementacao ou anulagéo parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam
passiveis de anulagéo parcial ou total.

1.7.34. Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, das
informacdes relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos, detalhamento da fonte

de recursos, convénio e o respectivo contrato.
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1.7.35. Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de
informacgdes relativas ao MANAD permitindo assim o envio de informagbes para o
INSS.

1.7.36. Permitir a incorporacgao patrimonial na liquidacdo de empenhos.

1.7.37. Permitir a gestdo do controle “Crédito Empenhado em Liquidagdo” com a
automatizacdo do reconhecimento das obrigacbes antes e entre as fases da
execucao orcamentaria.

1.7.38. Permitir a utilizagcdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para
acompanhamento de gastos da entidade.

1.7.39. Permitir o controle de reserva das dotacdes orcamentarias possibilitando o
seu complemento, anulacao e baixa através da emissdo do empenho.

1.7.40. Permitir a emissao de etiquetas de empenhos.

1.7.41. Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidacéo,
ordem de pagamento etc.) sejam impressas de uma s6 vez através de uma fila de
impressao.

1.7.42. Permitir a alteragédo das datas de vencimento dos empenhos visualizando a
data atual e a nova data de vencimento sem a necessidade de efetuar o estorno das
liquidacdes do empenho.

1.7.43. Permitir a apropriagdo de custos na emissao ou liquidagcdo do empenho,
podendo utilizar quantos centros de custos sejam necessarios por
empenho/liquidacéao.

1.7.44. Permitir a reapropriacao de custos a qualquer momento.

1.7.45. Permitir a informacéo de retencdes na liquidacao do empenho.

1.7.46. Permitir a contabilizacdo da apropriacdo das retencdes na liquidacdo do
empenho.

1.7.47. Permitir a utilizacao de sub-empenhos para empenhos globais ou estimativos.
1.7.48. Permitir a configuragdo do formulario de empenho de forma a compatibilizar o
formato da impressdo com os modelos da entidade.

1.7.49. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

1.7.50. Permitir que o sistema acesse varios exercicios financeiros de uma mesma
entidade de forma simultanea, possibilitando assim a execu¢cdo de movimentacoes,

consultas ou relatérios.
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1.7.51. Permitir que a troca de exercicio e entidades possa ser realizada a partir do
préprio sistema, sem que para iSso seja necessario encerrar e reabrir 0 mesmo.
1.7.52. Possuir relatério de Plano de Contas capaz de selecionar um ou mais niveis
contadbeis para compor o mesmo relatério, demonstrando as movimentacdes
realizadas em tempo real.

1.7.53. Possuir trava mensal de movimentacdo de modo que ndo permita ao usuario
reabrir, por engano ou intencionalmente, o exercicio jA enviado ao AUDESP,
garantindo as determinacdes legais.

1.7.54. Permitir controle dos recursos antecipados para o0s adiantamentos,
subvencdes, auxilios contribuicdes e convénios, devendo o sistema emitir empenhos
para os repasses de recursos antecipados.

1.7.55. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho
a um determinado valor ou a uma quantidade limite de repasses, de forma
parametrizavel para os adiantamentos de viagens, adiantamentos para suprimentos
de fundos e demais recursos antecipados.

1.7.56. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o nimero de
dias para a prestacao de contas, podendo esta limitacao ser de forma informativa ou
restritiva.

1.7.57. Permitir bloquear um fornecedor/credor para ndao permitir o recebimento de
recurso antecipado caso o mesmo tenha prestacdo de contas pendentes com a
contabilidade.

1.7.58. Emitir documento de prestacdo de contas nho momento do pagamento de
empenhos de recursos antecipados.

1.7.59. Emitir documento final (recibo de prestacdo de contas) no momento da
prestacdo de contas do recurso antecipado.

1.7.60. Emitir relatério que contenham o0s recursos antecipados concedidos, em
atraso e pendentes, ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor
ou data limite da prestacao de contas.

1.7.61. Possuir um cadastro de Retencdes onde se defina a conta contabil da mesma,

bem como se a mesma se refere a uma retencao propria da entidade ou de terceiros.
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1.7.62. Permitir que se defina quando determinada retencédo efetuada deve ser
recolhida, podendo esta data ser um dia do més subsequente ou uma quantidade de
dias uteis ou corridos contados a partir da efetiva retencgéo.

1.7.63. Possuir mecanismo que defina se 0 momento pelo qual ocorrera o fato gerador
do recolhimento de uma retencdo propria sera na liquidagdo ou no pagamento do
empenho.

1.7.64. Permitir a arrecadacgéo da receita orgamentéria de forma concomitante com o
fato gerador do recolhimento de uma retencdo de empenho, podendo esta ser
realizada de forma rateada entre trés receitas para 0s casos em que a receita possua
destinacdo para os recursos da Saude e da Educacéo.

1.7.65. Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no cadastro das
retencdes, obedecendo as movimentacdes ja existentes no sistema.

1.7.66. Permitir acompanhar a contabilizacdo das retencdes, desde a sua origem até
o seu recolhimento, possibilitando ao usuario saber em qual documento e data foi
recolhida qualquer retencao, permitindo assim a sua rastreabilidade.

1.7.67. Permitir, no momento da emisséo do documento extra, informar os empenhos
orcamentarios que tiveram retencdes e que originaram o documento extra.

1.7.68. Permitir o relacionamento dos empenhos de restos a pagar que estédo
vinculados a Educacéo, Saude, Precatdrios e identificar se os mesmos foram inscritos
com ou sem disponibilidade financeira.

1.7.69. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo
possam ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e que
posteriormente possam ser liquidados, pagos ou cancelados no exercicio seguinte.
1.7.70. Permitir a inclusdo de Documentos Fiscais aos respectivos empenhos
conforme a regra de integridade exigida pelo respectivo Tribunal de Contas.

1.7.71. Permitir a alteracdo do documento de pagamento dos empenhos sem a
necessidade de realizar ajustes nas informacdes do pagamento, ou seja, sem alterar
a movimentacao contabil do empenho, apenas o cadastro do documento fiscal.
1.7.72. Permitir a vinculagdo de documentos em formato “TXT, DOC, XLS, PDF” as
notas de empenhos para posterior consulta.

1.7.73. Execugéo Orgcamentaria — Controle de Precatoérios
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1.7.78. Permitir cadastrar os precatérios da entidade, controlando toda a sua
execucao.

1.7.79. Emitir relatorio de Apuracdo do PASEP com a opc¢ao de selecionar as receitas
gue compde a base de célculo, o percentual de contribuicdo e o valor apurado.
1.7.80. Integracéo dos Sistemas Estruturantes com a Contabilidade

1.7.81. Possibilitar a contabilizacdo automatica dos registros provenientes dos
sistemas de arrecadacdo, gestdo de pessoal, patrimdnio publico, licitacbes e
contratos.

1.7.82. Permitir contabilizar automaticamente os bens publicos de acordo com a
insercao dos bens no sistema de patriménio.

1.7.83. Permitir contabilizar automaticamente as depreciacdes dos bens de acordo
com os métodos de depreciacéo definidos pelas Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico, utilizando vida atil e valor residual para cada um dos bens.
1.7.84. Permitir contabilizar automaticamente a reavaliacdo dos valores dos bens
patrimoniais de acordo com o0 processo de reavaliagdo efetuado no sistema de
patrimonio.

1.7.85. Permitir contabilizar automaticamente os gastos subsequentes relativos aos
bens patrimoniais.

1.7.86. Possuir mecanismo que configure todas as regras contabeis de integracdo
entre os sistemas estruturantes de Administracdo de Receitas e Administracdo de
Suprimentos (Compras e Materiais, Licitacbes e Patrimoénio).

1.7.87. Emitir relatério da proposta orcamentaria do IMES Catanduva para envio a
Prefeitura Municipal de Catanduva possibilitando a consolidagcdo do Or¢camento do
Municipio.

1.7.88. Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgéo, fundo ou entidade
da administracéo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4.320/64 e
suas atualizagdes:

A) Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas;

B) Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econ6micas e Natureza da Despesa
Segundo as Categorias econdémicas;

C) Anexo 6 — Programa de Trabalho;
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D) Anexo 7 — Demonstrativo de Func¢des, Programas e Subprogramas por Projetos e
Atividades (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orcamento e
Gestao);

E) Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcéo, Programas e Subprogramas,
conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestao);

F) Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcbes (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestéo).

1.7.89. Emitir todos os relatérios da contabilidade previstos na Lei 4.320/64,
atendendo ao inciso Il do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

G) Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada;

H) Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

I) Anexo 12 — Balan¢o Orcamentario;

J) Anexo 13 — Balanco Financeiro;

K Anexo 14 — Balango Patrimonial,

L) Anexo 15 — Demonstrativo das Variacbes Patrimoniais, ajustado também as
exigéncias do Artigo 53, paragrafo 1, inciso Ill da Lei complementar 101/2000 (LRF).
1.7.90. Emitir relatérios conforme Resolucdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese
da Execucdo Orcamentaria, compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4.320/64 e
suas atualizagdes:

M) Anexo 16 — Demonstracéo da Divida Fundada Interna;

N) Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante.

1.7.102. Gerar arquivos para a Secretaria da Receita Previdenciaria, conforme layout
definido no Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD.

1.7.91. Gerar arquivos para prestacao de contas aos Tribunais de Contas.

1.7.92. Possuir integracdo com os sistemas Estruturantes.

1.7.93. Possuir integracdo com o sistema de contabilidade publica para emisséo
automatica dos demonstrativos.

1.7.94. Permitir que o sistema acesse varios exercicios financeiros de uma mesma
entidade de forma simultanea, possibilitando assim a execu¢do de movimentagdes,

consultas ou relatérios.



INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA

Autarquia Municipal : -
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67 "]
Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71 )

CATANDUVA-SP Recredenciada: Portaria CEE/GP n°298 de 03/08/21 BRUEEED Di ]
Av. Daniel Dalto s/n | Caixa Postal: 86 | 15.800-970 | Catanduva-SP OURO &¢°
www.imescatanduva.edu.br Telefone/WhatsApp: (17) 3531-2200| E-mail: secretaria@fafica.br

1.7.95. Permitir que a troca de exercicio e entidades possa ser realizada a partir do
préprio sistema, sem que para iSso seja necessario encerrar e reabrir 0 mesmo.
1.7.96. Possuir integracdo em tempo real com movimentacdo oriunda da gestéo de
materiais de consumo, gerando movimentacdes de entradas e saidas contabilizadas
utilizando o critério de custo médio ponderado. Efetivar escrituragcdo contabil no
sistema patrimonial de contas contabeis.

1.7.97. Possuir integracdo em tempo real com movimentacdo oriunda da gestéo de
compras e licitagbes, efetivando a reserva de saldos da despesa orcamentaria nos
momentos propicios, de acordo com a Lei 8.666/93 — Lei de Licitacdes e Contratos e
Lei 14.133/2021 - Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos.

1.7.98. Possuir integracdo em tempo real com movimentacdo oriunda da gestéo de
patrimdnio, gerando movimentagbes de ingressos, depreciacfes, avaliagdes e
baixas. Efetivar escrituracéo contébil no sistema patrimonial de contas contébeis.
1.7.99. Possuir integracdo com movimentacdo oriunda da gestdo de pessoal,
possibilitando que ocorra a emissdo de empenho orcamentario, 0os empenhos
patronais, as retencdes orcamentarias e extraorcamentarias, com possibilidade de
especificacao de histéricos padronizados. Permitir que a escrituracédo contabil ocorra
de acordo com o PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Ter opcao
para efetivar a liquidacdo dos empenhos de maneira automatica.

1.7.100. Em relacdo as movimentacBes que executam escrituracdo contébil, ter
mecanismo que possibilite configuracdo de todas as regras de contabilizacdo de
acordo com a necessidade da entidade. Deve existir a possibilidade de desativacao
de uma regra visando a elaboragdo de nova regra que a substitua. Ter registro de
auditoria na manutencao das regras, bem como mecanismo de validagcdo da mesma
de maneira prévia antes do uso efetivo nas movimentacoes.

1.7.101. O sistema devera possuir funcionalidade para envio do EFD-Reinf, em
conformidade com as especificacdes técnicas atuais, e com as que venham a ser
publicadas para este modulo, constantes do SPED (Sistema Publico de Escrituracao
Digital).

1.8. O sistema de ORCAMENTO fornecido pela contratada devera atender, no

minimo, oS seguintes requisitos:
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1.8.1. Possuir integracdo entre os médulos PPA, LDO e LOA, com cadastro unico das
pecas de planejamento como Org&o, Unidade, Funcdo, Subfuncéo, Programa de
Governo, Agéo de Governo, Subacéo de Governo, Naturezas de Receita e Despesa,
Fonte de Recursos e Detalhamento da Fonte.

1.8.2. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacdo Econémica da
Receita e Despesa, da tabela de componentes da Classificagdo Funcional
Programética, Fonte de Recursos, Grupo de Fonte de Recursos, especificadas nos
anexos da Lei 4320/64 e suas atualizagdes.

1.8.3. Gerar a proposta orcamentaria para o ano seguinte utilizando o orcamento do
ano em execucao e permitir a atualizacdo do conteudo e da estrutura da proposta
gerada.

1.8.4. Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execucao
orcamentaria. Em caso do inicio do exercicio ndo se ter o orcamento aprovado,
disponibilizar dotacdes conforme dispuser a legislacdo municipal.

1.8.5. Permitir elaborar a LOA utilizando informag¢6es do PPA ou da LDO em vigéncia.
1.8.6. Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram ou incluem os itens
na LOA.

1.8.7. Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacéo da legislacédo de
autorizacao e resguardando o historico das alteracbes de valores ocorridas.

1.8.8. Permitir a atualizacéo total ou seletiva da proposta orcamentéaria através da
aplicacao de percentuais ou indices.

1.8.9. Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando atender
ao art. 9° da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

1.8.10. Possibilitar a Projecdo das Receitas e das Despesas nas pecas de
planejamento.

1.8.11. Possuir cadastro das Transferéncias Financeiras contendo as Unidades
Gestoras Concessoras e as Unidades Gestoras Recebedoras dos recursos
financeiros além da finalidade das transferéncias.

1.8.12. Permitir a Programacdo das Transferéncias Financeiras Concedidas e
Recebidas para o exercicio a que se refere a LOA.

1.8.13. Permitir que o Cadastro e a Programacédo das Transferéncias Financeiras
sejam importados do PPA ou da LDO.
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1.8.14. Permitir que a Programacao das Transferéncias Financeiras seja realizada de
forma automatica pelo sistema através da insercdo de percentuais mensais sobre o
valor total da transferéncia prevista no ano.

1.8.15. Possuir mecanismo de estorno da Programacéo Inicial das Transferéncias
Financeiras.

1.8.16. Possuir mecanismo que adicione ou reduza o valor da Programacéo Inicial
das Transferéncias Financeiras.

1.8.17. Permitir que na aprovacgao do orgamento ocorra a contabilizagao da Previséo
das Transferéncias Financeiras.

1.8.18. Permitir o controle do Cronograma Mensal de Desembolso e da Programacéao
Financeira da Receita.

1.8.19. Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada
por 6rgado da administracdo autarquica.

1.8.20. Emitir todos os anexos de orcamento, global e por érgdo da administracédo
autarquica, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF).
1.8.21. Integrar-se totalmente as rotinas da execuc¢do orgcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolucao da execucao do orcamento.

1.8.22. Permitir que o sistema acesse varios exercicios financeiros de uma mesma
entidade de forma simultanea, possibilitando assim a execucdo de movimentacgoes,
consultas ou relatérios.

1.8.23. Permitir que a troca de exercicio e entidades possa ser realizada a partir do

préprio sistema, sem que para iSSo seja hecessario encerrar e reabrir.

1.9. O sistema de TESOURARIA fornecido pela contratada devera atender, no
minimo, 0s seguintes requisitos:

1.9.1. Permitir a configuracao do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de forma
a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades
bancarias.

1.9.2. Possuir controle de talonario e laminas de cheques.

1.9.3. Permitir a emissao de cheques e respectivas cépias.

1.9.4. Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de conciliacéo

bancaria.
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1.9.5. Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacéo de contas bancarias
dentro de um periodo determinado.

1.9.6. Possibilitar a geracdo de Ordem Bancaria Eletronica, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario.

1.9.7. Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancéaria Eletrénica para pagamentos de
titulos e faturas com codigo de barras.

1.9.8. Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.
1.9.9. Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um unico
cheque.

1.9.10. Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

1.9.11. Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados
diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

1.9.12. Possibilitar a emissao de relatorios para conferéncia da movimentacgao diaria
da Tesouraria.

1.9.13. Permitir a emissdo de cheques para contabilizac&o posterior.

1.9.14. Permitir que o sistema acesse varios exercicios financeiros de uma mesma
entidade de forma simultanea, possibilitando assim a execucdo de movimentacoes,
consultas ou relatérios.

1.9.15. Permitir que a troca de exercicio e entidades possa ser realizada a partir do

préprio sistema, sem que para iSSo seja hecessario encerrar e reabrir o mesmo.

1.10. O sistema de ADMINISTRACAO DE ESTOQUE fornecido pela contratada
devera atender, no minimo, os seguintes requisitos:

1.10.1. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados.

1.10.2. Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais, para apropriacdo e
controle do consumo.

1.10.3. Permitir a fixac&o de cotas financeiras ou quantitativas por material individual
ou por grupo de materiais para os centros de custos (nos niveis superiores e nos
niveis mais baixos dentro da hierarquia), mantendo o controle sobre os totais

requisitados, alertando sobre eventuais estouros de cotas.
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1.10.4. Possuir controle da localizacédo fisica dos materiais no estoque.

1.10.5. Permitir a geracao de pedidos de compras para o setor de licitagdes.

1.10.6. Permitir que o documento pedido de compras possa ser parametrizado pelo
préprio usuario, permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua
disposicéo fisica dentro do documento.

1.10.7. Permitir que ao realizar a entrada de materiais possa ser realizado o vinculo
com o respectivo Pedido de Compra, gerando assim a baixa da necessidade de
compra que estava pendente.

1.10.8. Manter controle efetivo sobre as requisicbes de materiais, permitindo
atendimento parcial de requisicdes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido
das requisicoes.

1.10.9. Permitir que o documento requisicdo de material possa ser parametrizado pelo
préprio usuario, permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua
disposicéo fisica dentro do documento.

1.10.10. Efetuar calculo automético do preco médio dos materiais.

1.10.11. Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢do dos materiais de
forma individual e por Almoxarifado.

1.10.12. Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais.

1.10.13. Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, informacdes historicas
relativas a movimentacéo do estoque para cada material, de forma analitica.
1.10.14. Permitir o registro da abertura e do fechamento de inventario, bloqueando
movimentac¢des durante a sua realizacao.

1.10.15. Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéao.

1.10.16. Possuir integracdo com o sistema patrimonial disponibilizando
automaticamente a inclusdo do item patrimonial naquele sistema e mantendo o
vinculo entre eles.

1.10.17. Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata.

1.10.18. Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

1.10.19. Permitir bloquear as movimentacdes em periodos anteriores a uma data
selecionada.

1.10.20. Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara da estrutura de

centros de custos, locais fisicos e de classificacdo de materiais.
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1.10.21. Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados
especificos.

1.10.22. Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas por
determinados centros de custos.

1.10.23. Emitir recibo de entrega de materiais, permitindo que esse documento seja
parametrizado pelo proprio usuario, possibilitando-lhe selecionar os dados a serem
impressos, bem como a sua disposic¢éo fisica dentro do documento.

1.10.24. Permitir a movimentacgao por codigo de barras do proprio fornecedor.

1.10.25. Elaborar relatérios de Consumo Médio e de Curva ABC.

1.11. O sistema de COMPRAS E LICITACOES fornecido pela contratada devera
atender, no minimo, os seguintes requisitos:

1.11.1. Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto,
requisicdes de compra a atender, modalidade de licitacédo e datas do processo.
1.11.2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e
julgamento da licitacdo, registrando a habilitagdo, proposta comercial, anulagéo,
adjudicacédo e emitindo o mapa comparativo de precos.

1.11.3. Permitir o cadastramento de comissfes julgadoras: especial, permanente,
servidores, pregoeiros e leiloeiros, informando as portarias e datas de designacéo ou
exoneracao e expiracao.

1.11.4. Permitir consulta ao preco praticado nas licitacdes, por fornecedor ou material.
1.11.5. Disponibilizar a Lei de Licitacdes em ambiente hipertexto;

1.11.6. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de prec¢o e a proposta comercial
sejam preenchidos pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente,
enviada em meio eletrénico para entrada automatica no sistema, sem necessidade
de redigitacao.

1.11.7. Permitir efetuar o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execucao
da autorizacéo de compra, da ordem de servico, dos aditivos, rescisdes, suspensao,
cancelamento e reajuste de contratos.

1.11.8. Integrar-se com a execucdo orcamentaria gerando automaticamente as

autorizacdes de empenho e a respectiva reserva de saldo.
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1.11.9. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do edital de
chamamento até o fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando
0 vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitacdo por suspensao ou
rescisdo do contrato, controlando a data limite de inabilitac&o.

1.11.10. Emitir etiquetas e malas diretas para fornecedores, permitindo ao proprio
usuario a formatacédo da etiqueta e do documento a ser enviado, possibilitando a
selecdo do conteudo e seu posicionamento dentro dos respectivos documentos e
etiquetas.

1.11.11. Permitir o parcelamento e cancelamento das Autorizacbes de Compra e
Ordens de Servico.

1.11.12. Permitir que documentos como editais, autorizagdes de fornecimento, ordens
de execucao de servicos, autorizagcédo de empenho, extrato contratual, cartas contrato,
deliberacbes e pareceres possam ser formatados pelo usuério, permitindo selecionar
campos constantes bem como sua disposicdo dentro do documento.

1.11.13. Permitir a copia de processos de forma a evitar redigitacdo de dados de
processos similares.

1.11.14. Possibilitar que a partir do sistema de licitacdo seja possivel efetuar a
anulacéo parcial do empenho no sistema contébil.

1.11.15. Todas as tabelas comuns aos sistemas de licitacdes e de materiais devem
ser unicas, de modo a evitar a redundancia e a divergéncias de informagdes.
1.11.16. Anexacédo de Documentos.

1.11.17. Registrar a Sessao Publica do Pregao ou Leildo.

1.11.18. Permitir a visualizagdo e navegacdo de todos os instrumentos contratuais
relacionados ao processo licitatorio ou dispensavel em ordem cronolégica.

1.11.19. Permitir a consulta e navegacdo de todos o0s instrumentos contratuais
relacionados ao processo licitatorio ou dispensavel a partir de uma central de
instrumentos contratuais, ofertando o direcionamento de todas as acoes relacionadas
ao processo de negdocio para cada instrumento contratual.

1.11.20. Permitir a copia de requisicbes de contratacdo, possibilitando o
aproveitamento de requisicdes j4 existentes para realizar o registro de novas

requisicdes idénticas dentro do mesmo exercicio ou em exercicio posterior.
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1.11.21. Identificar a ocorréncia de empate ficto nos processos, e permitir 0 registro
do desempate.

1.11.22. Exibir uma consulta (agenda) na entrada do sistema, com 0S processos e
contratos que estdo para vencer.

1.11.23. Possibilitar o rateio de itens entre os 6rgaos para 0s processos de registro
de precos.

1.11.24. Possibilitar a transferéncia do saldo dos itens entre os 6rgdos participantes
do processo de registro de pregos.

1.11.25. Disponibilizar consulta que ira indicar quantos dias ainda restam para realizar
a prestacdo de contas das licitacbes, ajustes (podendo ser contrato ou nota de
empenho), execugdes dos ajustes (liquidacdes e pagamentos) e termos aditivos para
prestacdes de contas das licitacOes e contratos ao Audesp — TCE/SP.

1.11.26. Coletar informacdes requeridas pelo Audesp — TCE/SP, referentes a cada
processo licitatorio, registradas nas respectivas fases do mesmo, diretamente no
sistema de licitagcbes de forma automética.

1.11.27. Permitir o cadastramento de informacdes exigidas pelo Audesp — TCE/SP
referentes aos processos licitatorios, contratos ou ajustes congéneres para geracao
dos arquivos de envio.

1.11.28. Permitir a digitacdo dos dados de execucdo contratual requeridos pelo
Audesp — TCE/SP que néao sao tratados pelo sistema de contabilidade.

1.11.29. Permitir o preenchimento de informacdes exigidas pelo Audesp — TCE - SP
referentes as obras e/ou servi¢cos de engenharia quando este for o objeto da licitagéo.
1.11.30. Coletar informacdes referentes aos empenhos, liquidacdes e documentos
fiscais associados, automaticamente do sistema de contabilidade.

1.11.31. Gerar os arquivos de extensdo .xml, de acordo com os leiautes
disponibilizados pelo TCE — SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote,
atraveés do coletor de dados Audesp — Fase IV.

1.11.32. No momento da geracéo dos arquivos .xml, apresentar criticas que indiquem
os dados nao informados no processo licitatorio, contrato ou ajustes congéneres caso

estes necessitem de complementacéo.
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1.11.33. Disponibilizar relatério de aquisi¢des de itens por periodo, nos formatos .xml,
.CSV ou .txt, possibilitando a elaboracdo do Plano Anual de Contratacées, em
conformidade com a Lei 14.133/2021.

1.11.34. Disponibilizar funcionalidade de cadastro de fornecedores mediante consulta

de dados cadastrais junto a Receita Federal.

1.12. O sistema de PATRIMONIO PUBLICO fornecido pela contratada devera
atender, no minimo, 0s seguintes requisitos:

1.12.1. Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros
orgaos da administracdo publica.

1.12.2. Manter o controle do responséavel e da localizacédo dos bens patrimoniais.
1.12.3. Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
dos bens.

1.12.4. Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado
pelo préprio usuario, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como
selecionar a disposicéo desses campos dentro do corpo do documento.

1.12.5. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a
movimentac¢ao ou destinacédo de bens durante a sua realizacéo.

1.12.6. Permitir o registro pelo responsavel, da conformidade do inventario.

1.12.7. Permitir a transferéncia pela comissao de inventario de bens localizados, mas
pertencentes a outro setor, durante o inventario.

1.12.8. Possuir no inventéario patrimonial mecanismo preparado para coleta de dados,
mais conhecido como Coletor de Dados, tornando dessa maneira 0 processo sem
intervencdo manual, podendo exportar e importar as informac¢des do Inventario.
1.12.9. Permitir o controle da destinacao dos bens patrimoniais em desuso, efetivando
sua baixa.

1.12.10. Manter controle sobre vencimento dos prazos de garantia do fabricante.
1.12.11. Registrar e emitir relatorios das manutencdes preventivas e corretivas dos
bens.

1.12.12. Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para

leitura otica.
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1.12.13. Permitir que a etiqueta de controle patrimonial possa ser parametrizada pelo
proprio usuério, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como
selecionar a disposicéo desses campos dentro do corpo da etiqueta.

1.12.14. Possibilitar o registro das Avalia¢cdes Patrimoniais de modo geral.

1.12.15. Emitir relatorios destinados a prestacéo de contas.

1.12.16. Emitir nota de transferéncia de bens.

1.12.17. Permitir que a nota de transferéncia de bens possa ser parametrizada pelo
proprio usuério, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como
selecionar a disposicédo desses campos dentro do corpo do documento.

1.12.18. Possibilitar a vinculacdo entre itens patrimoniais (agregacéo), de forma que
possam ser tratados como um uUnico bem, possibilitando sua desvinculacdo a
gualquer momento.

1.12.19. Manter registro histérico de toda a movimentacédo dos itens patrimoniais.
1.12.20. Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado
tanto pelo seu codigo interno como pela placa de identificacédo.

1.12.21. Permitir registrar o processo licitatorio, empenho e nota fiscal, referentes ao
item.

1.12.22. Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens.

1.12.23. Possuir controle sobre a Ativagcdo ou ndo dos Bens gerando o respectivo
reflexo contabil em tempo real.

1.12.24. Possibilitar o registro das Depreciacdes Patrimoniais com foco na NBCASP,
tendo no minimo 2 métodos de depreciacdo, sendo o Quotas Constantes/Linear ou
Unidades Produzidas.

1.12.25. Emitir Demonstrativo Patrimonial focado em Contas Contabeis.

1.12.26. Possibilitar, através de consulta, detalhar a movimentagéo contabil originada
pelos bens patrimoniais e em comodatos.

1.12.27. Permitir que no momento da Avaliacdo Patrimonial possa ser realizada a
manutencao, nao so de valores, mas também de Situacao, Estado de Conservacao
e qual a Comisséo que atestou as novas caracterizagdes/valores do bem.

1.12.28. Ao realizar a Avaliagdo Patrimonial de um bem que esta no decorrer de sua
vida util com calculos de depreciacdo em andamento, calcular automaticamente da

Depreciacao Parcial.
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1.12.29. Permitir que os Estornos de movimentac&do com reflexo contabil possam ser
realizados com foco contébil: encontrar o movimento de origem para poder estorna-
los. Deve ser gerado o respectivo reflexo contabil do estorno em tempo real com a
contabilidade.

1.12.30. Permitir que os custos subsequentes existentes para o bem possam ser
registrados como valor adicional (quando se encaixarem como tal) e inclusive incluir
estes novos valores para base de célculo de depreciacao.

1.12.31. Disponibilizar uma projecdo de Depreciagdo dos itens patrimoniais até uma
determinada data, com possibilidade de visualizacdo por unidade gestora, conta
contdbil, classificacdo ou item patrimonial, que possa ser impressa.

1.12.32. Sugerir a vida util e valor residual dos bens com base na tabela STN.

1.13. O sistema de GESTAO DE RECURSOS HUMANOS fornecido pela
contratada devera atender, no minimo, 0s seguintes requisitos:

1.13.1. Permitir a captacdo e manutencéo de informacgdes pessoais e funcionais de
pessoal ativo, inativo e pensionista, registrando a evolugao historica.

1.13.2. Permitir o cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um
mesmo servidor (temporarios e efetivos).

1.13.3. Permitir liberac&@o das funcionalidades por usuéario e com controle de acesso
restrito por lotacdo, permitindo acesso exclusivo das informacdes por lotacdo de
acesso, para descentralizacdo das atividades.

1.13.4. Garantir a disponibilidade e seguranca das informacdes histéricas das verbas
e valores de todos os pagamentos e descontos.

1.13.5. Permitir o cadastramento de curriculos de candidatos e funcionarios.

1.13.6. Permitir a criacdo e formatacdo de tabelas e campos para cadastro de
informacBes cadastrais complementares, e que o sistema disponibilize de forma
automatica, telas de manutencdo destas informacdes, com possibilidade de
parametrizar layouts diversos, para emissao de relatérios e geracéo de arquivos.
1.13.7. Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicao.

1.13.8. Permitir o controle dos dependentes de servidores/funcionarios realizando

automaticamente a baixa na época e condi¢cdes devidas.
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1.13.9. Possuir cadastro de beneficiarios de pensédo judicial e das verbas para
pagamento por ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas
formulas, conforme determinacao judicial.

1.13.10. Permitir o controle histérico da lotacao, inclusive de servidores cedidos, para
sua localizacéo.

1.13.11. Permitir o controle das funcdes em carater de confianca exercida e averbada,
gue o servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do 6rgdo, para pagamento de
quintos ou décimos de acordo com a legislagao.

1.13.12. Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certiddes de tempo de
servico e disponibilizar informagdes para célculo e concessao aposentadoria.
1.13.13. Possuir controle do quadro de vagas por cargo e lotacao (previsto, realizado
e saldo).

1.13.14. Permitir o registro e controle da promocao e progressao de cargos e salarios
dos servidores.

2.12.15. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes
globais e parciais.

1.13.16. Possuir rotina que permita controlar limite de piso ou teto salarial.

1.13.17. Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos
dependentes, tais como salario familia e auxilios creche e educacéao.

1.13.18. Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servico
(anuénio, quinquénio, licenca prémio, progressdes salariais e outros), com controle
de prorrogacao ou perda por faltas e afastamentos.

1.13.19. Permitir o célculo automético de adicionais por tempo de servico e a
concessdo, gozo ou transformacdo em abono pecuniario da licenca-prémio
assiduidade.

1.13.20. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha.

1.13.21. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de
horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos
e acdes judiciais.

1.13.22. Possuir rotina de calculo de beneficios tais como: Vale Transporte e Auxilio
Alimentacéo.
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1.13.23. Possuir controle dos tomadores de servico, pagamentos por RPA, Nota
Fiscal e outros, integrando essas informagoes para DIRF.

1.13.24. Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de
duplo vinculo, quanto ao acumulo de bases para IRRF, INSS e FGTS.

1.13.25. Permitir simulag@es parciais ou totais da folha de pagamento.

1.13.26. Possuir rotina para programacao e calculo do Décimo Terceiro (Adto, Anual
e Complemento Final Dezembro).

1.13.27. Possuir rotina para programacao e célculo de Férias normais e coletivas.
1.13.28. Possuir rotina para programacao e calculo de rescisbes de contrato de
trabalho e demissodes.

1.13.29. Permitir célculo e emissdo de Rescisdo Complementar apurando
automaticamente as diferengas encontradas ou por meio do lancamento de valores
no movimento variavel, gerando o registro destes valores na Ficha Financeira do més.
1.13.30. Permitir o célculo de Folha Retroativa com encargos (IRRF/Previdéncia),
para admissdes do més anterior, que chegaram com atraso para cadastramento.
1.13.31. Permitr o célculo de Folha Complementar SEM encargos
(IRRF/Previdéncia), para pagamento das diferencas de meses anteriores, a serem
pagas no més da Folha Atual.

1.13.32. Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas,
tratando adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensées e
beneficios, permitindo recélculos gerais, parciais ou individuais.

1.13.33. Possuir bloqueio do célculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta)
para servidores com término de contrato (Temporario/Estagio Probatério) no més, o
qual devera ser rescindido ou prorrogado.

1.13.34. Apos calculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentacdes que afetem
o resultado do célculo ou histérico mensal, mas deve permitir que um usuario
autorizado possa abrir o calculo mensal e liberar a movimentacao.

1.13.35. Permitir calculo e emisséo da provisao de Férias, 13° Salario e encargos por
periodo.

1.13.36. Permitir emissdo de relatério com demonstrativo da provisdo, de forma

analitica e sintética.
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1.13.37. Permitir a parametrizacdo, geracdo das receitas e despesas com pessoal, e
a emissao do demonstrativo da integracédo da Folha Mensal e Proviséo de Férias, 13°
Salario e Encargos.

1.13.38. Manter o registro das informac¢des histéricas necessarias as rotinas anuais,
13° Salario, rescisdes de contrato e férias.

1.13.39. Permitir a geracdo de informacées mensais para Tribunal de Contas do
Estado (TCE), Fundo de Previdéncia Municipal (GPRM), Previdéncia Social (GPS e
MANAD), Caixa (GRFC, GRRF, SEFIP/GFIP) e Ministério do Trabalho (CAGED).
1.13.40. Permitir a geracéo de informacfes anuais como RAIS, DIRF, Comprovante
de Rendimentos e pagamento PIS/PASEP.

1.13.41. Permitir a formatac&o e emisséo de contracheques, cheques de pagamento
e etiquetas com livre formatacdo desses documentos pelo usudrio.

1.13.42. Permitir formatacado e geracéo de arquivos para crédito bancario.

1.13.43. Permitir utilizacdo de logotipos, figuras e formatos PCL como imagem de
fundo nos relatorios.

1.13.44. Permitir a parametrizacao de documentos legais e admissionais, com uso de
um editor de texto (Word).

1.13.45. Permitir e controlar o registro no sistema de todas as portarias e resolucdes
expedidas pelos 6rgaos competentes.

1.13.46. Permitir e controlar o registro no sistema de todas as Leis, Decretos de
demais atos normativos aplicaveis a autarquia.

1.13.47. Permitir e controlar no afastamento o CID, CRM e o nome do Médico.
1.13.48. Permitir o controle e emissao de relatdrios e formularios para servidores em
estagio probatorio, de acordo com a legislacdo em vigor.

1.13.49. Permitir o controle e emissao de relatérios e formularios para servidores em
avaliacdo de desempenho para fins de promocao, de acordo com a legislacdo em
vigor.

1.13.50. Permitir controlar a numeracdo de pastas suspensas de todos o0s
funcionarios.

1.13.51. Permitir a impresséo dos dados funcionais nos cartdes de apontamento.
1.13.52. Permitir a criagdo e formatacdo de campos par cadastro de controle de

afastamentos.
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1.13.53. Permitir a geracao de relatérios por movimentacéo de um periodo especifico
por cargo e funcgao.

1.13.54. Permitir retificar informagdes geradas em competéncias anteriores por meio
de SEFIP RETIFICADORA.

1.13.55. Permitir parametrizar Operadora de Plano de Saude para gerenciar o
beneficio fornecido aos servidores e posteriormente levar as informacfes
automaticamente na DIRF e Informe de Rendimentos.

1.13.56. Permitir gerenciar os valores de Mensalidade do Plano de Saude para Titular
e Dependente, parametrizando a forma de desconto na folha mensal e em resciséo.
1.13.57. Permitir interromper Legalmente as Férias em virtude de Licenca
Maternidade, permitindo que estas sejam programadas e calculadas de forma
automatica no retorno do afastamento.

1.13.58. Gerar os arquivos de extensdo .xml, de acordo com os leiautes
disponibilizados pelo TCE — SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote,
através do coletor de dados Audesp — Fase Ill.

1.13.59. No momento da gera¢do dos arquivos .xml, apresentar criticas que indiquem
os dados nao informados nos Atos Normativos (documentos de Atos Normativos),
Quadro de Pessoal (documentos de Cargo, Funcéo, Quadro de Pessoal) e Quadro
Funcional (documentos de Agente Publico e Lotacdo de Agentes Publicos) ou ajustes
congéneres caso estes necessitem de complementacgéao.

1.13.60. Permitir o registro dos documentos de Atos Legais (Leis Portarias, Decretos,
Requisicfes e outros).

1.13.61. Permitir a manutencdo do movimento de Ato Legal por servidor,
independente das alterages cadastrais do funcionario, Afastamentos e Beneficios
Fixos.

1.13.62. Permitir integracdo das alteracdes cadastrais, Afastamentos e Beneficios
Fixos do funcionario com movimento de Ato Legal que autoriza a movimentacéao.
1.13.63. Permitir o controle dos Atos a serem considerados para Efetividade,
conforme tipo e op¢des parametrizadas pela autarquia.

1.13.64. Permitir emissdo da Certidao Tempo de Servico com grade de Efetividade,
por ano, meses e tipo efetividade com dias por més e total por ano, com resumo final

do Tempo Municipal e Tempo Efetividade (Tempo Atual mais Anterior).
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1.13.65. Permitir consulta e emissdo do contracheque via internet, com
parametrizacdo do servidor de acesso, definicdo do logon por funcionario e critérios
para geracao da senha inicial, permitindo alteragdo da senha ap0s primeiro acesso.
1.13.66. Permitir controle da disponibilidade das informa¢des para consulta, por
competéncia e Tipo de Calculo.

1.13.67. Permitir consulta e emissdo do Contracheque com acesso via internet,
mediante identificacdo do logon e senha, por funcionario.

1.13.68. Permitir listar Relacdo de Acesso ao Contracheque, Logon Invalido.
1.13.69. Permitir o acesso ao Portal do Servidor com logon/senha, utilizando como
padréao de logon CPF.

1.13.70. Permitir a solicitagdo de nova senha em caso de esquecimento, enviando
link com nova senha para e-mail previamente cadastrado.

1.13.71. Permitir a parametrizacdo dos campos, informacdes no contracheque, de
acordo com a definicdo do usuario/administrador.

1.13.72. Permitir incluir logotipo e marca d’agua da empresa (6rgao) no contracheque.
1.13.73. Permitir a formatacéo de layout do formuléario do modelo do contracheque
web.

1.13.74. Permitir consulta e emissdao do Contracheque, Consulta e emissdo do
Informe de Rendimentos no layout da RFB, mediante identificacdo do login e senha,
por servidor.

1.13.75. Permitir a validacdo do contracheque impresso via web pelo servidor,
utilizando a forma de autenticacdo QR code, para comprovacdo de autenticidade.
1.13.76. Permitir parametrizar quais os dados cadastrais o servidor ter4 acesso para
conferéncia e atualizacio, permitindo ainda que o RH defina quais “campos” devera
enviar comprovante para validar as atualizacées.

1.13.77. Permitir ao usuario do RH conferir as informacdes enviadas através do Portal
do Servidor, e valida-las fazendo a atualizagdo no cadastro do servidor ou rejeita-las
com documentos anexados quando necessario.

1.13.78. Permitir listar informacdes relativas aos servidores que terdo acesso ou néao
ao Portal [Logins Divergentes e Logins Disponiveis].

1.13.79. Permitir o servidor consultar e atualizar seus dados pessoais no Portal do

Servidor, por meio de Login e Senha.
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1.13.80. Permitir realizar o diagndstico da Qualificacdo Cadastral antes da geracéo
do arquivo, realizar a geracgéo arquivo de informacdes para envio ao Portal Nacional
do eSocial referente a Qualificacdo Cadastral e receber arquivo de retorno do eSocial
e emitir relatério com as criticas apurada.

1.13.81. Utilizar o mecanismo Assinatura Eletrénica para habilitar os novos campos
referentes ao eSocial.

1.13.82. Permitir realizar o cadastramento do responsavel pelo eSocial com todas as
informacgdes exigidas pelo eSocial Nacional.

1.13.83. Permitir realizar o relacionamento dos cédigos de verbas do sistema com as
rubricas do eSocial.

1.13.84. Permitir gerar o relatério de Diagnostico das informac6es do Empregador,
Cargos, Escalas, Horarios, e listar as inconsisténcias encontradas.

1.13.85. Permitir gerar o relatério de Diagnéstico do Empregado com dados pessoais,
documentacdo, endereco, formacdo, informacBes contratuais, e listar as
inconsisténcias encontradas.

1.13.86. Permitir a parametrizagéo das rubricas do eSocial com a bases legais (IRRF,
INSS, FGTS) e gerar relatérios de divergéncias;

1.13.87. Permitir envio dos eventos para o Portal do eSocial.

1.13.88. Validar arquivos dos eventos conforme regras previstas nos layouts do
eSocial.

1.13.89. Armazenar protocolo de envio dos eventos.

1.13.90. Permitir monitoramento do status de processamento dos eventos enviados
para o portal do eSocial.

1.13.91. Armazenar recibos e mensagens dos eventos.

1.13.92. Permitir ao usuario realizar consultas de eventos (individuais e lotes)
enviados para o portal do eSocial.

1.13.93. Permitir monitoramento de prazos de envio dos eventos.

1.13.94. Permitir o controle de ponto eletrénico, integrando os cadastros com o
software de folha de pagamento.

1.13.95. Possuir modulo de Banco de Horas parametrizavel que permita a
configuracéo de limites (teto) para os saldos dentro do més e no ciclo do banco.
1.13.96. Emitir relatorio de espelho de ponto e demais relatdrios de controle.
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1.13.97. Possibilitar o lancamento avulso no banco de horas, a crédito ou a débito.
1.13.98. Permitir o pagamento parcial do saldo do banco de horas.

1.13.99. Possuir protecdo por senha, onde apenas as atividades liberadas ao usuario
sdo apresentadas em tela.

1.13.100. Possibilitar a utilizagcdo de qualquer relégio de ponto por integracao via
arquivo TXT.

1.13.101. Possibilitar a comunicacéo via TCP-IP com equipamentos de marcacgéo de
ponto e efetuar o controle em tempo real para controle de afastamentos, férias, horas
extras e outras excec¢des ndo autorizadas.

1.13.102. Permitir a impressao de crachas.

1.13.103. Permitir a exportacdo dos dados apurados para formatos como Excel,
Access, TXT e HTML.

1.13.104. Controlar a reducédo de uma hora na jornada para ex-gestantes até o sexto
més do nascimento do filho.

1.13.105. Possuir céalculo de horérios rigidos, moveis ou flexiveis, com a possibilidade
de criacéo de escalas compostas com um ou mais tipos.

1.13.106. Permitir o controle de escalas de revezamento.

1.13.107. Permitir o cadastramento de diversos calendarios e feriados especiais.
1.13.108. Possibilidade de cadastramento de diversos niveis de Horas Extras, com
separacao por tipos de dias trabalhados (dia normal, sabados, domingos e feriados).
1.13.109. Possibilitar o reprocessamento das ocorréncias ou leitura de marcacdes a
gualqguer momento do més.

1.13.110. Possibilitar a realizacdo de prévias do fechamento do ponto a qualquer
momento dentro do més.

1.13.111. Permitir a automacao dos processos e envio automatico de e- mails e
alertas SMS.

1.13.112. Permitir a criacdo de campos adicionais pelo usuario.

1.13.113. Permitir a visualizacdo das tentativas de registro no relégio biométrico sem
sucesso.

1.13.114. Permitir a parametrizagéo, realizacdo e acompanhamento do Ato Legal do

Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado para provimento de vagas,
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efetuando a avaliacdo dos candidatos, indicando-se automaticamente a aprovacao,
classificacao, reprovacéo ou desclassificacao.

1.13.115. Cadastrar concursos ou processos seletivos por cargo, curso, requisitos,
conteudo e edital.

1.13.116. Cadastrar candidatos inscritos e candidatos classificados: dados pessoais,
dados de enderecamento, documentos, nota final (aprovado/reprovado), data
nomeacao, data da posse e edital.

1.13.117. Controlar e registrar os inscritos e classificados no concurso/processo de
acordo com as leis em vigor, possibilitando a emisséo de relatorios.

1.13.118. Assegurar a importacdo dos dados do concurso/processo junto a empresa
gue elaborou.

1.13.119. Permitir o controle dos convocados no concurso/processo.

1.13.120. Emitir editais de convocacao dos classificados no concurso/processo.

1.14. O PROVEDOR DE NUVEM devera atender, no minimo, os seguintes
requisitos:

1.14.1. De portabilidade: permitir as aplicacbes e dados operarem em qualquer
modelo de nuvem, ofertados por fornecedores distintos, sem a necessidade de
reescrever codigos de aplicacdes, converter bancos de dados, alimentar os sistemas
com informacdes dos usuarios ou mesmo alterar caracteristicas das aplicacdes.
1.14.2. De elasticidade: permitir aumentar ou reduzir de forma simples e dinamica,
sem interrupcdes e em tempo de execucédo, a quantidade de recursos computacionais
utilizados, suprindo, desta forma, momentos de picos de demanda.

1.14.3. De confidencialidade: limitar o acesso a informacdo somente aos usuarios
autorizadas pelo proprietario da informacéao.

1.14.4. De integridade: assegurar que a informacdo manipulada mantém todas as
caracteristicas originais estabelecidas pelo proprietario da informacéo.

1.14.5. De disponibilidade: garantir que a informacéao esteja disponivel para o uso dos
usuarios autorizados pelo proprietario da informagédo, com pelo menos 99% de
disponibilidade ao ano.

1.14.6. De autenticidade: garantir que a informacao provém da fonte anunciada e que

nao foi alterada no decorrer de um processo.
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De monitoramento:

1.14.7. De suporte: garantir suporte em regime de 24h por dia, 7 dias por semana.

1.15. O sistema de INFORMACOES - PORTAL DA TRANSPARENCIA - fornecido
pela contratada devera atender, no minimo, 0s seguintes requisitos:

1.15.1. O Portal da Transparéncia em tempo real naweb deve gerar as seguintes
informacgdes para conhecimento publico:

1.15.1.1. Possibilidade de consultar as op¢des de menu disponiveis, publicacdes e
respostas as perguntas frequentes com base em um argumento simples de pesquisa.
1.15.1.2. Possibilidade de saber quais sdo os recursos de acessibilidade disponiveis.
1.15.1.3. Possibilidade de consultar, imprimir e exportar as respostas as perguntas
mais frequentes que facilitam o entendimento sobre os objetivos e contetdo do portal.
1.15.1.4. Possibilidade de consultar, imprimir e exportar informacdes sobre a estrutura
organizacional da entidade. Tais dados compreendem: nome, endereco, horario de
atendimento, telefones, atribuic6es e responsavel.

1.15.1.5. Possibilidade de consultar, imprimir e exportar informac¢des sobre o local
responsavel pelo Servico de Informagbes ao Cidaddo (SIC). Tais dados
compreendem: nome, endereco, horario de atendimento, telefones, atribuicdes e
responsavel.

1.15.1.6. Possibilidade de obter informacdes béasicas sobre os pedidos de informacéo,
bem como o endereco eletrénico para efetuar seu registro e acompanhamento.
1.15.1.7. Possibilidade de consultar publicacdes diversas da entidade que envolvem
temas como: Prestacdo de Contas, Planejamento/Or¢camento, Lei 9.755/98 (Contas
Publicas), Lei de Responsabilidade Fiscal (RREO e RGF), Anexos da Lei 4.320/64,
LicitacOes, Lei de Acesso a Informacédo, Contratos e Gestao Pessoal.

1.15.1.8. Possibilidade de consultar informacdes do responsavel pela manutencgéo do
portal. Tais dados compreendem: nome, endereco, horario de atendimento, telefones
e contato eletronico.

1.15.1.9. Possibilidade de disponibilizar o acesso rapido a uma ou mais consultas sem
a necessidade de navegar pelos menus.

1.15.2. O Sistema de Dados abertos em tempo real na web deve gerar as

seguintes informacdes para conhecimento publico:
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1.15.2.1. Possibilidade de disponibilizar o acesso via webservice ou outra ferramenta
gue permita leitura automatizada via APl em um formato aberto (geragéo nos formatos
XML e JSON)

1.15.2.2. Possibilidade de exportar as informacdes em um ou mais arquivos atraves
de um formato aberto (ndo proprietario).

1.15.3. O Menu do Sistema de Informagfes em tempo real na web deve permitir
as seguintes funcionalidades:

1.15.3.1. Possibilidade de criar Menus personalizados no Portal de Transparéncia.
Permitindo ao 6rgéo vincular Links, Paginas da Internet, ou qualquer arquivo dentro
dos temas correlatos, bem como destacar algum tema especifico.

1.15.3.2. Possibilidade de criar submenus nas abas disponiveis no Portal de
Transparéncia personalizaveis a critério do Orgéo.

1.15.4. O Sistema de Contabilidade devera fornecer ao Portal da Transparéncia,
em tempo real na web, permitindo aos interessados a consulta e visualizacéo
das seguintes informacodes:

1.15.4.1. Possibilidade de impressdo de todas as informacdes que sao
disponibilizadas.

1.15.4.2. Possibilidade de exportar as informacdes em um ou mais arquivos atraves
de um formato aberto (ndo proprietario).

1.15.4.3. Possibilidade de mergulhar nas informacdes até chegar ao empenho que
originou a despesa orcamentaria.

1.15.4.4. Possibilidade de mergulhar nas informacdes até chegar aos credores com
seus respectivos empenhos que originaram a despesa orgcamentaria.

1.15.4.5. Histérico de navegacéo e filtros utilizados em cada consulta.

1.15.4.6. Resumo explicativo em todas as consultas da Receita e da Despesa. Esta
informacéo deve ser parametrizavel, ficando a critério do administrador do sistema
informar o conteudo que achar necessario.

1.15.4.7. Movimentacéo diaria das despesas, contendo o nimero do empenho, data
de emisséo, unidade gestora e credor, além do valor empenhado, em liquidagéo (esta
informacao deve ser parametrizavel pelo administrador do sistema), liquidado, pago

e anulado relacionado ao empenho e ao periodo informado.
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1.15.4.8. Movimentacado diaria das despesas, com possibilidade de impressédo dos
empenhos orcamentérios, extraorcamentarios e de restos a pagar.

1.15.4.9. Movimentacdo diaria das despesas, com possibilidade de selecionar os
registros por: periodo, unidade gestora, credor, documento do credor (CPF/CNPJ),
numero do empenho e tipo do empenho (orcamentario, extraorcamentario ou restos
a pagar).

1.15.4.10. Dados cadastrais do empenho com as seguintes informagdes:

A) Unidade gestora;

B) Data de emisséo;

C) Funcional programatica;

D) Categoria Econdmica;

E) Grupo da Despesa,;

F) Modalidade de Aplicacgéao;

G) Natureza da Despesa;

H) Desdobramento da Despesa;

I) Fonte de recursos;

J) Credor, com seu respectivo documento;

K) Tipo, numero, ano e data de homologacao da licitacdo (quando houver);

L) Numero do processo de compra (quando houver);

M) Namero do convénio (quando houver);

N) Numero do contrato (quando houver);

O) Descricédo da conta extra (para 0s empenhos extraorcamentarios)

P) Itens do empenho com as suas respectivas quantidades, unidade e valor unitario;
Q) Registros de comprovacao da despesa.

1.15.4.11. Historico do empenho contendo descricdo do item, quantidade, unidade,
valor unitario e valor total.

1.15.4.12. Histérico das liquidacbes contendo data de liquidagdo, numero de
liquidacdo, complemento historico, valor liqguidado e valor estornado.

1.15.4.13. Histérico dos pagamentos contendo data do pagamento, nimero do
pagamento, numero de liquidacdo, complemento historico, valor pago e valor

estornado.
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1.15.4.14. Histérico das retencdes contendo data da retencdo, numero da retencéo,
namero de liquidacéo, complemento histérico, valor da retencéo e valor estornado.
1.15.4.15. Dados de movimentacdo do empenho contendo os valores: empenhado,
em liquidacdo (esta informacdo deve ser parametrizavel pelo administrador do
sistema), liquidado, pago e anulado.

1.15.4.16. Filtros para selecionar o exercicio, més inicial/final, e Unidade Gestora.
1.15.4.17. Movimentagéo das Despesas e Receitas de uma determinada unidade
gestora ou de todas de forma consolidada.

1.15.4.18. Movimentacdo das Despesas por Classificacdo Institucional, contendo
valores individuais e totais por Orgdo, Unidade, 3° Nivel (quando existir), Natureza da
Despesa e Credores.

1.15.4.19. Movimentacao das Despesas por Fungcao de Governo, contendo valores
individuais e totais por Funcdo, Subfuncdo, Programa de Governo, Natureza da
Despesa e Credores.

1.15.4.20. Movimentacgé&o das Despesas por Programa de Governo, contendo valores
individuais e totais por Programa de Governo, Acdo de Governo, Natureza da
Despesa e Credores.

1.15.4.21. Movimentacdo das Despesas por Acdo de Governo, contendo valores
individuais e totais por Tipo da Acéo (Projeto, Atividade, Operacéo Especial), Acéo de
Governo, Natureza da Despesa e Credores.

1.15.4.22. Movimentacao das Despesas por Categoria Econbmica, contendo valores
individuais e totais por Natureza da Despesa, Grupo de Despesa, Modalidade de
Aplicacdo, Elemento de Despesa e Credores.

1.15.4.23. Movimentacdo das Despesas por Fonte de Recursos, contendo valores
individuais e totais por Fonte de Recursos, Detalhamento da Fonte, Natureza da
Despesa e Credores.

1.15.4.24. Movimentagédo das Despesas por Esfera Administrativa, contendo valores
individuais e totais por Esfera, Natureza da Despesa e Credores.

1.15.4.25. Movimentacdo das Despesas envolvendo “Diarias”, “Passagens” e
“Adiantamentos de Viagem”, contendo valores individuais e totais por Credor, além
de dados complementares que mostram a Lei Autorizativa, Ato de Concesséao, Data
Inicial/Final da Viagem, Meio de Transporte, Objetivo da Viagem, Quantidade de
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Diarias, Valor Unitario das Diarias, Valor Total, Matricula, Nome e Cargo dos
Beneficiarios.

1.15.4.26. Movimentacao de Arrecadacdo das Receitas por Natureza da Receita,
contendo valores individuais e totais por Categoria Econdmica, Origem, Espécie,
Rubrica, Alinea, Subalinea e Detalhamento.

1.15.4.27. Movimentacdo de Arrecadacdo das Receitas por Fonte de Recursos,
contendo valores individuais e totais por Natureza da Receita, Origem, Espécie,
Rubrica, Alinea, Subalinea e Detalhamento.

1.15.4.28. Movimentacdo de Arrecadacdo das Receitas contendo os valores de
Previsao Inicial, Previsdo das Deducdes, Previsdo Atualizada Liquida, Arrecadacao
Bruta, Deducdes da Receita e Arrecadacéo Liquida.

1.15.4.29. Movimentagcdo das Despesas contendo os valores da Dotacao Inicial,
Créditos Adicionais, Dotacdo Atualizada, Valor Empenhado, em Liquidacdo (esta
informacéo deve ser parametrizavel pelo administrador do sistema), Valor Liquidado
e Valor Pago.

1.15.4.30. Movimentagéo diaria de arrecadagdo das receitas, contendo os valores
totais de arrecadacao no dia, no més e no periodo selecionado.

1.15.4.31. Movimentacédo diaria das despesas, contendo os valores totais efetuados
no dia, no més e no periodo selecionado.

1.15.4.32. Movimentacdo dos empenhos a pagar contendo a Data de Vencimento,
Fornecedor, Valor a Pagar, Numero do Empenho, Tipo do Empenho, Fonte de
Recursos, Descricdo do Movimento, Processo Licitatério (se houver), Valor
Empenhado e Valor a Pagar.

1.15.4.33. Movimentagcdo de recursos financeiros extraorcamentarios repassados
entre entidades publicas da mesma esfera de governo contendo unidade
concessora/recebedora, finalidade da transferéncia, programacao inicial, histérico de
movimentos e resumo da transferéncia.

1.15.4.34. Movimentagdo de recursos recebidos da Unido, Estado ou outras
entidades contendo a origem, fonte de recursos, detalhamento da fonte, previsédo
bruta, previsdo das deducdes, previsdo liquida, arrecadacdo bruta, deducbes e

arrecadacao liquida.
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1.15.4.35. Movimentacdo de recursos concedidos a outras entidades para
consecucdo de atividades de interesse publico, que ndo sejam decorrentes de
determinacao legal ou constitucional contendo o tipo da transferéncia, nome do
beneficiario, CPF/CNPJ, valor empenhado, valor liquidado, valor pago e valor
anulado, bem como os detalhes do empenho realizado.

1.15.4.36. Data da ultima atualizacéo dos dados efetuada.

1.15.5. O Sistema de Licitacdo devera fornecer ao Portal da Transparéncia, em
tempo real na web, permitindo aos interessados a consulta e visualizagédo das
seguintes informacdes:

1.15.5.1. Apresentar os Contratos da Administracdo Publica com seus aditivos,
reajustes e demais alteracdes. Permitindo a selecéo por exercicio, unidade gestora,
finalidade, fornecedor, valor e periodo.

1.15.5.2. Apresentar os Processos Licitatérios e afastados de licitacdo, permitindo
seleciona-los pelo exercicio, unidade gestora, modalidade, finalidade, objeto e
expedicao.

1.15.5.3. Apresentar a relagao de participantes da Licitagdo, bem como a relacdo de
fornecedores desclassificados e 0 motivo da desclassificacéo.

1.15.5.4. Apresentar os vencedores e seus respectivos fornecimentos a unidade
gestora, identificando seus contratos e itens fornecidos.

1.15.5.5. Apresentar os produtos consumidos e seus respectivos fornecedores e
contratos, permitindo seleciona-los por unidade gestora, descricdo e periodos.
1.15.5.6. Possibilidade de exportar as informacdes em um ou mais arquivos atraves
de um formato aberto (ndo proprietario).

1.15.5.7. Possibilidade de impressdo de todas as informacdes que sao
disponibilizadas.

1.15.5.8. Data da ultima atualizacédo dos dados efetuada.

1.15.5.9. Data da abertura das propostas.

1.15.6. O Sistema de Folha de Pagamento devera fornecer ao Portal da
Transparéncia, em tempo real na web, permitindo aos interessados a consulta
e visualizacao das seguintes informacgoes:

1.15.6.1. Informagdes do quadro de servidores ativos contendo nome, matricula,

cargo/funcao, lotacéo e vinculo.



INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA

Autarquia Municipal : -
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67
Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71

CATANDUVA-SP Recredenciada: Portaria CEE/GP n°298 de 03/08/21 " ] |
Av. Daniel Dalto s/n | Caixa Postal: 86 | 15.800-970 | Catanduva-SP OURO &¢°
www.imescatanduva.edu.br Telefone/WhatsApp: (17) 3531-2200| E-mail: secretaria@fafica.br

1.15.6.2. Informacdes dos servidores efetivos contendo legislacdo regulamentadora,
data de admissdao, forma de contratagéo, carga horéria, horério de trabalho e situacao
funcional.

1.15.6.3. Informacdes dos servidores comissionados contendo data de nomeacéo,
numero do ato de nomeacao, data de exoneracdo, numero do ato de exoneracao,
existéncia de vinculo efetivo, carga horaria, detalhamento das atribuicdes, legislacdo
regulamentadora e situacao funcional.

1.15.6.4. Informacbes dos servidores cedidos/recebidos contendo legislagéo
regulamentadora, carga horaria, nimero do ato de cessdo, 6nus do pagamento e
prazo de cessao.

1.15.6.5. Informagbes dos servidores temporarios contendo data inicial e final da
contratacao.

1.15.6.6. Informacgbes dos estagiarios contendo data de admisséo, curso vinculado
ao estagio e carga horaria.

1.15.6.7. Informacgdes do quadro de servidores inativos contendo nome, matricula,
cargo/funcdo em que se deu a aposentadoria, data de ingresso no quadro de inativos
e regime de aposentadoria.

1.15.6.8. Informac@es da quantidade de servidores, salario base, vencimentos totais,
descontos e valor liquido em niveis de visdo por Entidade, Periodo, Secretaria,
Departamento, Sessao, Setor, Cargo e Servidor.

1.15.6.9. Informacdes analiticas de pagamento contendo matricula, nome do servidor,
cargo, vinculo, data de admisséo, salario base, proventos, vantagens, vencimentos
totais, descontos e valor liquido em niveis de visdo por Entidade e Periodo.
1.15.6.10. InformacBes detalhadas da folha de pagamento contendo codigos de
verbas, descricdo das verbas, valores de proventos, vantagens e descontos.
1.15.6.11. Informacdes detalhadas do servidor, contendo nome, matricula, data
admisséo, lotacao, cargo, carga horaria, situacao, vinculo e CPF.

1.15.6.12. Informacdes do niamero de vagas criadas, preenchidas e disponiveis, por
cargo, conforme o regime de contratagéo.

1.15.6.13. Possibilidade de exportar as informag¢ées em um ou mais arquivos atraves

de um formato aberto (ndo proprietario).
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1.15.6.14. Possibilidade de impressdo de todas as informacfes que sao
disponibilizadas.

1.15.6.15. Data da ultima atualiza¢éo dos dados efetuada.

1.15.7. O Sistema de Arrecadacédo deveréa fornecer ao Portal da Transparéncia,
em tempo real na web, permitindo aos interessados a consulta e visualizacéo
das seguintes informacdes:

1.15.7.1. Valores Arrecadados, em niveis de visao por Natureza da Receita e seus
valores.

1.15.7.3. Valores Deduzidos, em niveis de visdo por Natureza da Receita e seus
valores.

1.15.7.4. Valores Arrecadados, em niveis de visdo por Fonte de Recurso, Natureza
da Receita e seus valores.

1.15.7.5. Valores Deduzidos, em niveis de visdo por Fonte de Recurso, Natureza da
Receita e seus valores.

1.15.7.6. Possibilidade de exportar as informacdes em um ou mais arquivos atraveés
de um formato aberto (ndo proprietario).

1.15.7.7. Possibilidade de impressdo de todas as informacbes que séao
disponibilizadas.

1.15.7.8. Data da ultima atualizacdo dos dados efetuada.

1.15.8. O Sistema de Patriménio devera fornecer ao Portal da Transparéncia, em
tempo real na web, permitindo aos interessados a consulta e visualiza¢do das
seguintes informacdes:

1.15.8.1. Relacdo de bens contendo unidade gestora, descricdo, nimero da placa,
situacao, data de aquisi¢céo, valor de aquisicao, tipo de ingresso, data da baixa, tipo
da baixa, valor atual e data de avaliacéo.

1.15.8.2. Possibilidade de exportar as informacdes em um ou mais arquivos atraves
de um formato aberto (ndo proprietario).

1.15.8.3. Possibilidade de impressdo de todas as informacdes que sao
disponibilizadas.

1.15.8.4. Data da ultima atualizagéo dos dados efetuada.



INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA

Autarquia Municipal : -
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67 "]
Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71 )

CATANDUVA-SP Recredenciada: Portaria CEE/GP n°298 de 03/08/21 " ] |
Av. Daniel Dalto s/n | Caixa Postal: 86 | 15.800-970 | Catanduva-SP OURO &¢°
www.imescatanduva.edu.br Telefone/WhatsApp: (17) 3531-2200| E-mail: secretaria@fafica.br

1.15.9. O Sistema de Estoque devera fornecer ao Portal da Transparéncia, em
tempo real na web, permitindo aos interessados a consulta e visualizagédo das
seguintes informagdes:

1.15.9.1. Relacdo de materiais contendo unidade gestora, descricdo, unidade de
medida, saldo anterior, entradas, saidas e saldo atual.

1.15.9.2. Possibilidade de exportar as informacdes em um ou mais arquivos atraves
de um formato aberto (ndo proprietario).

1.15.9.3. Possibilidade de impressdo de todas as informacdes que sao
disponibilizadas.

1.15.9.4. Data da ultima atualizac&do dos dados efetuada.

1.15.10. Também devera ser Fornecido ao Portal da Transparéncia, em tempo
real na web, permitindo aos interessados a consulta e visualizagdo das
seguintes informacdes:

1.15.10.1. Relacao de veiculos contendo unidade gestora, tipo de veiculo, descricéo,
data de aquisicéo, localizacdo, placa, ano de fabricacdo, situagéo, tipo do bem,
chassi, estado de conservacdo, numero do RENAVAM, combustivel utilizado, cor e
data de aquisicéo

1.15.10.2. Relacdo das despesas com abastecimento, impostos e outras
manutenc¢des contendo data do movimento, descri¢do, quantidade e valor.
1.15.10.3. Possibilidade de exportar as informacées em um ou mais arquivos através
de um formato aberto (ndo proprietario).

1.15.10.4. Possibilidade de impressdo de todas as informacfes que séao
disponibilizadas.

1.15.10.5. Data da ultima atualizacéo dos dados efetuada.

1.16. INTEGRAGAO DOS SISTEMAS EM “TEMPO REAL”

1.16.1. Os Sistema objeto desta dispensa de Licitacdo devera estar integrado em
“Tempo Real” entre si e com os demais atualmente instalados e em uso pelo Instituto
Municipal de Ensino Superior de Catanduva.

1.16.2. A vencedora da licitacdo devera garantir a converséo de todos os bancos de
dados dos sistemas, atualmente em uso pelo Instituto Municipal de Ensino Superior

de Catanduva.
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1.16.1. A conversao dos dados devera ser feita de forma a manter na integra “todas
as informacgdes” dos exercicios anteriores que se encontram armazenadas no Site do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — TCE-SP (Projeto AUDESP), referentes
as movimentacfes dos meses e exercicios anteriores.

1.16.2. A conversao dos dados, bem como a liberagdo dos softwares para uso do
Instituto Municipal de Ensino Superior de Catanduva, devera ser realizada dentro do
prazo maximo estipulado neste Termo de Referéncia, evitando assim, atrasos nas
transmissdes e armazenamentos futuros do Projeto AUDESP.

1.16.3. Também deveréo ser atendidos os regulamentos dos Orgdos que estiverem
em vigor, e, ainda, aquelas que vierem a vigorar durante todo o periodo de execucao
contratual.

1.16.4. Todas as bases de dados atuais devem ser utilizadas no novo sistema da
empresa contratada sem que sejam descartadas informacdes relevantes do Instituto
Municipal de Ensino Superior de Catanduva.

1.16.5. A CONTRATADA devera garantir toda seguranca pelas conversdes de todos
os bancos de dados dos sistemas objeto desta licitagdo, atualmente em uso pelo
Instituto Municipal de Ensino Superior de Catanduva.

1.16.6. Antes da implantacao definitiva a empresa vencedora devera realizar testes
de laboratério que simule os ambientes de trabalhos de forma a validar o correto
funcionamento do sistema, estes testes devem ser realizados em no maximo 10 dias.
1.16.7. Durante os testes a CONTRATADA deve realizar importacdo COMPLETA da
base de dados ja existente tornando-a 100% compativel com o novo sistema sem que
gualquer informacé&o seja descartada.

1.16.8. Antes da liberacédo oficial dos sistemas aplicativos para acesso aos usuarios
externos, os técnicos da Empresa Contratada e os técnicos do IMES Catanduva
deverdo realizar ultima verificacdo (check-list) de todos os detalhes para o
funcionamento.

1.16.9. As migracOes das bases de dados, se necessaria, € de responsabilidade da
CONTRATADA e devera ocorrer sem a necessidade de paralisacdo do atendimento
no sistema de gestéo publica.

1.16.10. Todas as informacdes das bases de dados exportadas e importadas para a
nova base de dados a empresa contratada e os membros da equipe guardarao sigilo
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absoluto sobre os dados e informacgfes processadas do objeto da prestacdo de
servicos ou quaisquer outras informacdes a que venham ter conhecimento em
decorréncia da execugcdo das atividades previstas no Contrato, respondendo
contratual e legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive apés o término do
contrato.

1.16.11. Todas as informacdes, documentos relacionados a execucdo dos projetos
serdo consideradas sigilosas, obrigando-se a CONTRATADA a manter completo e
absoluto sigilo sobe quaisquer dados, materiais, pormenores, informagodes,
especificacdes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento
ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a
prestacao dos servicos e nao podera, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar,
revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagcéo, sob as penas
de Lei.

1.1612. A contratada deve assumir total responsabilidade pelo sigilo das informacdes,
dados, contidos em quaisquer midias e documentos que seus empregados ou
prepostos vierem a obter em funcdo dos servigos prestados ao IMES Catanduva,
respondendo pelos danos que eventual vazamento de informacées, decorrentes de
acao danosa ou culposa, nas formas de negligéncia, imprudéncia ou impericia, venha

a ocasionar ao Instituto Municipal de Ensino Superior.

1.17. APRESENTACAO, IMPLANTACAO E TREINAMENTO

1.17.1. O prazo para conversao, implantacdo, treinamento e disponibilizacdo para o
pleno funcionamento, ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias a contar da assinatura
do contrato.

1.17.2. Os servicos deverdo ser iniciados pela contratada apds a emissao da

respectiva Ordem de Servico.

2. FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

2.1. A implantacdo de uma solugcdo de sistema que incorpore toda gestao

administrativa e financeira de forma eficaz e integrada esta alinhada com o
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direcionamento estratégico da Diretoria de “Promover a convergéncia de sistemas
integrados de gestado e informagao entre os departamentos”;

2.2. A licitacdo permitirh o aprimoramento e a facilitagdo dos procedimentos
administrativos do IMES Catanduva, através da implantacdo de um software de
controle que proporcione maior eficiéncia no desenvolvimento das atividades da
instituicao.

2.3. Deve-se registrar que ndo ha solucéo de software livre em portal publico, nem
tampouco na comunidade livre, que atenda por completo as caracteristicas
funcionais, técnicas e especializadas no objeto a ser contratado.

2.7. A contratacdo foi enquadrada como dispensa de licitacdo em razdo do valor,
conforme art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021.

3.0 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A contratacdo do Sistema de Gestdo nao se refere ao desenvolvimento de um
sistema e sim a utilizacdo de um produto pronto que sera configurado e customizado
segundo as necessidades do IMES Catanduva.

3.2. O sistema de gestédo pretende:

3.2.1. Desburocratizar os processos;

3.2.2. Aumentar a produtividade das equipes;

3.2.3. Automatizar as atividades;

3.2.4. Para garantir a sustentacao e continuidade do negécio em caso de substituicdo
do Sistema é exigida neste termo de referéncia a documentacéo digital (manuais,

documentos de ajuda, apostilas, etc.) de todo o software e seus respectivos modulos.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, continuado, a ser contratado mediante dispensa de
licitacdo, em razéo do valor, conforme previsto no art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021.
4.2. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes
gue caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

4.3. A proposta de precos a ser apresentada pelo proponente contera, no minimo, a

discriminacdo completa do objeto; valores unitarios e totais; a garantia dos servicos;
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dados completos da proponente (razdo social, CNPJ, endereco, telefone, e-mail,
representante legal).

4.4. As exigéncias de habilitacéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s&o as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado neste Termo de
Referéncia.

4.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

4.4. A empresa cuja proposta for classificada como a de menor preco, devera
comprovar a sua regularidade fiscal e trabalhista para a contratacdo com a

administracao Publica.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Declaracdo da empresa de que tem pleno conhecimento das condicfes
necessarias para a prestacao do servico.

5.1.2. Habilitagdo Juridica:

5.1.2.1. em se tratando de empresario individual, registro na Junta Comercial;
5.1.2.2. em caso de sociedade empresaria ato constitutivo registrado na Junta
Comercial, bem como alteracfes contratuais que constem o nome do administrador
ou ato separado de sua designacgao e, em sendo sociedade anénima, acompanhada
de documento de elei¢do de seus atuais

administradores;

5.1.2.3. em caso de sociedade simples inscricdo do ato constitutivo no Cartério

de Registro de Titulos e Documentos, acompanhado da prova de quem exerce

sua administracéo; e

5.1.2.4. decreto de autorizacdo, em se tratando de pessoa juridica ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais.

5.1.2.5. no caso de MEI - comprovante de inscricao do MEI.

5.1.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

5.1.3.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
5.1.3.2. prova de regularidade com a Fazenda Federal e Seguridade Social

(INSS);

5.1.3.4. prova de regularidade com a Fazenda Estadual, I.C.M.S;
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5.1.3.5. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei, I.S.S.;

5.1.3.6. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servico (FGTS);

5.1.3.7. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa nos termos do Titulo

VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 19431.

5.3. Como condicao para a contratacéo o fornecedor se obriga a manter as condicées
de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

5.5. A contagem do prazo para inicio da prestacdo do servi¢co dar-se-a a partir do
primeiro dia util subsequente a data de comunicacgéo efetivada pelo IMES Catanduva
e/ou da expressa autorizacao da contratante para o inicio da execucao dos servicos.
5.7. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de

Referéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucao do objeto sera observara o seguinte:

6.1.1. O servico a que se refere 0 objeto desta contratagdo encontra-se no seguinte
local:

6.1.1.1. Instituto Municipal de Ensino Superior de Catanduva Avenida Daniel Dalto
s/n° (Rodovia Washington Luis - SP 310 - Km 382)

6.2. Os servi¢cos deverao ser executados em até 30 dias corridos ap6s a emissédo da
ordem de servigo.

6.3. Os servicos deverdo ser executados sempre por profissionais com 0s
conhecimentos necessarios sobre as ferramentas, equipamentos, pecas, técnicas e
itens envolvidos, de modo a n&o prejudicar o funcionamento do edificio, tampouco o
bom andamento das atividades de seus ocupantes.

6.4. O servico referido neste Termo de Referéncia deverd ser acompanhado por

representante da contratante.
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6.5. O objeto dessa licitacdo sera considerado efetivamente adequado se estiver em
plena condigéo de funcionamento e sem nenhuma restricdo, sendo que, somente a

partir deste momento, podera ocorrer o recebimento definitivo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIO DE MEDICAO E
PAGAMENTO

7.1. A execucgao do Contrato, nos termos do 8 1° do art. 117 da Lei n® 14.133/2021,
serd acompanhada e fiscalizada por servidor do IMES Catanduva, que atestard as
notas fiscais/faturas de servico, para fins de pagamento.

7.2. A Administracdo, devidamente representada na forma desta Clausula, podera
rejeitar, no todo, ou em parte, o objeto contratado, sem 6nus para o IMES Catanduva,
se executados em desacordo com as especificacoes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e seus anexos.

8. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

8.1. Fiscalizar a execucao do objeto, nos termos do disposto no artigo 117 da Lei
14.133/2021.

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, certificando-se
gue as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas para sanar o ocorrido;
8.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal da
contratada, quando aplicavel.

8.7. Fornecer as informacfes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
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objeto da dispensa de Licitacéo.

8.8. Cientificar a assessoria juridica do IMES Catanduva para a ado¢ao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacfes pela Contratada;

8.9. Disponibilizar a area a ser executado o servico em condi¢cdes adequadas

para execucédo do objeto.

8.10. Permitir aos funcionarios da Contratada, devidamente credenciados,
encarregados da execucéao dos servigos, completo e livre acesso aos locais previstos,
possibilitando-lhes o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia.

8.11. Verificar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos

equipamentos antes do inicio dos servicos.

8.12. Solicitar a substituicdo ou correcdo dos servicos ou equipamentos que nao
tenham sido considerados adequados.

8.13. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela

Contratada.

9. OBRIGAC;@ES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servi¢cos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢os efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do

objeto, bem

como por todo e qualquer dano causado ao IMES Catanduva, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.4. A contratada fornecera mao de obra especializada, material, produtos,

equipamentos e supervisdo técnica necessarios a execucao dos servicos;
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9.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade a Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou que se verifique no local dos servicos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao dos servigos.

9.10. Paralisar, por determinacédo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execugao dos servicos.

9.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes
gue integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e
disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do
memorial descritivo.

9.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;
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9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
dispensa de licitagao;

9.17. Guardar sigilo sobre todas as informacfGes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.18. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacgfes aceitas pela boa técnica, normas
e legislacéao;

9.19. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos fiscais,

comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de

garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do

objeto;

9.20. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, contribuicbes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem
devidas e referentes aos servicos executados por seus empregados, uma vez que
estes ndo tém nenhum vinculo empregaticio com a Contratante;

9.21. Providenciar, guando necessario, a substituicdo de equipamentos defeituosos;
9.22. Abster-se de alterar a especificacédo ou quantidades de materiais, equipamentos
ou servicos especificados neste Termo de Referéncia sem prévia autorizacdo da
CONTRATANTE;

9.23. Arcar com o transporte de todo o material e dos equipamentos previstos para
instalacao no local, de modo que tudo esteja montado e em condi¢des de uso para a
realizagéao do servigo.

9.24. Orientar 0s seus empregados a observarem o0 seguinte protocolo: agir com
presteza, polidez e cortesia;

9.25. Entregar o local de trabalho em perfeitas condicbes de higiene e uso apoés a
execucao dos servicos contratados;

9.26. Instruir os seus profissionais, quanto a prevencao de acidentes e incéndios,
assumindo, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagfes

estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem
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vitimas os seus empregados na execucdo dos servicos contratados ou em conexao
com eles, independentemente do local do evento;

9.27. A equipe de trabalho devera fazer uso obrigatoriamente dos Equipamentos de
Protecéo Individuais - EPIl, bem como observar conduta adequada na utilizacdo dos
materiais de consumo, pecas de reposicao, ferramentas e equipamentos, conforme
indicacdes dos fabricantes, objetivando a correta execucao dos servicos;

9.28. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse da CONTRATANTE
ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratagdo, devendo
orientar seus empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal
e/ou administrativa.

9.29. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
na execucao do objeto, bem como prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo
IMES Catanduva.

9.30. Assumir a responsabilidade por quaisquer acidentes de trabalho de execucao
dos servigos contratados, ainda que resulte de caso fortuito e por qualquer causa,
bem como as indenizacbes que possam vir a ser devidas a terceiros por fatos
oriundos dos servi¢os contratados.

9.31. Responder por danos, desaparecimentos de bens materiais e avarias que
venham a ser causadas por seus empregados a Contratante ou a terceiros, desde
gue fiqgue comprovada a responsabilidade da Contratada, sem exclui-la ou reduzi-la
em virtude do acompanhamento realizado pelo IMES Catanduva, de acordo com o
art. 120 da Lei n°® 14.133/2021;

9.32. Indenizar imediatamente o IMES Catanduva por todo e qualquer prejuizo
material ou pessoal que, comprovadamente, possa advir direta ou indiretamente ao
IMES Catanduva ou as terceiras decorrentes dos exercicios de sua atividade;

9.33. Nao transferir a outrem a execucédo do objeto deste Termo de Referéncia, ainda
gue pequenas subempreitadas ou tarefas.

9.34. Comunicar imediatamente a Fiscalizacdo os eventuais casos fortuitos e/ou de

forca maior, impeditivos da execucao do objeto.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratacao desta dispensa de licitacao.
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11. ALTERAQAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacgio da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢cBes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administracéo a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na
verificagcdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
gue serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 117 e 140 da Lei n°® 14.133/2021.

12.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servi¢os e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servi¢co devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no artigo 125 c/c artigo 126 da Lei n® 14.133/2021.
12.5. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
12.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, conforme disposto nos
artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021.

12.7. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser

realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
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servidores, equipe de fiscaliza¢do ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume
de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a
Gestéo do Contrato.

12.8. A utilizacdo da Lista de Verificacdo ndo impede a aplicacdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servigos.

12.9. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal do contrato,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente
de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.10. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas.

12.11. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicfes técnicas ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

12.12. As irregularidades detectadas pela fiscalizacdo serdo imediatamente

comunicadas a Contratada, por escrito, para corre¢do ou adequacao.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITAQAO DO OBJETO

13.1. O objeto deste sera dado como recebido de acordo com o art. 140, da Lei
14.133/2021;

13.2. A emissao da Nota Fiscal deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo;

13.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal do contrato ou pela equipe
de fiscalizagéo ap0s a entrega da documentacado acima, da seguinte forma:

13.3.1. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos 0s servi¢os executados,

por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
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encarregados pelo servi¢co, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

13.3.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consonéancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

13.3.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

13.3.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Uunico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.6. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.

13.3.7. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o

recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias Uteis,
contados do recebimento da Nota Fiscal, nos termos do art. 40 da Lei n® 14.133/2021.
14.2. O pagamento ocorrerd em moeda corrente nacional, por meio de Transferéncia

Bancaria, para crédito em conta corrente do Contratado.
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14.3. A emisséo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

14.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante;

14.5. Seré& considerada data do pagamento o dia em que for realizada a Transferéncia
Bancéria para crédito em conta da Contratada.

14.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacéo aplicavel.

15. REAJUSTE
15.1. Os precos poderao ser reajustados a partir de 12 meses da vigéncia do contrato,

pela variagéo do indice Oficial de Inflagdo - IPCA, ou outro que venha a substitui-lo.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Dar causa a inexecucdo do contrato configura-se de forma total ou parcial.
Assim, quaisquer dos motivos constantes no artigo art. 155 da Lei Federal n°
14.133/21, podem ensejar a extingdo do contrato, devendo observar o disposto nos
artigos 137, 38 e 139 do mesmo diploma legal.

16.2. Sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133/21, a
Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades, garantida a prévia defesa: 16.2.1.
Adverténcia,

16.2.2. Multa de até 20% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato em caso de
inadimpléncia total ou parcial do Contrato;

16.2.3. Suspensao do direito de licitar e de contratar com o Municipio pelo prazo de
até 03 (trés) anos, dependendo da natureza e gravidade da falta, consideradas as
circunstancias e interesse da prépria municipalidade; e,

16.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com o Municipio em fungéo
da natureza e gravidade da falta cometida ou em caso de reincidéncia. 16.2.5. As

multas previstas nesta Clausula n&o tém carater compensatorio, porém, moratorio, e
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consequentemente o pagamento delas ndo exime a Contratada da reparacdo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a
Contratante.

16.2.6. As penalidades acima mencionadas ndo excluem quaisquer outras previstas
em Lei, nem o direito que assiste o IMES Catanduva de ressarcir-se das perdas e
danos que vier a sofrer.

16.2.7. Os valores basicos das multas, notificadas pela Contratante, seréo
descontados através de documentos emitidos pelo IMES Catanduva.

9.5- Enquanto a Contratada ndo cumprir as condicfes contratuais estabelecidas, a

Contratante retera seus pagamentos e garantias contratuais.

17. ESTIMATIVA DE PRECO

17.1 Em dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o art. 23 podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais

vantajosa, ainda em acordo com o decreto municipal 8.544/2023 — Catanduva/SP.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
18.1. Os recursos para custear as despesas descritas neste Termo de Referéncia
ocorrerdo a conta do FP: 12.122.0017.2.057, N.D. 3.3.90.40 - Servigcos de Tecnologia

da Informacéo e Comunicacao, FR: 4, CA: 110.000, constante do orcamento vigente.

19. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
19.1. A execucgao dos servicos sera iniciada a partir da emissédo da Ordem de Servico
encaminhada pela Contratante, tendo a Contratada o prazo maximo de 30 (trinta) dias
para execucdo dos servicos.

Catanduva 31, de outubro de 2023.

Maira de Cassia Furlan Silva
Coord. Administrativa e Financeira



