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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 140 /2025

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente dispensa de licitagGio a CONTRATACAO DE
PROFISSIONAL OU EMPRESA ESPECIALIZADO(A) PARA PRESTAGAO DE
SERVIGO CONTINUO DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL (SOB DEMANDA) NAS
REDES SOCIAIS, SITE E MIDIA IMPRESSA DO IMES CATANDUVA, pelo periodo de
01 (um) ano, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo em vigor.

1.2.  Alista de servigos que este termo de referéncia abrange, esta relacionada na tabela

abaixo.
Item Produto/Servico
01 CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL OU EMPRESA

ESPECIALIZADO(A) PARA PRESTAGAO DE SERVIGO CONTINUO
DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL INTEGRADA DO IMES
CATANDUVA, ABRANGENDO PLANEJAMENTO, PRODUGCAO,
PUBLICAGAO, GESTAO E MONITORAMENTO DE CONTEUDOS
DIGITAIS E MATERIAIS IMPRESSOS, ENVOLVENDO:

Planejamento Estratégico

- Reuniao até o 25.° dia util para levantamento de demandas do més
seguinte.

Execugao de Conteudo Digital (sob demanda)

- Videos, reels, stories, fotos, carrosséis e artes produzidos conforme
necessidade.

- Todos os videos conterdo legenda e logo IMES; mascaras quando
necessario, com resolugdo minima de 720p.

- Planejar, roteirizar, captar, editar, postar e monitorar cada pega.

- Conteudos seguirdo storytelling, identidade visual, acessibilidade e
otimizacgao.

- Publicagao, monitoramento e interacéo incluidos.

Gestao de Plataformas

- Administracao continua de YouTube, Instagram, Facebook.
- Atualizar paginas, banners, noticias, formularios.

- Responder comentarios/mensagens sob supervisao.

- Criar perfis/redes quando necessario.

Materiais Graficos Impressos (sob demanda)
- Criacao de layout, arte-final e acompanhamento de impressao de
folders, cartazes, faixas, outdoors ou outros formatos.
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- Entregar arquivos em PDF CMYK 300 DPI + sangria e formato
editavel (.Al, .PSD, .CDR).

Niveis de Servigo (SLA)

Requisi¢ao Prazo p/ proposta Prazo p/ conclusao*
Demanda do PAM 24 h Conforme cronograma
Extra simples 24 h 2 dias uteis

(post/arte)

Extra complexa 24 h 5 dias uteis

(video/impresso)
*Prazos ajustaveis por acordo registrado em ata/e-mail.

Direitos autorais pertencem ao IMES Catanduva.
LGPD e anticorrupg¢ao integram o contrato.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo se justifica pela necessidade de criagdo e manutencao de
publicagbes eletrbnicas e impressas para divulgacao das atividades, eventos e cursos do
IMES Catanduva.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

3.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado a ser contratado mediante dispensa de
licitacdo, em razao do valor, conforme previsto no art. 75, inciso |l da Lei 14.133/2021.

3.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

3.3. A proposta de precos a ser apresentada pelo proponente contera, no minimo, a
discriminagao completa do objeto; valores; dados completos da proponente (razao social,
CNPJ, enderego, telefone, e-mail, representante legal).

3.4. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado neste Termo de Referéncia.

3.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

3.6. A empresa cuja proposta for classificada como a de menor pregco devera comprovar a
sua regularidade fiscal e trabalhista para a contratagdo com a administragéo Publica.

3.7. O proponente deve apresentar Portifélio = 3 cases institucionais.

3.8. O proponente deve apresentar atestado de capacidade técnica, comprovando
conhecimento e envolvimento em projetos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4 1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Declaragao da empresa de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias
para a prestagao do servico.

4.1.2. Habilitagdo Juridica:

4.1.2.1. em se tratando de empresario individual, registro na Junta Comercial;

4.1.2.2. em caso de sociedade empresaria ato constitutivo registrado na Junta Comercial,
bem como alteragcbes contratuais que constem o nome do administrador ou ato separado de
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sua designacéao e, em sendo sociedade andnima, acompanhada de documento de elei¢do de
seus atuais administradores;

4.1.2.3. em caso de sociedade simples inscricdo do ato constitutivo no Cartério de Registro
de Titulos e Documentos, acompanhado da prova de quem exerce sua administracao; e
4.1.2.4. decreto de autorizagao, em se tratando de pessoa juridica ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais.

4.1.2.5. no caso de MEI - comprovante de inscricao do MEI.

4.1.2.6. no caso de pessoa fisica:

4.1.2.6.1. Documento oficial de identificacao com foto (RG e CPF ou CNH);

4.1.2.6.2. Comprovante de residéncia;

4.1.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

4.1.3.1. prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

4.1.3.2. prova de regularidade com a Fazenda Federal e Seguridade Social (INSS);

4.1.3.4. prova de regularidade com a Fazenda Estadual, I.C.M.S;

4.1.3.5. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei, |.S.S;

4.1.3.6. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
4.1.3.7. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 19431.

4.1.3.8. no caso de pessoa fisica:

4.1.3.8.1. prova de regularidade com a Fazenda Federal e Seguridade Social (INSS);
4.1.3.8.2. prova de regularidade com a Fazenda Estadual,

4.1.3.8.3. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei;

4.1.3.8.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 19431.

4.2. Como condi¢ao para a contratagdo o fornecedor se obriga a manter as condigbes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas.

4.3. A contagem do prazo para inicio da prestacao do servigo dar-se-a a partir do primeiro dia
util subsequente a data de comunicacgao efetivada pelo IMES Catanduva e/ou da expressa
autorizagao da contratante para o inicio da execugéo dos servicos.

4.4. As obrigagbes da Contratada e Contratante estao previstas neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugédo do objeto observara o seguinte:

5.1.1. O servigo a que se refere o objeto desta contratagao devera ser realizado de acordo
com o cronograma estipulado entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE.

5.2. Os servigos deverao ser executados nos prazos estipulados no item 1.2 deste edital.
5.3. Os servigos deverao ser executados sempre por profissionais com os conhecimentos
necessarios sobre as ferramentas, equipamentos, pegas, técnicas e itens envolvidos, de
modo a nao prejudicar o funcionamento do edificio, tampouco o bom andamento das
atividades de seus ocupantes.

5.4. O servico referido neste Termo de Referéncia devera ser acompanhado por
representante da contratante.

5.5. O objeto dessa licitagdo sera considerado efetivamente adequado se estiver em plena
condigdo de funcionamento e sem nenhuma restricdo, sendo que, somente a partir deste
momento, podera ocorrer o recebimento definitivo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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6.1. A execucao do Contrato, nos termos do § 1° do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sera
acompanhada e fiscalizada por servidor do IMES Catanduva, que atestara as notas
fiscais/faturas de servigo, para fins de pagamento.

6.2. A Administracao, devidamente representada na forma desta Clausula, podera rejeitar, no
todo, ou em parte, o objeto contratado, sem 6nus para o IMES Catanduva, se executados em
desacordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Fiscalizar a execugdo do objeto, nos termos do disposto no artigo 117 da Lei
14.133/2021.

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugédo dos servigos, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas para sanar o ocorrido;

7.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigcdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal da contratada,
quando aplicavel.

7.7. Fornecer as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto da
dispensa de Licitagao.

7.8. Cientificar a assessoria juridica do IMES Catanduva para a adogao das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

7.9. Disponibilizar a area a ser executado o servico em condicdes adequadas para execugao
do objeto.

7.10. Permitir aos funcionarios da Contratada, devidamente credenciados, encarregados da
execugao dos servigos, completo e livre acesso aos locais previstos, possibilitando-lhes o
cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia.

7.11. Verificar a preparagao dos ambientes e a disponibilizagcdo dos equipamentos antes do
inicio dos servigos.

7.12. Solicitar a substituicao ou correcédo dos servicos ou equipamentos que nao tenham sido
considerados adequados.

7.13. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
Contratada.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
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como por todo e qualquer dano causado ao IMES Catanduva, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.4. A contratada fornecera mao de obra especializada, material, produtos, equipamentos e
supervisao técnica necessarios a execugao dos servigos;

9.5. Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
em legislacao especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a Contratante;
9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou que se verifique no local dos servigos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugao dos servigos.

9.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos.

9.12. Promover a organizagio técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.
9.15. Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacado do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na dispensa de
licitacéo;

9.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.18. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

9.19. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagédo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;

9.20. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
contribuigbes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes
aos servigos executados por seus empregados, uma vez que estes ndo tém nenhum vinculo
empregaticio com a Contratante;

9.21. Providenciar, quando necessario, a substituicao de equipamentos defeituosos;

9.22. Abster-se de alterar a especificagdo ou quantidades de materiais, equipamentos ou
servicos especificados neste Termo de Referéncia sem prévia autorizagdo da
CONTRATANTE;
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9.23. Arcar com o transporte de todo o material e dos equipamentos previstos para instalagcao
no local, de modo que tudo esteja montado e em condigdes de uso para a realizagdo do
servigo.

9.24. Orientar os seus empregados a observarem o seguinte protocolo: agir com presteza,
polidez e cortesia;

9.25. Entregar o local de trabalho em perfeitas condi¢cées de higiene e uso apds a execucao
dos servigos contratados;

9.26. Instruir os seus profissionais, quanto a prevengao de acidentes e incéndios, assumindo,
também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagao especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados
na execucgao dos servicos contratados ou em conexao com eles, independentemente do local
do evento;

9.27. A equipe de trabalho devera fazer uso obrigatoriamente dos Equipamentos de Protegéo
Individuais - EPIl, bem como observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais de
consumo, pecas de reposicdo, ferramentas e equipamentos, conforme indicacbes dos
fabricantes, objetivando a correta execucao dos servicos;

9.28. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse da CONTRATANTE ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratacdo, devendo orientar seus
empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal e/ou administrativa.
9.29. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execugao do objeto, bem como prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo IMES
Catanduva.

9.30. Assumir a responsabilidade por quaisquer acidentes de trabalho de execucido dos
servicos contratados, ainda que resulte de caso fortuito e por qualquer causa, bem como as
indenizagbes que possam vir a ser devidas a terceiros por fatos oriundos dos servigos
contratados.

9.31. Responder por danos, desaparecimentos de bens materiais e avarias que venham a
ser causadas por seus empregados a Contratante ou a terceiros, desde que fique
comprovada a responsabilidade da Contratada, sem exclui-la ou reduzi-la em virtude do
acompanhamento realizado pelo IMES Catanduva, de acordo com o art. 120 da Lei n°
14.133/2021;

9.32. Indenizar imediatamente o IMES Catanduva por todo e qualquer prejuizo material ou
pessoal que, comprovadamente, possa advir direta ou indiretamente ao IMES Catanduva ou
as terceiras decorrentes dos exercicios de sua atividade;

9.33. Nao transferir a outrem a execucgao do objeto deste Termo de Referéncia, ainda que
pequenas subempreitadas ou tarefas.

9.34. Comunicar imediatamente a Fiscalizacdo os eventuais casos fortuitos e/ou de forga
maior, impeditivos da execugao do objeto.

10. DA SUBCONTRATAGCAO
10.1. N&o sera admitida a subcontratagdo desta dispensa de licitago.
11. ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execugédo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
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12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢ao do contrato consistem na verificagao
da conformidade da prestacido dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts.
117 e 140 da Lei n°® 14.133/2021.

12.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacgao da prestacao do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. Afiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucgao do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragcdo dos valores contratuais previstos no artigo
125 c/c artigo 126 da Lei n°® 14.133/2021.

12.5. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

12.6. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021.

12.7. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagcado ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada
a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acodes relacionadas a Gestao do Contrato.

12.8. A utilizacdo da Lista de Verificagdo nao impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.

12.9. ACONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

12.10. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagéao
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas.

12.11. A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

12.12. As irregularidades detectadas pela fiscalizagdo serdo imediatamente comunicadas a
Contratada, por escrito, para corre¢éo ou adequagao.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

13.1. O objeto deste sera dado como recebido de acordo com o art. 140, da Lei 14.133/2021;
13.2. A emissao da Nota Fiscal deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo;

13.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal do contrato ou pela equipe de
fiscalizagdo apos a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:
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13.3.1. A contratante realizara inspecédo minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

13.3.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

13.3.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

13.3.5. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
13.3.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

13.3.7. Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no
dia do esgotamento do prazo.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias uteis, contados
do recebimento da Nota Fiscal, nos termos do art. 40 da Lei n° 14.133/2021.

14.2. O pagamento ocorrerd& em moeda corrente nacional, por meio de Transferéncia
Bancaria, para crédito em conta corrente do Contratado.

14.3. A emissao da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia.

14.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da
regularizagdo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

14.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que for realizada a Transferéncia
Bancaria para crédito em conta da Contratada.

14.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

15. REAJUSTE

15.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis durante a execugao do servigo.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Dar causa a inexecugdo do contrato configura-se de forma total ou parcial. Assim,
quaisquer dos motivos constantes no artigo art. 155 da Lei Federal n° 14.133/21, podem

ensejar a extingdo do contrato, devendo observar o disposto nos artigos 137, 38 e 139 do
mesmo diploma legal.
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16.2. Sem prejuizo das sangbes previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133/21, a
Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades, garantida a prévia defesa:

16.2.1. Adverténcia;

16.2.2. Multa de até 20% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato em caso de
inadimpléncia total ou parcial do Contrato;

16.2.3. Suspensao do direito de licitar e de contratar com o Municipio pelo prazo de até 03
(trés) anos, dependendo da natureza e gravidade da falta, consideradas as circunstancias e
interesse da prépria municipalidade; e,

16.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com o Municipio em funcéo da
natureza e gravidade da falta cometida ou em caso de reincidéncia.

16.2.5. As multas previstas nesta Clausula ndo tém carater compensatério, porém, moratério,
e consequentemente o pagamento delas ndo exime a Contratada da reparagao dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a Contratante.

16.2.6. As penalidades acima mencionadas nao excluem quaisquer outras previstas em Lei,
nem o direito que assiste o IMES Catanduva de ressarcir-se das perdas e danos que vier a
sofrer.

16.2.7. Os valores basicos das multas, notificadas pela Contratante, serdo descontados
através de documentos emitidos pelo IMES Catanduva.

16.3 - Enquanto a Contratada ndao cumprir as condigcbes contratuais estabelecidas, a
Contratante retera seus pagamentos e garantias contratuais.

18. ESTIMATIVA DE PRECO

18.1 Em dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, a estimativa de pregcos de que trata o art. 23 podera ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa, ainda em acordo
com o decreto municipal 8.544/2023— Catanduva/SP.

19. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
19.1. Os recursos para custear as despesas descritas neste Termo de Referéncia ocorrerao
a conta do FP: 12.364.0017.2.058, N.D. 3.3.90.39 -Outros Servicos de Terceiros Pessoa

Juridica ou ND.3.3.90.36- Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica, constante do
or¢gamento vigente.

20. INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
20.1. A execucgao dos servicos sera iniciada a partir da emissdo da Ordem de Servigo

encaminhada pela Contratante, tendo a Contratada o prazo estipulado no item 1.2 deste
Termo de Referéncia para execugao dos servicos.

Catanduva, 12 de agosto de 2025

Maira de Cassia Furlan Silva
Coord.da A. Adminis/Financeira
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ANEXO | - FORMA DE ELABORAGAO DA PROPOSTA
TERMO DE REFERENCIA/MEMORIAL DESCRITIVO

A proposta devera conter as informagoées abaixo:

Proponente:

CNPJ:

Endereco Completo:

Fone:

E-mail:

Dados Bancario da pessoa juridica
Banco:

Agéncia:

Conta:

- Responsavel para assinatura da Ata de Registro de Precgos:
Nome:

Nacionalidade:

Estado Civil:

Naturalidade:

Profisséo:

Data de Nascimento:

RG:

CPF:

ITEM | UND. | QUANT. DESCRIQAO VALOR VALOR
UNIT TOTAL

1 UNI 1
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ANEXO Il - FORMA DE ELABORAGAO DA PROPOSTA PESSOA FiSICA
TERMO DE REFERENCIA/MEMORIAL DESCRITIVO

A proposta devera conter as informagoées abaixo:

Proponente:

Nome:
Nacionalidade:
Estado Civil:
Naturalidade:
Profissao:

Data de Nascimento:
CPF:

RG:

Endereco Completo:
Fone:

E-mail:

PIS:

Dados Bancario da pessoa fisica

Banco:
Agéncia:
Conta:
ITEM | UND. | QUANT. | DESCRICAO VALOR | Contribuicdo | VALOR
UNIT Previdenciaria | TOTAL
INSS Patronal
1 UNI |1 +20%
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ANEXO Il - DOCUMENTAGAO

A proposta enviada, devera conter os documentos abaixo relacionados:

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais; no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de eleigao de seus administradores; no caso de empresa individual,
Registro Comercial e no caso de sociedade civil, inscricdo do ato constitutivo,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ) em plena validade.

- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal mediante a Certiddo Negativa
ou positiva com efeitos de negativa quanto aos débitos relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido do domicilio ou sede do licitante, na forma da Lei,
abrangendo as contribuigdes sociais.

— Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante.

— Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante.

— Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

— Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, fornecida pelo TST.

A documentacgao pode ser enviada por e-mail.

Dados do responsavel para assinatura de Contrato:

Nome:

Cargo:

CPF: RG:
Data de Nascimento:

Endereco residencial completo:
E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s):
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